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Sanksi Pelanggaran Pasal 113
Undang-undang Nomor 28 Tahun 2014
tentang Hak Cipra

Satiap orang yang dengan tanpa hak melakukan pelangganan hak ebangmi sehagaimana
dimpksad dalam pasel D ayat (1] hured | untuk penggunabn sechira kimersial dipidans
dengan pidana pengara paling lama 1 [satu) tahun dan atau pidana dermda paling baryak
R 100,000 000,00 fserstus puta rupiakl,

. Satinp orang yang dengan tanpa hak dan atau tanga izin pencipta stsu pemegang hak cipta

melakukan pefanggaran hak ekonomi pencipta sebagaimana dimaksud dalam pasal % ayat
i1} hwruf ¢, huruf d, huref £, dan atau buruf b, untuk penggunaan secara komersial dipidana
dengan pidana pengara palng lama 3 [tiga) tahun dan atau pidana denda paling bamgak

fp S00.000.000.40 {lima ratus juta rupahh

. Sabiap orang yang dengan tanga hak dan atad tanga i2in pencipta atau pemsagang hak

melakukan pelanggaran hak ekanomi pencipta sebagabmana dimaksud dalam pasal 9 ayat
{1) il &, huarut b, huraf e, dan atau burad g, untuk penggunaan secara komersial dipidana
duangan pldana pergara palng lama A4 [emgat) tahen dan atau pidana denda paling banyak
Ap 1000000000 00 (satu milisr rupiah).

. Retiap orang vang memenubi unaur sebagaimana dimaksod pada ayat (3} vang dilatukan

dalam bentuk pembajakan, dipidana dengan pidans penjara paling lama 10 |s&puluf tabun
dan atau pidana denda paling banyak Ap 4,000.000.000000 {empat miliar naplah).
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Dipersembahkan kepada

Pribadi-pribadi HEBAT vang merasa peningkatan dan kemajuan
hidup adalah sesuatu yang mutlak untuk dikejar, Pribadi yang
ingin meningkatkan efektivitas presentasi yang akan berdampak
pada ketepatan dan keakuratan informasi yang disampaikan,
pribadi yang Ingin menyajikan presentasi dalam balutan seni
yang memukau, yang akan berdampak pada peningkatan pen-

jualan serta peningkatan kualitas presentasi.
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PRAKATA

ebih dari delapan kali buku saya, Public Speaking Mastery,
L dicetak ulang oleh Gramedia Pustaka Utama, yang menjadi-
kan buku tersebut sebagai national bestseller. Untuk melengkapi
buku tersebut, dalam buku ini saya berbagi pengetahuan, cara,
dan teknik menyajikan public speaking dengan elegan serta
bertaraf internasional,

Salah satu aspek yang menurut saya penting dalam kemaju-
an teknologi saat ini adalah penggunaan teknologi sebagai se-
kutu kita untuk membuat presentasi menjadi lebih menarik dan
memukau.

Caranya dengan menambahkan teknik membuat slide pre-
sentasi yang memukau. Dalam buku Presentation Mastery ini,
saya mengajak salah satu trainer saya yang memiliki kompentesi
tinggi dalam slide presentasi, Saudara Mustofa Thovids, Indane-
sia’s best slide presentation design.
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Buku ini akan mengupas 45 (Subject Mastery, Sequencing,
Showmaship, dan Slide Presentation) sebagai paket lengkap
untuk Anda yang ingin menyajikan “world class presentation” di

setiap presentasi yang Anda lakukan.
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SUBJECT MASTERY

'CARA MEMILIKI WORLD CLASS SKILL

i

ak Ongky, apakah saya berbakat menjadi pembicara?” Per-
P tanyaan itu sangat sering diajukan kepada saya. Pertanyaan
sederhana, tapl tidak demikian dengan jawabannya.

Dalam buku Outliers karya Malcom Gladwell, dituturkan se-
buah survel pada awal 1990-an yang dilakukan oleh psikolog K.
Anders Ericsson dan dua rekannya di Academy of Music vang
elite di Jerman, Dibantu oleh beberapa profesor di akademi itu,
mereka membagi para pemain biola di sekolah itu menjadi tiga
kelompok. Kelompok pertama berisi pemain-pemain bintang,
siswa-siswa yang berpotensi menjadi pemain biola solo kelas
dunia, Kelompok kedua berisi pemain-pemain yang dinilai bagus.
Kelompok ketiga adalah pemain-pemain yang kemungkinan
besar tidak akan pernah bermain secara profesional dan berke-
inginan menjadi guru musik di sekolah negeri.

Semua pemain biola diberi pertanyaan yang sama: sepanjang
karier sebagal pemalin biola, berapa lama latihan yvang sudah
dilakukan? Mereka semua umumnya mulai bermain biola pada
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saat yang sama, sekitar usia lima tahun, Pada tahun-tahun per-
tama, semua berlatih sama banyak, sekitar dua sampai tiga jam
per minggu. Perbedaan mulai tampak saat siswa berusia delapan
tahun. Siswa terbaik mulai berlatih lebih sering dibandingkan
teman-temannya.

Siswa terbaik akan berlatih selama ini pada setiap umur;

9 tahun 6 jam/minggu
53 b 8 jam/minggu-
14 tahun 16 jam/minggu

20-an tahun 30 jam/minggu

Para peneliti menyimpulkan para pemain biola elite meng-
habiskan walktu latihan 10.000 jam saat berusia dua puluh tahun,
siswa yang biasa berlatih B.000 jam, dan siswa yang akhirnya
menjadi guru musik hanya berlatih selama 4.000 jam, Ke-
simpulan yang lain dibuat oleh ahli saraf Daniel Levitin: "Gam-
baran yang muncul dalam penelitian ini adalah perlunya latihan
selama 10.000 jam untuk memperoleh keahlian yang dibutuhkan
demi menjadi ahli kelas dunia dalam bidang apa pun (komponis,
pemain basket, penulis fiksi, pemain ski es, pianis konser, pe-
main catur, pembicara kelas dunia, dan lain-lain).”

Practice makes perfect adalah semboyan yang sering kita
dengar sebagal ajakan untuk take action, Prof. Rhenald Kasali
Ph.D. dalam bukunya, Myelin, menjelaskan konsep itu. Menu-
rutnya, "Banyak orang tidak menyadari bahwa keberhasilan ti-
dak hanya ditentukan dari brain memory. Temuan-temuan
terbaru dalam ilmu biologi menunjukkan ada memeori lain yang
tak kalah penting, yaitu muscle memaory yang terletak di seluruh
jaringan otot kita. Brain memory terbentuk dari pengetahuan,
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sementara muscle memory terbentuk karena latihan. Manusia
yang hanya membangun pengetahuan melalui otak akan men-
jadi manusia formula yang hanya melihat dari kaca mata brain
memory, sedangkan manusia yang hanya melakukan latihan
akan bergerak reflektif secara otomatis. Gabungan keduanya
akan menghasilkan gagasan-gagasan dan tindakan-tindakan
kreatif yang tiada akhir, yang kita sebut keunggulan daya saing.
Yang perlu diingat, gagasan saja tidak cukup. Diperlukan tin-
dakan untuk merealisasikan gagasan.”

Muscle memory atau myelin adalah
sumber semua talenta yang dibentuk de-
ngan latihan mendalam. Myelin tersebar
merata dalam bentuk sistem saraf di otot-
otot kita yang memberi perintah dan me-
nyimpan informasi. Myelin ada di balik
kesuksesan artis besar, pelukis terke-
muka, pembicara terkenal, entrepreneur
sukses, dan pemimpin besar.

Bisa dilihat di gambar dua rantal sel

yang dibungkus lapisan seperti karet ge-
lang. Lapisan itu bisa terdiri dari 5 atau 50 helai, atau lebih ba-
nyak lagi. Menurut para ahli, semakin seseorang terlibat dalam
latihan yang mendalam, semakin tebal lapisan itu. Lapisan-lapis-
an itulah yang disebut myelin, yang ditemukan oleh Rudolf
Virchow pada 1854,
Selanjutnya, Daniel Coyle memberikan penjelasan tentang
fungsi myelin. Setiap gerakan, pikiran, dan perasaan manusia
digerakkan oleh electric signal melalui mata rantai jaringan saraf.

Myelin adalah insulasi yang membungkus mata rantai jaringan
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saraf dan berperan meningkatkan daya pancar, kecepatan, serta

akurasi sinyal yang dikirimkan. Semakin sering manusia "mem-
bakar” (memberikan perintah, menggerakkan, atau melatih)
sirkuit tertentu, semakin optimal jaringan itu bekerja dan sema-
kin kuat daya, kecepatan, serta kemahiran gerakan dan pikiran
arang itu.

Jadi, sermakin sering manusia melakukan latihan, semakin
besar lapisan myelin yang membungkus saraf-saraf pembawa
keahliannya, dan semakin tebal lapisan myelin, semakin mahir
manusia karena sinyal keahlian yang dibawa dibungkus rapi serta
bergerak lebih kuat, Daniel Coyle menyimpulkan: Deep Practice
X 10.000 Hours = World Class Skill

TUJUH CARA MENJADI MASTER

Ada tujuh cara untuk mempersiapkan diri Anda menjadi pembi-

cara yang menyenangkan bagi audiens, yakni:

Pertama, belajar dari pengalaman diri sendiri

Menceritakan pengalaman pribadi merupakan salah satu mag-
net yang menarik audiens untuk mendengarkan. Manusia pada
hakikatnya suka mendengarkan cerita yang orisinal dan seru,
yang dapat menjadi bahan pembelajaran yang baik. Tak peduli
cerita atau pengalaman Anda baik atau buruk, asal ada makna
positif yang bisa dijadikan pelajaran, ceritakanlah.

Anda akan sangat menguasal apa yang Anda sampaikan ka-
rena berasal dari pengalaman pribadi Anda. Bisa jadi pengalaman
Anda akan menjadi inspirasi dan motivasi bagi orang lain untuk
bertindak.
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Saat menghadiri seminar Andrie Wongso, saya terinspiras
ketika mengetahui dia tidak tamat sekolah dasar, bekerja se-
bagai buruh, lalu akhirnya sukses di dunia perfilman dan menjadi
motivator nomor satu di Indonesia. Lain lagi ceritanya saat saya
mengikuti seminar Tung Desem Waringin. Beliau menceritakan
kisah keberhasilan dan kegagalan dalam bisnis, serta mimpi dan
hal-hal yang paling beliau inginkan. Hal itu menjadi sumber
acuan dan inspirasi bagi saya untuk turut melakukan hal yang
sama,

Kedua, belajar dari pengalaman orang lain
Dosen yang mengajarkan mata kuliah Marketing atau Sales
mungkin tidak pernah terlibat langsung dalam dunia penjualan,
tapl tetap bisa memberikan manfaat kepada mahasiswa dengan
menceritakan pengalaman orang lain yang dibacanya di buku,
Anda juga bisa menceritakan pengalaman orang lain yang Anda
dapatkan lewat buku atau sumber-sumber lain yang kompeten,
Kumpulkan dan susun kisah-kisah orang lain yang berhubung-
an dengan topik yang sedang dibahas agar bisa dipelajari orang
lain dan memberikan dampak positif untuk kehidupan mereka.
Tema kisahnya dapat mengenal mengubah kegagalan dalam
karier atau bisnis menjadi kesuksesan, dari miskin menjad| kaya,
kekuatan suatu ketekunan, dan biografi orang-orang sukses.

Ketiga, bicara di depan cermin

Teknik ini sangat saya sukai karena memiliki manfaat lain, yaitu
Anda bisa melihat ekspresi wajah, posisi tubuh, dan gerakan
tangan Anda. Sering sekali peserta seminar public speaking saya
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tercengang melihat wajahnya sendiri saat berbicara di depan
cermin.

Mengekspresikan mimik sesuai pesan yang disampaikan
membantu mempertegas dan memperjelas makna pesan terse-
but. Audiens Anda akan tahu yakin tidaknya Anda, sedih gembi-
ranya Anda, atau serius tidaknya Anda dari ekspresi Anda, bukan
dari kata-kata yang Anda ucapkan.

Keempat, bicara kepada siapa pun yang mau mendengar

"Pengulangan adalah ibu dari semua keterampilan.” Semakin
sering kita mengulangi sesuatu, semakin paham dan mahir kita
akan hal itu. Begitu juga dengan materi yang akan Anda bawa-
kan. Saat Anda menyampaikannya kepada orang lain, otomatis
Anda ikut mendengarnya. Alangkah baiknya sebelum memulai
"pertandingan besar” presentasi, training, atau seminar, mate-
rinya sudah Anda ceritakan kepada orang-orang terdekat, se-
perti istri, suami, anak, staf, rekan kerja, atau teman. Hal itu
layaknya seorang atlet yang berlatih setiap hari selama berbulan-
bulan dan bahkan bertahun-tahun untuk pertandingan yang
mungkin hanya berlangsung kurang dari 60 menit. Ingat, latihan

diperlukan untuk melatih brain memory, juga muscle memaory.

Kelima, bicara selagi berkendara

Ini salah satu teknik yang efektif, selain untuk melatih dan mem-
persiapkan diri menjelang presentasi, seminar, atau training,
juga untuk mengatasi kebosanan saat macet. Saya biasanya
menaikkan kaca mobil, memasang AC, dan memutar lagu de-

ngan volume kecil, lalu mulai berbicara sendiri.
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Keenam, bicara saat mandi

Banyak orang memiliki kebiasaan bernyanyi saat mandi. Namun,
saya justru berlatinh menyampaikan materi saat mandi, Meng-
ingat setiap hari Anda mandi minimal dua kali, bila digunakan
untuk berlatih menyampaikan materi, berarti dalam seminggu
Anda telah berlatih sebanyak empat belas kali,

Ketujuh, berbicara setiap kali ada kesempatan

Ada begitu banyak orang yang merasa dunia akan kiamat saat

diminta bicara di depan umum, walaupun hanya untuk beberapa

menit. Ini terjadi karena mereka belum memilikl ilmu dan ke-

terampilan untuk melakukannya. Jarang ada orang yang berani

dan mau mengambil kesempatan bicara di hadapan umum,

sehingga tersedia begitu banyak kesempatan bila Anda mau

mengambilnya, sekaligus menjadikannya sarana latihan. Kesem-

patan yang sering kita temui misalnya;

* Memberikan sambutan mewakili crangtua murid pada acara
wisuda anak,

* Memberikan ucapan selamat datang pada acara pernlkahan
atau ulang tahun teman dan saudara.

* Menjadi pemandu acara di kantor,

* Menjadi pemandu acara di kegiatan soslal atau kerohanian,

* Memberikan pengumuman saat arisan.

MENGATASI RASA TAKUT

Pak Eko adalah peserta workshop NLP Practitioner saya yang
memiliki kemampuan di bidang internet marketing serta hasrat
menjadi seorang trainer. Setelah beberapa kali bertemu, saya
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lihat dia belum juga ACTION melakukan rencana seminar fn-

ternet marketing. Dalam kesempatan berdiskusi yang lebih cen-

derung dikatakan terapi, saya menggali alasan keengganannya

mengadakan seminar internet marketing.

Ongky

Eko

Ongky

Eko

: Pak Eko, kenapa tidak membuat seminar internet

marketing?

: Saya ingin, Pak, tapi ragu apakah saya pantas meng-

ajarkan internet marketing.

: Saya lihat Bapak sudah lebih dari bisa dalam bidang

internet marketing.

: Tapi, masih ada yang lebih hebat dari saya, Pak. Jadi,

saya takut membuat seminar tersebut.

Merasa tidak pantas, tidak layak, dan tidak berhak adalah

tantangan yang sering kali membelenggu para pembicara baru.

lika Anda merasakan apa yang dirasakan oleh Pak Eko, tentu ini

bukan hal asing bagi Anda. 5etelah mengetahui limiting belief

yang membelenggu pikiran Pak Eko, saya memberikan metafora

mengenal guru.

Ongky

Eko
Ongky
Eko

: Pak Eko, menurut Bapak, guru mana yang paling ber-

peran dalam perkembangan seorang anak? Apakah
guru playgroup, guru TK, guru 5D, guru SMA, atau
dosen 53?7

1 Semua punya peran masing-masing dan sama penting.
: Mengapa sama penting?
: Kalau tidak ada guru playgroup dan guru TK, dosen 53

pun akan kesulitan mengajar.
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Ongky : Nah, kalau begitu, dalam dunia internet marketing
tentunya ada jenjang guru juga. Ada guru playgroup
dan ada dosen S3. Kalau sebagal guru internet mar-
keting, kira-kira Bapak ada di level mana?

Eko : Saya pikir, guru SMA, Pak.

Ongky : Bagus. Kalau begitu, siapa saja calon murid Bapak?

Eko : Orang-orang yang memiliki pengetahuan tentang in-
ternet marketing di level SMA.

Ongky : Misalkan setelah ikut kelas Bapak mereka ingin me-
lanjutkan ke level yang lebih tinggi, apa yang akan
Bapak lakukan dengan mereka?

Eko : Menyarankan mereka belajar dari guru-guru lain di

level lebih tinggi.

Amazing, sebulan setelah sesi konsultasi itu, saya diberi bro-
sur seminar oleh Pak Eko. Dia sudah berani menyelenggarakan
seminar internet marketing. Sampai saat ini sudah puluhan kelas
yang dia selenggarakan setelah mendapat “pencerahan” dalam
diskusi kami.

Tak penting sedikit atau banyaknya ilmu yang Anda miliki,
yvang terpenting adalah seberapa sering Anda membagikannya,
Eko tidak sendirian merasakan ketakutan saat pertama kali akan
bicara di hadapan orang banyak. William Jennings Bryan, yang
dianggap sebagal ahli pidato terhebat pada zamannya, mengaku
lututnya gemetaran saat pertama kali berpidato. lenderal
Ulysses S, Grant, panglima di medan perang yang berhasil meng-
antar pasukannya mengalahkan tentara lawan, saat diminta
bicara di depan umum mengaku gemetaran ketakutan. Entah

apa yang membuatnya takut, tetapi perasaan itu muncul saat
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dia berdiri di depan umum. Bahkan Charles 5tewart Parnell,
pemimpin hebat Irlandia, merasa gugup saat akan bicara di
depan umum. Dia mengepalkan tangan sampai-sampal kukunya
menancap di telapak tangan dan membuatnya berdarah. Begitu
pula Benjamin Disraeli, mantan Perdana Menteri Inggris, meng-
aku lebih memilih memimpin kavaleri daripada berpidato di
depan Dewan Perwakilan Rakyat. Abraham Lincoln, mantan
Presiden Amerika Serikat, juga merasakan malu yang teramat
sangat saat pertama kali bicara di depan umum, Suaranya serak,
melengking, dan tidak enak didengar.

Survei yang dilakukan oleh The People’s Almanac Book ter-
hadap 3.000 warga Amerika mengenai hal yang paling ditakuti
mendapati hasil sebagai berikut:

1 Berbicara di depan kelompok 630

'3 Seranggadan hama

5  Alr yang dalam

7 Kematian

100

Ketakutan sebetulnya hal yang wajar dan alami karena me-
rupakan bagian dari emosi, Menurut saya, emosi itu positif,
Emosi baru menjadi negatif kalau tidak pada tempatnya dan
tidak menyelesaikan masalah, tapi justru membuat masalah
baru.

10
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Sebagal contoh: emosi marah itu positif asalkan kemarahan
Anda bisa menyelesaikan masalah dan bukan membuat masalah
baru. Akan tetapi, emosi marah bisa menjadi negatif kalau ke-
marahan Anda tidak menyelesalkan masalah dan menambah
masalah baru karena saat marah Anda tidak memberikan solusi
tapl menyinggung pribadi, agama, suku, dan latar belakang
orang yang Anda jadikan sasaran kemarahan.

Hingga kini, walaupun sudah berbicara kepada lebih dari
80.000 orang, dari skala 30 hingga 10.000 orang sekali berbicara,
saya tetap mengalami sedikit ketakutan saat akan tampil. Akan
tetapi, karena saya tahu cara mengatasinya, ketakutan ini tidak
menghentikan saya untuk terus maju dan bertindak.

Menurut saya, saat-saat yang paling menentukan lancar ti-
daknya atau blsa tidaknya Anda berbicara dengan balk d| depan
umum adalah lima menit pertama Anda tampil. Jika dalam lima
menit pertama Anda bisa berbicara dengan lancar, selanjutnya
akan lebih mudah. Sebaliknya, jika dalam lima menit pertama
Anda sulit mengeluarkan kata-kata, waktu-waktu selanjutnya
akan terasa begitu menyiksa bagi Anda, Di bab selanjutnya, saya
mengungkap rahasia agar kata-kata mudah meluncur keluar darl
mulut Anda sehingga Anda bisa membuka presentasi, seminar,
atau training dengan berkesan, sekaligus menarik perhatian
audiens.

Sebelum membahas lebih dalam, saya ingin menanyakan,
"Hal-hal apa yang Anda rasakan saat akan tampil untuk berbicara
di depan umum?” Pertanyaan ini sering saya ajukan ke peserta
seminar saya dan rata-rata mereka memberikan Jawaban yang
sama, yakni:

1
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* Keringat dingin
=  Pucat

* Gemetar

* Bingung

* Kebelet kencing
« Takut

* (ugup

* Sesak napas

Nah, saya akan berikan lima “P" {Rumus 5P) yang ampuh
untuk mengatasi dan menguasai rasa takut bicara di depan

umum sehingga Anda terhindar dari serangan jantung.

Pertama, Penyesuaian diri

Ketakutan umumnya adalah tanda dari ketidakbiasaan melaku-
kan sesuatu. Saat Anda mulai terbiasa, ketakutan itu umumnya
akan berangsur-angsur berkurang. Beberapa tahun lalu, saya
masih sangat jarang naik pesawat karena pekerjaan tidak me-
nuntut saya untuk melakukannya. Dua tahun terakhir saya ter-
bang minimal empat kali sebulan untuk menghadiri berbagai
kegiatan seminar di dalam dan luar negeri,

Saat belum rutin terbang, saya mengalami ketakutan atau
kegugupan saat pesawat akan lepas landas. Kini, saya hampir
tidak memusingkan hal itu, Saya bahkan bisa membaca buku
dengan santai sementara penumpang di kanan dan kiri ber-
keringat dingin saat pesawat mengalami turbulensi. Itu terjadi
karena saya sudah terbiasa dengannya. 5ama halnya dengan
berbicara di depan umum, hingga saat ini saya masih meng-

hadapi sedikit rasa gugup, tapi tidak sebesar saat pertama kali
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tampil. Jika tubuh dan pikiran Anda telah terbiasa akan sesuatu,

otomatis ketakutan Anda akan berkurang.
Penyesuaian diri bisa dilakukan dengan dua cara:

1. Secara Fisik
Datanglah lebih awal untuk mengecek segala sesuatu. Kalau
memungkinkan, cobalah panggung dan mikrofon, lalu berja-
lan-jalanlah di panggung untuk merasakan suasana pang-
BUNE.

2. Secara Mental dan Pikiran
Tubuh dan pikiran adalah satu paket. Ketidaknyamanan pada
salah satunya akan menyebabkan ketidaknyamanan pada
keduanya, dan mengubah salah satu berarti mengubah ke-
duanya.

lika tidak bisa datang lebih awal guna merasakan secara fisik
situasi panggung, Anda bisa bersikap seolah-clah sudah me-
rasakannya di pikiran Anda. Caranya dengan membayangkan diri
Anda berbicara di depan peserta, melihat ke sekeliling, dan
menatap mata mereka satu per satu,

Lakukan secara berulang-ulang beberapa hari sebelum acara
berlangsung karena pikiran bawah sadar Anda tidak pernah
mengetahul mana yang imajinasi dan mana yang realitas. Saat
membayangkan sudah menjalaninya, tubuh Anda akan meng-
anggap Anda memang sudah melakukannya sehingga rasa takut
atau gugup pun berkurang.

Kedua, Pernapasan
Kedelapan ciri (keringat dingin, pucat, gemetar, bingung, kebelet
kencing, takut, gugup, dan sesak napas) yang menjadi tanda-
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tanda ketakutan seseorang saat akan tampil awalnya disebabkan
oleh kurangnya oksigen. Logikanya, saat seseorang merasa takut,
napas yang ditarik menjadi pendek, Apalagi, kebanyakan orang
melakukan pernapasan dada sehingga napas yang pendek-pen-
dek ini jadi semakin tidak maksimal.

Pernapasan dada adalah
pernapasan yang tidak dapat
menarik banyak oksigen, ka-
rena saat Anda menarik napas
dengan dada, organ-organ tu-
buh bagian dalam seperti usus
dan lambung ikut naik serta
menutup sebagian paru-paru
sehingga kerjanya tidak mak-

simal.

Karena kekurangan oksigen, tububh Anda menjadi dingin,
pucat, dan gemetar. Yang paling parah, oksigen tidak masuk ke
otak dengan maksimal sehingga terciptalah kebingungan atau
kondisi “blank”. Oleh karena itu, cara pertama untuk mengatasi
rasa takut saat akan berbicara adalah mengendalikan pernapas-
an, Tarik napas dalam-dalam dengan hidung dan gunakan per-
napasan perut.
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Cara melatih penapasan perut:

1. Taruh tangan kanan di atas perut,

Tarik napas dengan hidung.

Rasakan perut Anda mengembung saat Anda menarik napas.
Embuskan napas perlahan-lahan melalui mulut.

LR

Rasakan perut Anda mengempis saat napas diembuskan atau
dikeluarkan.

Bagi sebagian orang, hal ini tidak mudah dan butuh latihan.
ladi, sebelum tampil, saran saya tarik napas dalam-dalam [gu-

nakan pernapasan perut) sepuluh hingga lima belas kali,

Ketiga, Perubahan Bahasa Tubuh
Perbedaan lain antara orang yang takut dan orang yang berani
terlihat jelas dari bahasa tubuhnya. Dengan mengubah bahasa
tubuh, kita bisa mengubah emosi dan kondisi pikiran. Ingat,
tubuh dan pikiran itu satu paket.
Cara mengubah bahasa tubuh:
1. Ubah napas (tarik napas panjang dan gunakan pernapasan
perut).
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Ubah arah pandangan mata (lihat ke atas).
Tersenyum walaupun dipaksakan.
Gunakan bahasa tubuh terbuka.
Busungkan dada.

Berdiri tegak.

Lompat-lompat.

Sy o W

Saya menggunakan cara-cara itu sebelum naik ke panggung.
Blasanya saya mencarl tempat sepi atau kamar mandi, lalu me-
lompat-lompat sebanyak 20-30 kali. Setelah itu saya menyuges-
ti diri dengan kata-kata, “Yes, saya bisa. Saya pasti bisa,” secara
berulang-ulang.

Keempat, Pemanasan
Seperti para atlet yang sebelum bertanding melakukan pema-
nasan untuk membuat otot-otot di dalam dirinya siap, Anda juga
perlu melakukan hal sama sebelum berbicara di depan umum.
Pemanasan yang Anda lakukan sedikit berbeda dengan pema-
nasan para atlet. Pemanasan yang Anda lakukan adalah mem-
bicarakan topik yvang akan Anda bicarakan dengan orang yang
Anda kenal, misalnya istri, staf, teman, atau sopir Anda.

Tidak perlu membuat mereka mengerti karena yang Anda
perlukan hanyalah pengulangan untuk membuat Anda semakin
memahami apa yang akan Anda sampaikan.
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TEKNIK PEMBUKAAN
YANG POWERFUL

URUTAN YANG MUDAH DIINGAT
DAN DIPAHAMI

Seminar tak ubahnya lakon dalam drama. Semua gerakan, per-
kataan, dan situasi dirancang sedemikian rupa dengan satu tu-
juan, yakni agar pesan yang ingin disampaikan dapat diterima
dengan jelas oleh penonton. Dalam seminar, Anda juga harus
membuat skenario agar pesan yang Anda sampaikan bisa dite-
rima dengan jelas oleh audiens.

Berikut beberapa teknik membuat episode dalam seminar:
* Catch them

Sebelum bisa menyampaikan informasi atau materi presen-

tasi, Anda harus berhasil menangkap perhatian audiens. Pada

bab ini saya akan membahas sepuluh teknik membuka pre-

sentasi yang berkesan agar bisa menarik perhatian audiens.

* Teach them
Setelah berhasil menarik perhatian audiens, ajari mereka
topik yang Anda bahas. Urutannya (body) harus jelas agar

audiens bisa dengan mudah memahami materi Anda.
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*  Work with them
Kemudian bekerjalah bersama mereka, atau beri mereka
tugas dan amati apakah mereka mengerti apa yang Anda
ajarkan. Sebelurm memberi tugas, pastikan Anda sudah mem-
berikan contoh yang berhubungan dengan tugas yang akan
mereka kerjakan agar bisa lebih mudah dipahami.

* Test them
Tahap berikutnya adalah menguji mereka untuk mengetahui
apakah mereka memahami materi yang Anda sampaikan.
Anda bisa memberikan kuis berhadiah buku, CD, DVD, dan

sebagainya.

STRUKTUR PUBLIC SPEAKING

LUntuk membuat sebuah public speaking yang menarik dan mu-
dah dimengerti, Anda perlu menyusun public speaking Anda
secara sistematis. Berikut urutan yang dapat Anda jadikan acuan

dalam menyusun sebuah public speaking:

1. Introduction
= Opening
Kalimat yang Anda ucapkan pertama kali untuk membuka
seminar. Anda bisa memilik satu dari sepulub teknik pem-
bukaan yang ada di Rahasia V buku Public Speoking Mas-
tery. Beberapa teknik tersebut saya jelaskan di bagian lain

buku ini.
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Topik

Sebutkan topik yang akan Anda bicarakan. Ingat, pastikan
opening Anda sesuai dengan topik yang akan Anda bi-
carakan.

Agenda

Sebutkan agenda pembicaraan dengan memberikan se-

dikit gambaran mengenai materi Anda.

2. Body

Poin utama pertama
lustrasi

Poin utama kedua
llustrasi

Poin utama ketiga
llustrasi

Ada tujuh cara memberikan ilustrasi di setiap poin utama.

3. Conclusion

Review poin-poin utama

Ulangi secara singkat poin-poin yang sudah Anda sampai-
kan agar audiens ingat apa yang Anda sampaikan.
Concluding grabber

Kalimat terakhir yang Anda ucapkan untuk menutup pre-
sentasi Anda. Anda bisa menggunakan teknik closing yang
ada di Rahasia VI buku Public 5peaking Mastery. Beberapa
teknik tersebut saya jelaskan di bagian lain buku ini.
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KESAN PERTAMA ADALAH SEGALANYA

Setiap detik ada 11 juta bit informasi yang masuk ke panca indra
sesegrang, sementara dia hanya akan memproses sekitar 40
infornasi dan membuang yang lain. Oleh karena itu, penting bagi
Anda untuk menarik perhatian mereka pada kesempatan per-
tama dengan teknik pembukaan yang menarik.
Ada tiga alasan utama teknik pembukaan sangatlah penting
dalam presentasi:
1. Untuk menarik perhatian audiens
Secara fisik, audiens bisa saja berada di ruangan tempat Anda
melakukan presentasi, tapi pikiran mereka berkelana ke
mana-mana, termasuk ngelonjor alias ngelamun jorok,
hehehe.

Teknik pembukaan sangat penting untuk menarik per-
hatian audiens sehingga fokus mereka mengarah kepada
Anda. Lebih mudah memasukkan informasi ke pikiran audiens
jika fokus mereka ada di ruangan seminar,

2. Untuk mencairkan kekakuan
Suasana kaku bisa tercipta saat Anda akan memulai presen-
tasi. Menurut saya, waktu yang sangat penting saat berbicara
di depan umum adalah lima menit pertama. Jika lima menit
pertama itu lancar, umumnya sepanjang presentasi akan
berjalan lancar. Karena teknik pembukaan ini adalah teknik
hafalan, otomatis kekakuan akan bisa Anda atasi.

3. Memberikan informasi
Audiens akan mendapatkan informasi mengenai isi pidato

dari pembukaan yang kita sampaikan.
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Berikut enam dari sepulub cara membuka presentasi ([open-

ing) yang bisa menarik perhatian audiens,

1. Visual Impact

Anda memperlihatkan dampak secara visual yang menarik per-

hatian audiens dan menjadi jembatan untuk masuk ke pemba-

hasan topik.
Contoh:
MC: “Pada kesempatan yang luar biasa ini kita kedatangan

OH :

seorang pembicara yang juga merupakan penulis buku
bestseller. Beliau adalah inspirator sukses nomor satu
Indonesia, Dengan tepuk tangan meriah, mari kita sambut
Bapak Ongky Hojanto!”

(Opening)"Bapak Ibu sekalian, di tangan saya ada uang
Rpl00.000, siapa yang mau?

Oke, 95% dari Anda yang hadir mau vang ini, Kalau
uang ini saya remas-remas seperti ini (sambil meremas-
remas uang), siapa yang masih mau? Wow, masih ada
95% orang yang mau uang yang sudah kusut ini.

Nah, kalau sekarang uang ini saya injak {sambil meng-
injak-injak uang), siapa yang masih menginginkannyar Ya,
mayoritas Anda tetap menginginkan uang ini, betul? Satu
alasan kita semua masih tetap menginginkan uang ini,
walaupun sudah saya remas-remas dan injak-injak, adalah
nilai uang ini tidak pernah berubah, betul?

Hal sama juga berlaku bagi diri kita. Tak peduli seperti
apa keadaan Anda saat ini, entah Anda sukses atau belum
sukses, kaya atau miskin, berhasil atau belum berhasil, hal
itu ticdak akan pernah mengurangi nilai Anda sebagail ma-
nusia yang penuh potensi.
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Oleh karena itu, topik saya malam hari ini adalah Ma-
ximize Your Potential for Success. Selamat malam, Bapak
dan Ibu sekalian, perkenalkan, nama saya Ongky Hojanto!”

“(Agenda) Selama dua jam saya akan berbicara tentang
cara mengeluarkan potensi dalam diri Anda, cara memo-
tivasi diri dan teknik mengubah limiting belief menjadi

empowering belief.”

2. Powerful Question

Anda memberikan permasalahan yang sedang terjadi dan pre-

sentasi Anda merupakan solusi dari permasalahan itu,
Contoh:
MC: “Pada kesempatan yang luar biasa ini kita kedatangan

OH :

seorang pembicara yang juga merupakan penulis buku
bestseller. Beliau adalah inspirator sukses nomor satu
Indonesia. Dengan tepuk tangan meriah, mari kita sambut
Bapak Ongky Hojanto.”

"{Opening) Tahun 2010 Indonesia memasuki CAFTA
(China ASEAN Free Trade Area). Pemerintah memberi
kesempatan sebesar-besarnya kepada negara-negara Asia
untuk memasukkan produk dan jasa mereka ke Indonesia.
Sebaliknya, kita juga bisa mengekspor produk kita ke ne-
gara-negara Asia. Pertanyaan saya, apakah kita siap meng-
hadapi persaingan di era perdagangan bebas ini?

Oleh karena itu, topik yang akan saya bahas adalah
membentuk UMKM yang tangguh di era CAFTA. Selamat
malam, Bapak dan |bu sekalian, perkenalkan, nama saya
Ongky Hojanto.
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Agar bisa sukses, Anda harus menjadi pribadi yang di
atas standar. Saat ini saya akan membahas cara menjadi
manusia di atas rata-rata dengan topik Extroordinary
Man. S5elamat malam, Bapak dan |bu sekalian, perkenal-
kan, nama saya Ongky Hojanto.”

“(Agenda) Selama dua jam ke depan saya akan berbi-
cara mengenai lima langkah untuk membentuk diri men-

jadi extraordinary man.”

4. Story

Anda menceritakan kisah yang berkaitan dengan topik yang akan
Anda bahas.

Contoh:

MC :

OH :

“Pada kesempatan yang luar biasa ini kita kedatangan
seorang pembicara yang juga merupakan penulis buku
bestseller. Beliau adalah inspirator sukses nomor satu
Indonesia. Dengan tepuk tangan meriah, mari kita sambut
Bapak Ongky Hojanto!”
“|Opening) Orang yvang melihat dan mengenal Evelyn
Adams mungkin beranggapan dia orang paling beruntung
di dunia. Hal itu wajar karena Evelyn Adams dua kali me-
menangkan lotre New Jersey, pada 1985 dan 1986, se-
jumlah 5,4 juta dolar. Namun, seluruh uang hasil keme-
nangannya habis—sebagian besar di mesin jackpot
Atlantic City. Dia pun harus tinggal di traifer park.
William ‘Bud’ Post lebih beruntung lagi karena dia
memenangkan lotre Pennsylvania sejumlah 16,2 juta
dolar atau setara dengan 162 miliar rupiah. Uang itu dia

investasikan di bisnis mabil dan restoran. Setahun ke-
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mudian ia berutang 1 juta dolar dan dinyatakan bangkrut.
Saat ini dia hidup mengandalkan jaminan sosial pe-
merintah.

Sebaliknya, seorang pengusaha properti mengalami
kemerosotan yang sedemikian parah sehingga harus me-
nanggung utang perusahaan sebesar 3,5 juta dolar dan
utang pribadi sebesar 900 juta dolar pada 1990. Lima
belas tahun kemudian, tepatnya tahun 2005, majalah
Forbes memasukkan namanya ke daftar 400 orang terkaya
di Amerika. Dia bisa mengubah utang sebesar 900 juta
dolar menjadi keuntungan bersih sebesar 2,7 miliar dolar
dalam waktu 15 tahun. Anda mengenal pria ini dengan
nama Donald Trump.

Sebetulnya apa perbedaan Evelyn Adams, William
'‘Bud’ Post, dan Donald Trump? Ya, mentalitas atau pola
pikir. Oleh karena itu, topik saya hari ini adalah Millienaire
Mindset. Selamat malam, Bapak dan Ibu sekalian, per-
kenalkan, nama saya Ongky Hojanto.”

"IAgenda) Selama beberapa Jam ke depan saya akan
membahas 21 mindset orang kaya dan bagaimana meng-

ubah mindset Anda menuju kekayaan.”

5. Four 5tatement

Anda melemparkan empat pernyataan yang sama atau berbeda,
disusul dengan topik bahasan Anda yang berkaitan dengan ke-
empat pernyataan itu.

Contoh:

MC: "Pada kesempatan yang luar biasa ini kita kedatangan

searang pembicara yang juga merupakan penulis buku
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bestseller. Beliau adalah inspirator sukses nomaor satu
Indonesia, Dengan tepuk tangan meriah, mari kita sambut
Bapak Ongky Hojanto!”

OH : "“[Opening) Ada salesman yang menghasilkan 1 juta dolar
setiap bulan, ada salesman yang menghasilkan 10 ribu
dolar setiap bulan, ada salesman yang tidak menghasilkan
apa-apa, dan ada solesman yang memutuskan meninggal-
kan profesinya karena tidak bisa menjual satu produk pun,

“|Agenda) Pada kesempatan ini saya akan membahas
mengapa ada salesman yang bisa berhasil menjadi juta-
wan dan ada salesman yang tidak pernah berhasil. Sela-
mat pagl, nama saya Ongky Hojanto, dan topik yang akan
saya bahas adalah Sales Mastery.”

6. Humor

Walaupun bisa membuka presentasl dengan hurmaor, Anda perlu

jeli dan berhati-hati dalam menggunakannya, Pastikan humor

yang Anda gunakan berkaitan dengan topik yang Anda bahas
dan tidak mengandung SARA.

Contoh:

MC: "Pada kesempatan yvang luar blasa ini kita kedatangan
seorang pembicara yang juga merupakan penulis buku
bestseller. Beliau adalah inspirator sukses nomaor satu
Indonesia, Dengan tepuk tangan meriah, mari kita sambut
Bapak Ongky Hojanto!”

OH : "[Opening) Searang tukang perahu mendayung perahu
yang dinaiki seorang profesor. Hari menjelang sore dan
perahu itu lewat di dekat hutan rimbun. Daun-daun pe-
pohonannya hanyut terbawa air. Sambll mengambil be-
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berapa helai daun itu, sang profesor bertanya kepada
tukang perahu, ‘Tukang perahu, apakah Anda pernah
belajar botani?

Dengan bingung, tukang perahu itu menatap sang
profesor dan menjawab, ‘Saya tidak pernah belajar hal
itw.’

"Wah, Anda kehilangan 30% hidup Anda karena tidak
pernah belajar mengenai botani.'

Selang beberapa saat, perahu melewati daerah dengan
beberapa bebatuan besar berjajar di tepian sungai. Sang
profesor pun bertanya lagi, ‘Tukang perahu, apakah Anda
pernah belajar geologi?™

Dengan sedikit kebingungan, tukang perahu menja-
wab, Tidak pernah, Pak. Saya tidak mengerti apa itu ge-
ologi.'

‘Nah, Anda baru saja kehilangan 30% lagi dari hidup
Anda karena tidak pernah belajar geologi.

Perahu terus melaju dan terlihatlah gunung di ke-
Jauhan. Sang profesor sekali lagi bertanya, "Tukang perahu,
tukang perahu, apakah Anda pernah belajar geografi?’

Dengan malu dan kepala tertunduk, menjawablah tu-
kang perahu itu, ‘Saya tidak pernah tahu apa itu geografi,
Tuan.’

‘Anda kehilangan 90% dari hidup Anda karena tidak
pernah belajar hal-hal itu.

Hari bertambah sore dan angin bertiup makin kencang.
Arus sungai menjadi makin deras dan menerpa perahu itu,
Akhirnya perahu itu pun terbalik. Saat berusaha berenang
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ke tepian, teringatlah tukang perahu akan sang profesor,
Dengan suara nyaring dia berteriak, ‘Pak, Pak, apakah
Anda pernah belajar berenang?

Di tengah kepanikan agar tidak tenggelam, profesor
itu menjawab, ‘Tidak pernah.’

Mendengarnya, dengan nada serius tukang perahu itu
berkata, ‘Anda akan kehilangan 100% hidup Anda karena
tidak pernah belajar berenang, Pak.’

Robert T. Kiyosaki selalu menganjurkan setiap orang
belajar berjualan karena 74% orang meraih kekayaan le-
wat cara berbisnis dan bisnis memerlukan keterampllan
menjual.

Selamat malam, nama saya Ongky Hojanto, dan malam
ini saya berbicara mengenai Sales Mastery with NLP."

"{Agenda) Selama dua jam ke depan saya akan berhi-
cara mengenal 7P dalam penjualan, yaitu Prospek, Perte-
muan, Pendekatan, Presentasi, Penanganan Keberatan,

Penutupan Penjualan, dan Purnajual.”
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IS| PRESENTASI YANG
MUDAH DIMENGERTI

m SEDERHANAKANLAH HAL YANG
KOMPLEKS DAN MUDAHKANLAH
HAL YANG SULIT

elapan puluh persen waktu presentasi akan Anda habiskan
Dl:li body atau poin utama yang Anda bahas. Oleh karena
itu, pastikan Anda memiliki pengetahuan dan keterampilan
dalam menyusun serta menyampaikan pesan sehingga audiens

bisa memperoleh manfaat dari presentasi Anda dengan jelas.

Peak of Intensity \

- .-
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Conclusion
10%:

Main points
20%

Introduction
10%:
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Beberapa kesalahan umum yang dilakukan dalam membahas
poin utama:

= Tidak ke mana-mana

Bayangkan saat ini Anda berada di gurun pasir yang gersang.
Panas matahari menyengat kulit Anda, membuat Anda sangat
kehausan. Sejauh mata memandang, padang gurun itu seperti
tak berujung. Hal itu tentu membuat Anda frustrasi, bukan?

Hal sama akan dirasakan oleh audiens saat mendengar Anda
berbicara tanpa pola sehingga poin-poin yvang Anda bahas tidak
jelas dan suara Anda monoton tanpa penekanan. Semua terasa
kering sehingga audiens mulai merasa gerah dan ingin segera
keluar dari "padang gurun” ini.

Untuk mencegah hal itu, sampaikan poin-poin bahasan de-
ngan jelas, munculkan antusiasme dalam suara Anda, dan beri
penekanan pada poin penting dengan suara Anda. Yang terpen-
ting, milikilah rencana akan membawa audiens ke mana setelah
poin pertama selesai, begitu juga poin kedua dan seterusnya.

» Terlalu berbasa-basi

Basa-basi terkadang penting untuk mencairkan kekakuan dan
membangun keakraban dengan audiens. Namun, berbasa-basi
terlalu lama juga akan membuat presentasi Anda tidak menarik.
Saran saya, setelah pembukaan, sediakan beberapa menit untuk
menyampaikan kata pengantar sebelum masuk ke poin utama,
Kata pengantar bisa berupa kisah, masalah, atau keprihatinan

Anda mengenai “sesuatu” yang solusinya akan Anda bahas.
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» Balik lagi, balik lagi

Beberapa pembicara tidak pernah mencapai puncak presentasi
karena terlalu sering kembali ke poin awal yang sudah dibahas,
Walaupun pengulangan penting untuk membuat audiens meng-
ingat pembahasan Anda, jika terlalu banyak dilakukan akan
membuat orang bingung dan bosan. Sebaiknya Anda mengulang

poin-poin utama di conclusion, bukan body.

Teknik untuk membawa orang ke puncak presentasi Anda:
Ada beberapa cara yang harus Anda kuasai agar bisa menggiring
audiens ke puncak poin utama Anda. Hal ini penting sebagai
penekanan dan penguatan inti pesan yang Anda sampaikan, juga
sebagai tanda bahwa presentasi Anda akan segera usai.

Saya terkadang mengukur kesuksesan saya berbicara dan
menyampaikan pesan, serta apakah audiens mengikuti dan me-
mahami pesan yang saya sampaikan, dengan tepuk tangan,
Biasanya, saat Anda berada di puncak, audiens akan bertepuk
tangan untuk Anda,

Berikut beberapa poin yang bisa Anda lakukan untuk mem-
bawa audiens ke puncak:

* Memberikan penekanan poin dengan bahasa tubuh atau
gerakan tangan.

= Mengulangi satu-dua kali poin penting.

= Meninggikan volume suara,

* Menggunakan pernyataan singhkat.
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SUSUNLAH DENGAN BAIK APA YANG AKAN
ANDA BICARAKAN

Kesalahan beberapa pembicara adalah mengabaikan susunan
atau alur dari isi pembicaraan mereka. Menyusun struktur pem-
bicaraan dengan baik akan memudahkan audiens mengerti,
memahami, dan mengingat pesan yang Anda sampaikan. Anda
harus membuat alur yang benar dan baik agar audiens bisa
mengikutinya dengan mudah. Bila audiens sudah mengingat

pesan Anda, mereka bisa melakukannya.

Berikut teknik menyusun body presentasi Anda:
1. Teknik 5W dan 1H
Cengan teknik ini Anda menguraikan What, Where, When, Why,
Who, dan How dari topik Anda. Walaupun tidak semua W harus
Anda penuhi, ada dua unsur W, yaitu What dan Why, yang harus
Anda masukkan ke body presentasi Anda,
Contoh:
|. Introduction
Opening : (Pilih satu dari sepulub teknik membuka pre-
sentasl)
Topik  : The Power of Dream
Agenda : 1. Apakah impian itu?
2. Mengapa setlap orang harus memiliki impi-
an?
3. Dan, bagaimana membuat impian Anda

menjadi kenyataan?
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Il. Body—menggunakan 5W dan 1H

Poin utama pertama: What

Apakah Implan itu?

Anda bisa membahas definisi implan atau cita-cita
menurut kamus atau tokoh terkenal

Poin utama kedua: Why

Mengapa impian itu penting?

Berikan maksimal tiga alasan implan itu penting bagi
audiens, Perkuat poin Anda dengan ilustrasi, misalnya
kisah bagaimana impian Anda menjadi kenyataan atau
kisah tentang seorang tokoh yang bisa mewujudkan
impiannya,

Poin utama ketiga: How
Bagaimana cara mewujudkan implan?
Bi poin ini, jelaskan cara untuk membuat impian audi-
ens terwujud. Ingat, uraikan maksimal tiga cara untuk
mewujudkan impian dalam bentuk subpoin. Sebagai
contoh:
Tiga cara mewujudkan Implan:
¥ Miliki keinginan yang kuat
v Miliki komitmen
¥ Miliki konsistensi
Setelah itu, perkuat tiap-tiap poin dengan ilus-
trasi akan saya jelaskan di bagian berikutnya.
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2. Teknik Problem Solution

Dengan teknik ini, Anda memaparkan suatu masalah yang juga

dialami oleh audiens, atau menggiring audiens sampai mereka

menyadari bahwa mereka memiliki masalah yang sebelumnya
tidak disadari.
Contoh:

Introduction
Opening : (Pilih satu dari sepuluh teknik membuka pre-
sentasi)
Topik  : Bagaimana cara meraih kebebasan finansial?
Agenda : 1. Masalah apa yang dihadapi sebagian besar
orang saat ini?

2. Solusi cepat dan tepat untuk menjadi kaya.

. Body—menggunakan Problem Solution

Poin utama pertama: Masalah

Sebanyak 95% orang akan jatuh miskin kalau saat ini
berhenti bekerja atau kehilangan pekerjaan. Tidak semua
orang mampu bekerja keras sampal tua.

Tidak ada jaminan Anda akan sehat selamanya se-
hingga bisa terus bekerja.

Perkuat poin ini dengan ilustrasi, misalnya cerita me-

ngenai orang kaya yang jatuh bangkrut.

Poin utama kedua: Solusi
Ada tiga cara untuk meraih kebebasan keuangan
{masukkan sebagai subpaoin):
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» Perkecil pengeluaran Anda
Caranya: tunda kesenangan, bedakan keinginan dan
kebutuhan, serta pahami konsep utang.

® Perhesar pemasukan Anda
Caranvya: melalui bisnis, properti, saham, atau internet
marketing.

* |nvestasikan selisih pemasukan dan pengeluaran
Caranya: melalul deposito, reksadana, properti, atau

EMmads.

2. Topik: Banjir dan permasalahannya
|. Introduction
Opening : (Pilih satu dari sepulub teknik membuka pre-
sentasi)
Topik  : Banijir Jakarta dan pemasalahanya
Agenda : 1. Penyebab banjir.

2. Solusi cerdas mengatasi banjir.

ll. Body—Problem solution
Tiga penyebab banjir
Poin utama pertama
Problem : Sampah yang berserakan
Solusi  : 1. Sosialisasi pentingnya membuang sampah
pada tempatnya.
i. Sosialisasi di PKK
ii. Sosialisasi di sekolah
iii. 5osialisasi di tempat ibadah
2. Tetapkan waktu membuang sampah.
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Poin utama kedua
Problem : Selokan yang tersumbat
Solusi @ 1. Kerja bakti setiap Jumat,
2. Menambah petugas kebersihan dengan
meningkatkan iuran sampah.

Poin utama ketiga
Problem : Daerah serapan air yang kurang
Solusi @ 1. Gerakan satu rumah satu pohon
2. Buat sumur resapan
3. Gerakan taman RT/RW

3. Teknik Pilihan atau Versus
Dengan teknik ini Anda memberikan dua opini berbeda me-
ngenai dua hal setara yang masing-masing memiliki kelebihan
dan kekurangan serta keuntungan dan kerugian. Buat audiens
menyetujul kelebihan tiap-tiap pilihan Anda dan buat mereka
juga mengamini kekurangan setiap pilihan yang Anda tawarkan.
Setelah itu, tarik kesimpulan dari kedua pilihan tersebut.
Contoh:
1. Smartphone beserta dampak baik dan buruknya
|, Introduction
Opening : (Pilih satu dari sepuluh teknik membuka
presentasl)
Topik  : Smartphone beserta dampak baik dan bu-
ruknya
Agenda : 1. Dampak baik dari smartphone
2. Dampak buruk dari smartphone
3. Kesimpulan
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ll. Body - Versus
Poin utama pertama : Apa smartphone itu?
Poin utama kedua : Dampak baik smartphone
Subpoin: i. Portabilitas
ii. Aplikasi Word Document
i, Aplikasi lejaring Sosial
Poin utama ketiga : Dampak buruk smartphone
Subpoin: i. Kepekaan terhadap
lingkungan sekitar berkurang
ii. Mendekatkan yang jauh dan
menjauhkan yang dekat

Poin utama keempat: Kesimpulan

2. Topik: Internet, "Setan” atau "Malaikat™?
|. Introduction
Opener : (Pilih satu dari sepulub teknik membuka
presentasi)
Topik  : Internet, "Setan” atau "Malaikat™?
Agenda : 1. Sisi negatif internet
2. Sisi positif internet
Il. Body—menggunakan Versus
Poin utama pertama: sisi negatif internet
Subpoin: i. Menampilkan kekerasan atau
provokasi
a. Agama
b. Suku
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il, Pornografi

iii. Kecanduan
a. Game online
b. Chatting

Poin utama kedua: sisi positif internet
Subpoin: i. Informasi terkini
ii. Edukasi
iil, Relationship

Poin utama ketiga: kesimpulan

PERKUATLAH POIN-POIN UTAMA ANDA
DENGAN ILUSTRASI

Anda dapat menggunakan ilustrasi untuk memperkuat pesan di
poin utama Anda sehingga orang mudah mengerti apa yang
Anda maksud.

Berikut tujuh jenis ilustrasi yang bisa Anda pilih:

1. Cerita dan Anekdot

Anekdot adalah sebuah cerita singkat yang lucu atau menarik,
yang mungkin menggambarkan kejadian atau orang sebenarnya.
Anekdot awalnya melibatkan orang-orang yang sebenarnya,
entah terkenal atau tidak, biasanya di suatu tempat. Namun,
seiring waktu, modifikasi pada saat penceritaan kembali dapat
mengubah sebuah anekdot menjadi fiksi, sesuatu yang dicerita-
kan kembali tapi “terlalu bagus untuk jadi nyata™. Meskipun

terkadang menghibur, anekdot bukanlah lelucon karena tujuan
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utamanya tidak hanya untuk membangkitkan tawa, tetapl untuk
mengungkapkan suatu kebenaran yang lebih umum daripada
kisah singkat itu sendiri, atau untuk melukiskan suatu sifat ka-
rakter dengan ringan sehingga ia mengentak dalam kilasan pe-
mahaman yang langsung pada intinya,

Anekdot terkadang bersifat sindiran alami. Di bawah rezim
otoritarian di Uni Soviet, berbagai macam anekdot politik terse-
bar di masyarakat sebagai satu-satunya cara untuk membuka
dan mencela kejahatan dari sistem politik dan pemimpinnya.
Mereka menertawakan kepribadian Vladimir Lenin, Nikita
Khrushchev, Leonid Brezhnev, dan pemimpin Soviet lainnya.
Pada raman Rusia modern ada banyak anekdot tentang Viadimir
Putin.

Kata "anekdot” dalam bahasa Yunani berarti “tidak diterbit-
kan”, atau secara harfiah "tidak dikeluarkan”. Kata ini dicetuskan
oleh Procopius of Caesarea, penulis biografi dari Justinian |, yang
membuat sebuah karya berjudul Avéxdora (Anekdota, secara
beragam diterjemahkan dengan judul Memoar yang Tak Diter-
bitkon atau Kisah Raohasia), yaitu sebuah koleksi kejadian-keja-
dian singkat dari kehidupan pribadi dari istana Bizantin. Secara
bertahap, makna anekdot dipakai untuk setiap kisah singkat
yang digunakan untuk menekankan atau mengilustrasikan poin
apa pun yang diinginkan penulis.

Sumber; Wikipedia

Anekdot dapat digunakan untuk memperjelas poin utama atau
subpoin Anda sehingga lebih mudah dimengerti oleh audiens.

Cerita dan anekdot dibagi menjadi tiga jenis:
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* Pribadi

Saat menceritakan anekdot pribadi, lakukan dengan an-

tusias dan ekspresi wajah yang hidup. Hal itu tentu mudah

dilakukan karena yang Anda ceritakan adalah kisah yang
sangat Anda pahami. Poin terpenting dalam anekdot pri-
badi yaitu:

1. Poin apa yang Anda pelajari dari kejadian konyol itu.
Jangan biarkan gengsi atau ego Anda membuat Anda
tidak menceritakan kekonyolan yang harus Anda ce-
ritakan.

2. Anekdot pribadi harus menjadi jalan pembuka untuk

subpoin yang akan Anda jelaskan.

Contoh:

Tahun 2004 saya menjadi distributor sebuah produk yang
berkhasiat meningkatkan HGH. Seiring bertambahnya
usia, produksi HGH di dalam tubuh manusia akan menu-
run dan mengakibatkan semakin cepatnya proses penua-
an. Produk yang saya pasarkan adalah produk untuk ke-
lenjar pituitari yang berfungsi memproduksi HGH. Saya
memiliki seorang pelanggan tetap bernama Alex. Karena
penasaran ingin mengetahui efek yang dia rasakan, saya
pun bertanya kepada Pak Alex, "Pak, apa yang Bapak rasa-
kan setelah mengonsumsi produk ini?”

“Wah, bagus, Pak Ongky. Dulu saya susah tidur, tapi
sekarang saya bisa lebih mudah tidur, Tapi sayang, Pak,
gulanya saya temukan terakhir.”

Saya yang mulai cemas mendengar perkataan terakhir
Pak Alex menatapnya dengan bingung. Saya bertanya

kepada diri sendiri, "Gula yang mana, ya?"
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Belum sempat saya bertanya, Pak Alex melanjutkan,
"Tapi, tidak apa-apa. Ternyata gula Amerika itu manis.”

Karena tak sanggup menahan rasa penasaran, saya pun
bertanya, “Gula yang mana, Pak Alex?"

"Itu lho Pak, di bungkusan kecil di dalam produk.”

Wah celaka, kata saya dalam hati. Pak Alex meminum
silica gel yang ada di dalam produk itu.

Pertanyaan saya, “Siapa yang salah dalam kasus ini,
saya atau Pak Alex?”

ltulah yang disebut dengan map is not a territory, yang
artinya persepsi Anda terhadap sesuatu bisa berbeda
dengan persepsi orang lain.

Oleh karena itu, dalam komunikasi, penting untuk
memberitahukan apa yang Anda inginkan kepada orang
lain, bukan mengharapkan orang lain langsung mengerti
keinginan Anda tanpa pernah Anda beritahukan.

Poin pertama dalam komunikasi adalah: Map is not a
territory (masuk ke subpoin).

Jadi, jika anekdot pribadi Anda tidak mengandung

kedua unsur itu, Anda tidak perlu menceritakan anekdot.

* Sejarah
Anekdot sejarah adalah cerita mengenai tokoh-tokoh
vang dikenal masyarakat, seperti artis, aktor, tokoh poli-
tik, dan tokoh masyarakat. Anekdot ini juga bisa berupa
kisah yang diceritakan secara turun-temurun.
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Contoh:

Pada 1938, ketika masih bersekolah, Honda menginves-
tasikan semua kekayaan yang dimilikinya di bengkel kecil
dan mulal mengembangkan konsepnya tentang ring pls-
ton. Dia bahkan menggadaikan perhiasan istrinya. Honda
ingin menjual karyanya itu ke Toyota Corporation. Oleh
karena itu, dia bekerja siang malam, bahkan tidur di beng-
kel mesin, dengan keyakinan penuh bahwa dia akan men-
dapatkan hasil.

Namun, ketika akhirnya menyelesaikan ring piston dan
membawanya ke Toyota, dia diberitahu bahwa hasil karya-
nya itu tidak memenuhi standar Toyota. Dia disuruh ber-
sekolah lagi selama dua tahun. Di sana dia ditertawakan
oleh para instruktur dan sesama pelajar, yang meng-
anggap rancangannya itu menggelikan.

Bukannya berfokus pada kepedihan pengalamannya
itu, dia memutuskan terus berfokus pada sasarannya.
Akhirnya, setelah dua tahun, Toyota memberi Honda
kontrak yang diimpikannya.

Gairah dan keyakinan Honda tidak percuma karena dia
tahu apa yang dia inginkan, mengambil tindakan, mem-
perhatikan apa yang efektf, dan terus mengubah pen-
dekatan hingga dia mendapatkan apa yang diinginkannya.
Namun, kemudian timbullah masalah baru.

Pemerintah Jepang ketika itu sedang bersiap-siap ber-
perang dan tidak mau memberinya beton yang diperlukan
untuk membangun pabriknya. Apakah Honda menyerah?
Tidak. Apakah dia berfokus pada betapa tidak adilnya hal
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itu? Apakah dia merasa impiannya sirna? Sama sekali ti-
dak. Dia kembali memutuskan untuk memanfaatkan
pengalaman itu dan mengembangkan strategi baru.

Bersama timnya dia menciptakan proses memproduksi
betan sendiri, lalu membangun pabrik. Selama perang,
pabriknya dua kali terkena bom sehingga sebagian besar
fasilitasnya hancur. Honda pun mengerahkan tim untuk
mengambil kaleng bensin ekstra yang dibuang oleh para
prajurit Amerika Serikat. Dia menyebutnya "hadiah Pre-
siden Truman” karena kaleng itu dijadikannya bahan baku
yvang memang dia butuhkan untuk proses pabrikannya dan
saat itu belum tersedia di Jepang.

Setelah berhasil selamat dari perang, pabriknya hancur
akibat germpa bumi. Honda pun memutuskan menjual
proses produksi pistonnya itu kepada Toyota.

Inilah orang yang jelas-jelas mengambil keputusan kuat
untuk sukses, Dia bergairah dan yakin dengan apa yang
dikerjakannya, Dia mempunyai strategi yang hebat. Dia
mengambil tindakan besar. Dia terus mengubah pen-
dekatan. Walaupun belum juga mendapatkan hasil yang
menjadi komitmennya, dia memutuskan tetap berjuang.

Setelah perang, terjadilah kekurangan bensin di
lepang, dan Honda bahkan tidak bisa mengemudikan
mobil untuk membell makanan bagl keluarganya. Dalam
keputusasaan, dia memasang motor kecil di sepedanya.
Lama kelamaan tetangganya memintanya membuatkan
“sepeda bermotor” bagi mereka juga. Begitu banyak te-
tangga yang berminat sampai-sampai dia kehabisan mo-

tor, Dia pun memutuskan membangun pabrik yang mem-
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produksi motor temuan barunya itu, Sayangnya, kala itu
dia tidak mempunyai modal.

Seperti sebelumnya, dia mengambil keputusan untuk
mencari jalan keluar, apa pun yang terjadi. Solusinya ada-
lah memohon kepada 18.000 pemilik toko sepeda di
lepang lewat surat pribadi kepada mereka. Dia memberi-
tahu mereka bagaimana mereka bisa berperan dalam
menghidupkan kembali Jepang melalui mobilitas yang bisa
disediakan oleh penemuannya. Dia berhasil meyakinkan
5.000 orang di antara mereka untuk meminjamkan modal
yang dia butuhkan.

Namun, sepeda motornya hanya laku dibeli oleh peng-
gemar berat sepeda karena ukurannya terlalu besar dan
rumit. Dia pun melakukan penyesuaian final dan mean-
ciptakan versi yang jauh lebih ringan serta ramping. Pro-
duk itu dinamainya “Super Club”, yang meraih kesuksesan
dalam semalam. Atas prestasinya itu, Kaisar memberinya
penghargaan. Dia pun mulai mengekspor motornya itu ke
Eropa dan Amerika Serikat, menyasar generasi muda. Pada
1970-an mobil produksi Honda menyusul kesuksesan se-
peda motornya.

Sekarang, Honda Corporation mempekerjakan ratusan
ribu orang di Amerika Serikat dan Jepang, serta dianggap
sebagail salah satu produsen mobil terbesar di Jepang,
mengungguli semua merek kecuali Toyota di Amerika
Serikat. Honda Corporation berhasil karena satu orang
memahami kuasa keputusan dan benar-benar berkomit-
men menindaklanjutinya, terlepas dari kondisi yang ada,

serta secara terus-menerus tanpa kenal pUtus asa menye-
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lesaikan apa vang telah dimulainya. (Diambil darl Awaken
the Giant Within karya Anthony Robbins.)

Agar Anda memiliki banyak stok cerita, saya sarankan
Anda membeli buku saya, Financial Revolution in Action.
D buku itu saya menampilkan kisah Sylvester Stallone,
loe Shuster (pencipta tokoh Superman yang meninggal
dalam kondisi miskin), Viktor Frankl (satu dari sedikit
orang yang bisa melarikan diri dari kamp Mazi), Cindy
Cashman (wanita yang menjual buku kosong setebal 96
halaman yang laku keras), dan James E. Casey (anak mis-
kin yang merevolusi hidupnya sehingga memiliki 340.000
karyawan di seluruh dunia).

Alegori

Alegori berupa kiasan, metafora, atau ilustrasi. Anda bisa
melakukannya dengan dua cara:

a. Menceritakan kisah yang ada dan hidup di masyarakat.
b. Menceritakan kisah yang Anda ambil dari kebudayaan

lain.

Contoh:

Suatu hari, dua pendeta Zen berjalan di tengah hutan,
Tiba-tiba pendeta fen yang lebih tua merasa ingin buang
air kecil. Dengan enteng dia buang air di sebelah patung
Buddha. Tentu saja hal itu membuat pendeta fen vang
muda marah. Tanpa menoleh, pendeta tua itu bertanya,

"Tunjukkan pada saya mana tempat yang tidak memiliki
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Buddha?” Sang pendeta muda menyahut, “Semua tempat
adalah Buddha”, "Kalau begitu, saya buang air di mana?”
sahut pendeta tua dengan enteng.

Menganggap atribut agama sebagai hal yang suci ten-
tu baik. Namun, melekat berlebihan pada konsep kesuci-
an sehingga memproduksi kekotoran batin tentu meru-
pakan tindakan yang layak direnungkan. Kesucian tidak
diciptakan untuk memicu kemarahan atau permusuhan,
apalagi mengakibatkan pembunuhan.

2. Studi Kasus

Menampilkan studi kasus sangat efektif untuk audiens yang
merupakan akademisi. Hal itu juga sangat efektif untuk menje-
laskan suatu konsep. Pastikan Anda menyebutkan sumber kasus
yang Anda ambil untuk menambah kredibilitas Anda. Anda bisa
menemukan studi kasus di buku atau membuat studi kasus
sendiri.

Contoh:
Dalam buku How to Win Customer and Keep Them for Life,
Michael LeBoeuf, Ph.D. mengatakan penyebab pelanggan lari
yaitu:
3% Pindah tempat tinggal
5% Menemukan persahabatan baru di perusahaan atau toko
lain
9% Terbujuk pesaing
14% Tidak puas dengan produk vang dibeli
68% Sikap masa bodoh yang diperlihatkan oleh pemilik,
manajer, atau karyawan

47




PRESENTATPOMN BASTERY

3. Statistik

Cobalah menjadikan materi presentasi Anda tampak menarik
dengan menampilkan statistik dalam bentuk diagram. Sama
seperti studi kasus, Anda perlu menyebutkan sumber data.

Contah:

Mengapa Pelanggan Lari

S e e e e

B Pindah 3%
® Temukan sahabat 5%
® Bujukan pesaing 9%

B Tidak puas dengan
produlk 14%

4. Video
Anda bisa memutar video sebagai ilustrasi untuk mengantar
audiens ke subtopik yang akan Anda bahas,

5. Humor
Anda bisa menggunakan humor sebagal |lustrasi.

Contoh:

Seorang sales mencoba membujuk seorang petani membeli
sepeda. Sang petani menolak, tapi sales itu tampaknya tidak
mudah menyerah.
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“Daripada membel sepeda, lebih baik aku habiskan uangku
untuk memelihara sapi,” kata petani.

"Tapi,"” jawab sang sales, “coba pikir, Anda akan sangat ter-
lihat bodoh jika bepergian dengan mengendarai sapi.”

"Huh!" hardik sang petani. "Tidakkah aku terlihat lebih bodoh
bila memerah sebuah sepedal”
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TEKNIK PENUTUPAN YANG
BERKESAN

u JIKA ANDA SUDAH MENGAWALI
DENGAN BAIK, ANDA HARUS

MENUTUPNYA DENGAN SEMPURNA.

TINGGALKAN KESAN DI SETIAP
PENUTUPAN ANDA

Setelah Anda menampilkan pembukaan yang mengesankan dan
isl presentasi yang mudah dimengerti serta dilngat, tugas ter-
akhir Anda sebagai pembicara adalah membuat penutupan yang
berkesan. Bagian penutupan terdiri atas.
* Review poin-poin utama
Ulangi secara singkat poin-poin yang sudah Anda sampai-
kan agar audiens mengingat apa yang Anda sampaikan,
* (Concluding grabber
Kalimat terakhir untuk menutup presentasi Anda.

Ada lima cara yang bisa Anda gunakan untuk membuat penu-

tupan yang berkesan, yakni;
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1. Ajakan

Teknik ini menekankan ajakan agar audiens melakukan apa yang

sudah dipelajari.

Contoh:

OH : "Bapak Ibu sekalian, di akhir seminar ini saya mengajak kita
semua mulai membangun kualitas pelayanan di perusahaan
ini karena kemajuan perusahaan ini adalah kemajuan kita
bersama. Senang sekali bisa berbagi dengan Anda sekalian.
Sukses untuk Anda dan selamat sore.”

2. Cerita

Teknik penutup dengan cerita secara tidak langsung mengajak

audiens melakukan apa yang sudah diajarkan,

Contoh:

OH : "Pada suatu waktu hiduplah seorang guru yang bijak. Guru
ini selalu memberikan nasihat yang baik kepada setiap
orang yang datang kepadanya. Suatu hari datanglah se-
orang anak muda yang berniat menguji sang guru. Sambil
menyembunyikan tangan di punggung, anak muda ity
bertanya kepada sang guru, ‘Guru, ada seekor burung di
tangan saya. Menurut Guru, burung ini hidup atau mati?'

Sambil tersenyum, sang guru berkata, ‘Anak muda, hi-
dup dan mati burung itu ada di tangan Anda. Kalau saya
mengatakan burung itu mati, Anda akan melonggarkan
tangan sehingga burung itu bisa terbang. Sebaliknya, kalau
saya mengatakan burung itu hidup, Anda akan meremas-
nya sampai mati.’

Saat ini, sukses tidaknya Bapak |bu ada di tangan Bapak
lbu sendiri. Saya sudah memberikan ilmu dan Anda sudah
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menerimanya. Saya yakin jika mau bertindak sesuai dengan
apa yang sudah Anda pelajari, Anda akan mendapatkan apa
yang Anda inginkan, Sukses untuk Anda semua dan selamat
malam.”

3. Lagu

Bila menggunakan teknik ini, Anda minta audiens menyanyikan

lagu penutup. Pastikan lagu yang Anda pilih sesuai dengan tema

yang dibahas. Beberapa lagu yang saya rekomendasikan: If We

Hold on Together (tema team work), | Believe | Can Fly (tema

motivasi), The Power of Dream (tema goal setting), When You

Belleve (tema motivasi), Nothing's Gonna Stop Us Now (tema

motivasi), That's What Friends Are For (tema team work), dan

Hero (tema motivasi),

Contoh:

OH : “Baiklah Bapak Ibu sekalian, di akhir seminar ini marilah
kita menyanyikan lagu If We Hold on Together. Anda dan
saya akan selalu bisa melangkah maju jika kita bersatu padu
bergandengan tangan.”

4, Pantun
Teknik pantun juga bisa Anda gunakan untuk menutup presen-
tasi.
Contoh:
OH : "Nonton TV sambil bernyanyi
bawa kakak, juga kecapi
niat hati hanya berbagi
jika ada yang salah, I'm sorry
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Senang sekall bisa berbagi dengan Anda sekalian. Sukses

untuk Anda dan selamat sore.”

Contoh-contoh pantun lain:

a. Cari udang di danau biru
Jangan lupa membawa palu
lika ada hal yang keliru
Maohon saya diberitahu

b. Buah pepaya masak di kebun
Buah mangga harum baunya
Belajar public speaking haruslah tekun
Agar efektif hasilnya

c. Gadis cantik pergi ke pantai
Pakal bikini dan kaus putih
Kita semua bisa pandai
Asal selalu rajin berlatih

5. Kutipan

Kutipan dari tokoh terkenal bisa Anda jadikan penutup presen-

tasi. Namun, yang perlu digarisbawahi adalah tokoh itu harus

dikenal oleh audiens. Alternatifnya, Anda bisa memaparkan

sedikit latar belakang sang tokoh.

Contoh pertama:

OH : "Winston Churchill pernah berkata, ‘Apa yang Anda ketahui
tidaklah penting; apa yang Anda lakukan dengan apa yang
Anda ketahui itulah yang jauh lebih penting.’
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Senang sekali bisa berbagi dengan Anda hari ini. Selamat

sore dan sukses untuk Anda semua.”

Contoh kedua:

(memaparkan latar belakang Winston Churchill)

OH :

“Winston Churchill, tokoh politik dan pengarang dari
Inggris yang paling dikenal sebagai Perdana Menteri
Britania Roya pada Perang Dunia Kedua, pernah berkata:
‘Apa yang Anda ketahui tidaklah penting; apa yang Anda
lakukan dengan apa yang Anda ketahuilah yang jauh lebih
penting.” Senang sekali bisa berbagi dengan Anda hari inl,

Selamat sore dan sukses untuk Anda semua.”

Berikut beberapa contoh sequencing dari introduction hingga

conclusion yang saya |lakukan:

Contoh 1:
1. Introduction

Opening—5Story
Russel Conwell, dalam bukunya Acre of Diamond, berce-
rita tentang seorang laki-laki tua Persia bernama Ali Hafed
yvang tinggal dekat Sungal Indus. Ali memiliki lahan per-
tanian yang sangat luas yang dijadikannya kebun buah-
buahan, ladang gandum, dan kebun bunga. Dia juga me-
miliki uang yang dibungakan. Ali adalah orang kaya yang
bahagia,

Pada suatu harl, All kedatangan tamu seorang pemuka

agama yang bercerita tentang keindahan batu permata.
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Sang pemuka agama berkata, "Anakku, kalau memiliki
permata sebesar ibu jari, kamu bisa membeli sebuah kota,
dan kalau memiliki tambang permata, kamu bisa men-
jadikan anak-anakmu raja’.

Ali sangat terkesan dengan perkataan sang pemuka
agama. Bahkan, selama berhari-hari dia terus memba-
yangkannya. Sejak itulah Ali merasa ada yang kurang da-
lam hidupnya. Dia membayangkan betapa menyenangkan
jika bisa memiliki permata seperti itu.

Pada suatu hari, Ali membulatkan tekad menjual ru-
mah serta ladangnya. Anak dan istrinya dia titipkan kepada
tetangpa, disertai biaya hidup. Dengan uang yang tersisa,
Ali pergi mengembara untuk mencari permata-permata
yvang luar biasa itu, Dia mencari ke segala penjuru kota,
bahkan menyeberang ke negeri yang jauh.

Selama belasan tahun dia berusaha menemukan per-
mata, hingga dia mengalami kelelahan fisik, mental,
dan emosional. Akhirnya, dalam kemiskinan dan keputus-
asaan Ali Hafed mengakhiri hidup dengan terjun ke laut
Barcelona, Spanyol.

Sementara itu, rumahnya kini ditinggali eleh petani
lain. Suatu hari, saat sedang memberi minum untanya di
sungai dangkal di kebun, petani itu melihat batu yang
memancarkan seberkas sinar warna-warni bak pelangi.
Dia pun membawa batu itu ke rumah, meletakkan di rak
di atas perapian, dan melupakannya.

Suatu hari, pemuka agama yang biasa mengunjungi

rumah-rumah penduduk di sekitar situ bertandang ke
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rumah petani itu. Saat melihat batu yang berkilauan itu,
sang pemuka agama berkata, "Ini batu berlian! Apakah Ali
Hafed sudah kembali?”

“0Oh, dia tidak kembali dan itu bukan berlian. Itu hanya
sebuah batu yang kutemukan di kebunku,” sahut sang
petani,

“Percayalah, aku sangat mengenal berlian saat meli-
hatnya. Aku tahu pasti ini berlian,” kata pemuka agama
Itu.

Mereka pun bersama-sama menuju kebun dan meng-
gali pasir putih di sana dengan jari. Itu dia! Ada banyak
bebatuan yang lebih cantik dan berharga dibandingkan
batu pertama.

[tulah awal mula ditemukannya tambang berlian Gol-
canda, tambang terkaya sepanjang sejarah manusia. Ber-
lian Kohinoor dan Orloff yang menghiasi mahkota-mah-
kota kerajaan Inggris dan Rusia berasal dari tambang itu.
Kisah ini menggambarkan betapa kita sering sibuk men-
cari sesuatu yang mungkin bahkan tidak kita ketahui se-

perti apa wujudnya.

Topik
Selamat pagi. Nama saya Ongky Hojanto dan topik saya
hari ini The Power of Dream.

Agenda
Selama tiga jam ke depan saya akan membagikan teknik,

tips, serta cara membuat impian Anda menjadi kenyataan.
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2. Body

{menggunakan power of three)

Dalam buku Acre of Diomond, Ali mencari sesuatu tanpa

mengetahui secara pasti apa yang dicarinya itu sehingga dia ti-

dak menemukannya.

Poin utama pertama

Impian Anda harus TERTULIS

llustrasi:

Pada 1952 Yale University melakukan riset terhadap ma-
hasiswa dan mendapati hanya 3% mahasiswa yang menu-
liskan tujuan hidup, Dua puluh tahun kemudian, pada
1972, kembali diadakan riset terhadap mahasiswa yang
sama. Didapati bahwa 3% mahasiswa yang dua puluh ta-
hun lalu menuliskan tujuan hidup lebih sukses dalam
pekerjaan dan bisnis, lebih kaya, serta bahagia.

Poin utama kedua

Impian Anda harus SPESIFIK, impian Anda haruslah jelas.
Ity berarti impian Anda haruslah:

a. Bisa Anda bayangkan, rasakan, dan dengarkan.

b. Memiliki batasan waktu.

c. Memiliki langkah awal yang harus dilakukan.
llustrasi—Gome:

Saya minta audiens membayangkan mereka sukses, kaya,
dan bahagia. Hal itu pasti sulit karena sukses, kaya, dan
bahagia bersifat abstrak. Pertanyaannya, bagaimana Anda
bisa memperolehnya jika Anda tidak bisa membayangkan-
nyar
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* Poin utama ketiga
Impian Anda harus dinyatakan dalam kalimat POSITIF.
Nyatakan tujuan Anda dalam bentuk kalimat positif.,

Contoh:

“Saya ingin sukses”, bukan "Saya tidak ingin gagal”.
"Saya ingin kaya", bukan "Saya tidak ingin miskin".
llustrasi—Kisah:

Saat Anda minta anak Anda yang berusia tiga tahun tidak
bermain hujan-hujanan, dia akan cenderung bermain
hujan-hujanan. Hal itu terjadi karena pikiran sadar dan
logika berpikir anak Anda belum bekerja secara optimal.
Pikiran bawah sadar tidak mengenal kata “tidak” atau
“langan”.

3. Conclusion
* Review poin-poin utama
ladi, ada tiga cara untuk membuat impian Anda menjadi
kenyataan. Pertama, tuliskan impian Anda. Kedua, pasti-
kan impian Anda ditulis dengan spesifik dan jelas. Ketiga,

tuliskan impian Anda dalam kalimat positif.

= Concluding grabber—Statement
Winston Churchill pernah berkata, "Bukan apa yang Anda
ketahui yang penting, tapi apa yang Anda lakukan dengan
apa yang Anda ketahuilah yang jauh lebih penting.”
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Contoh 2:

Ini adalah pidato yang dibawakan oleh anak saya, Meriel
{7 tahun), dalam lomba Jagoan Cerdas Indonesia. Dia
meraih peringkat lima besar se-5ulawesi Utara dan men-

jadi finalis termuda.

A. Introduction

* Opening—Four statement

Masa depan Indonesia berada di tangan anak Indonesia.

Masa depan Indonesia berada di pundak anak Indonesia.

Masa depan Indonesia berada di genggaman anak Indonesia.
Dan, masa depan Indonesia bergantung pada kualitas anak
Indonesia,

» Topik
Selamat pagi. Nama saya Meriel Hojanto dan topik saya hari ini

adalah cara mendidik anak Indonesia menjadi cerdas.

= Apenda
(tidak ada karena waktunya hanya tujuh menit)

B. Body

* Poin utama pertama—adefinisi kecerdasan
Indonesia adalah negara besar yang terdiri dari 17.500 pulau.
Megara yang besar ini akan semakin maju bila ditunjang oleh
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anak-anak Indonesia yang cerdas. Kecerdasan adalah kemam-
puan berpikir dan menguasai sebuah bidang. Setiap anak
biasanya memiliki kecerdasan unik pada bidang-bidang ter-
tentu, seperti matematika, mengenali diri, olahraga, musik,

menyanyi, sains, bahasa, sosial, atau menggambar.

Poin utama kedua—Ilima cara meningkatkan kecerdasan
Ada lima cara untuk meningkatkan kecerdasan anak, yang
saya istilahkan dengan rumus ABCDE:

1. Amati bidang mana dari kedelapan bidang itu yang kita
sukai.

Belajarlah dengan tekun dalam bidang itu.

Cari guru terbaik dan belajarlah dari mereka.

Dengarkan setiap petunjuk guru.

L I

Evaluasi terus pencapaian kita dengan mengikuti lomba,

salah satunya lomba Jagoan Cerdas Indonesia,

Poin Utama ketiga—cara meraih kesuksesan

Agar sukses, kita harus memiliki prinsip 3K, yaitu:

1. Kemauan untuk terus belajar.

2. Komitmen untuk menjalankan apa yang sudah kita pela-
jari.

3. Konsistensi untuk terus belajar agar bisa tetap tumbuh

dan berkembang.

Conclusion
Review poin-poin utama
(tidak ada)

60



DNGHY HOIARTO & MUSTORA THOVIDS -

* Concluding grobber
Mari bangun Indonesia dengan mendidik anak-anak Indo-
nesia menjadi cerdas.
Hidup Jagoan Cerdas Indonesial Sekian dan terima kasih.

Contoh 3:

Ini adalah pidato yang dibawakan oleh salah seorang peserta
Public Speaking Mastery di Bali, Adysti Kardi (14 tahun). Saya
begitu terkesan dengan pidatonya dan minta persetujuan untuk

memasukkan pidatonya ini di buku.

A. Introduction

« Opening
Ribuan tahun lalu manusia menyampaikan pesan dari orang
ke orang. Sebagai contoh, kalau ingin menyampaikan pesan
kepada orang yang berada jauh dari saya, saya harus me-
nyampaikannya kepada satu orang yang akan menyampai-
kannya lagi kepada orang lain dan terus berlanjut hingga
akhirnya pesan itu sampai kepada orang yang dituju. Bayang-
kan berapa lama saya harus menunggu sampai pesan saya
sampai ke telinga orang yang saya tuju?

Namun, seiring waktu teknologi terus berkembang. Seka-
rang ada yang dinamakan SMARTPHONE. Saat ayah saya
sedang berada di Thailand dan saya di Bali, kami bisa saling
memberikan kabar dengan sangat lancar berkat smartphone.
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* Topik

Selamat siang. Saya Adysti Kardi dan hari ini saya akan mem-

bahas smartphone beserta dampak baik dan buruknya,

= Agenda
Hari inl saya akan membahas:
1) Apa itu smartphone.
2) Dampak baik smartphone.
3) Dampak buruk smartphone.

* Set the rule
Sebelumnya, agar informasi yang saya berikan hari ini ber-
manfaat dan jelas untuk Anda semua, mohon matikan ponsel
Anda agar tidak mengganggu teman-teman di kiri dan kanan

Anda selama presentasi berlangsung.

B. Body

= Poin utama pertama—Apa itu smartphone?
Smartphone adalah teknologi terbaru yang sedang menjadi
tren di kalangan generasi muda. Smartphone adalah perang-
kat telepon genggam yang dilengkapi fitur-fitur menarik dan
bermanfaat yang dapat membantu Anda berkomunikasi se-
cara lebih mudah serta nyaman dengan keluarga, teman, juga
klien bisnis. Tak hanya berfungsi layaknya ponsel pada
umumnya, smartphone juga bisa berfungsi sebagai personal
digital assistance atau PDA. Selain bisa digunakan untuk
menelepon dan SMS, smartphone memiliki aplikasi chatting

dan kemampuan web gccess yang jauh lebih baik dibanding
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telepon genggam biasa. iPhone dan BlackBerry adalah contoh

smartphone yang sedang digemari masyarakat,

Poin utama kedua—dampak balk smartphone

1)

2)

Portabilitas—subpoin

Dulu Anda hanya bisa mengecek e-mall lewat komputer,
bukan? Anda harus menyalakan komputer, dial up in-
ternet connection, dan log in akun e-mail Anda. Ada batas
waktu dan Anda tidak bisa merespons e-mall dengan ce-
pat. Namun sekarang, dengan smartphone Anda bisa
mengakses, menerima, dan mengirim e-mail kapan pun
serta di mana pun Anda berada karena salah satu keung-
gulan terbesar smartphone adalah portabilitasnya, De-
ngan smartphone Anda bisa mengakses e-mail 24 jam
nonstop di mana pun tanpa komputer. Lebih fleksibel dan
e-mail lebih cepat terjawab. Kerja pun terasa lebih mudah

dan nyaman.

Aplikasi Word Document—subpain

Dulu kalau ingin membuat dokumen Anda pasti meng-
gunakan komputer, entah dengan aplikasi Word Proces-
sor, Excel, atau PowerPoint. Namun, sekarang Anda bisa
melakukannya dengan smartphone. Berbeda dari ponsel
lain pada umumpnya, di smartphone tersedia aplikasi-apli-
kasi yang dulu hanya Anda temukan di komputer, Dengan
smartphone Anda bisa membuat presentasi atau doku-
men lain kapan pun dan di mana pun Anda berada.
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3) Aplikasi lejaring Sosial—subpoin

Salah satu fitur paling menarik dari smartphone adalah
aplikasi jejaring sosialnya, Dengan ponsel pada umumnya
kita bisa berkomunikasi melalui layanan pesan singkat
S5MS5. Namun, smartphone memberikan layanan pesan
singkat yang jauh lebih efektif, yaitu messenger seperti
WhatsApp, BlackBerry Messenger, dan Live Profile. Diban-
dingkan dengan SMS, chatting melalui messenger jauh
lebih efektif karena percakapan bisa berjalan dengan ce-
pat. Respons bisa lebih cepat karena messenger dilakukan
secara online,

Di ponsel pada umumnya, Anda membayar per SM5
vang Anda kirim, Keuntungan lain messenger adalah Anda
membayar selama kurun waktu pengaktifannya. Bisa per
hari, per minggu, atau per bulan. Setelah membayar untuk
jangka waktu yvang diinginkan, Anda bisa mengirim pesan
sepuasnya. Biaya menggunakan messenger lebih murah
daripada 5MS.

Sekarang ada aplikasl jejaring sosial yang bernama
Skype. Skype bisa Anda gunakan untuk berkomunikasi
secara teleconferencing atau video conferencing. Skype
sangat membantu orang-orang yang memiliki kekurangan
seperti tunawicara. Dengan video conferencing mereka

bisa berkomunikasi menggunakan bahasa isyarat,

Poin utama ketiga—dampak buruk smartphone

Di balik semua keuntungannya, smartphone juga memiliki
dampak buruk. Menurut data statistik, 70% pengakses in-
ternet adalah anak muda. Smartphone, dengan akses in-
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C.

ternetnya yang sangat cepat, adalah salah satu pemicu anak
muda sangat aktif di dunia maya. Coba Anda perhatikan di
tempat umum, hampir tidak ada anak muda yang lepas dari
ponsel. Ke mana-mana mereka menggenggam ponsel, yang
kebanyakan digunakan untuk chotting. Mereka terlalu terpa-
ku dengan ponsel sehingga kurang peka dengan lingkungan
sekitar. Tak hanya itu, smartphone juga dapat membahaya-
kan kesehatan jika digunakan berlebihan karena mengeluar-
kan radiasi yang dapat mengganggu saraf,

Conclusion

Review poin-poin utama

Hari ini saya telah membahas apa itu smartphone, yaitu pe-
rangkat teknologi terbaru untuk berkomunikasi secara lebih
mudah dan efektif. Dampak baik smartphone adalah porta-
bilitas dan aplikasi-aplikasinya yang menarik dan bermanfaat,
Mamun, smartphone juga memiliki dampak buruk, yaitu
bersifat adiktif bagi anak muda dan bisa menimbulkan radi-

asi yang membahayakan kesehatan.

Concluding grabber—ajakan

Singkat kata, saya ingin berpesan kepada Anda semua. Smart-
phone memang sangat berguna dalam mempermudah pe-
kerjaan. Namun, penggunaannya harus dikontrol agar tidak
membahayakan kesehatan. Sekian presentasi saya. S5elamat
siang dan terima kasih.
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I'M AN ACTOR

aat bicara di depan umum, Anda ibarat sedang bermain
S sandiwara, Pesan yang Anda sampaikan harus bisa diterima
dengan jelas oleh audiens. Oleh karenanya, Anda periu memiliki
kemampuan akting untuk memastikan pesan Anda tersampaikan
dengan baik.

Ibarat seorang aktor yang selalu melatih kemampuan akting-
nya, public speaker juga perlu melatih bahasa tubuh. Inti komu-
nikasi yaitu:

55% bahasa tubuh

38% kualitas suara

7% kata-kata

Ada lima unsur yang perlu Anda perhatikan agar bahasa tu-
buh Anda memberikan kesan menarik bagi audiens.
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EYES

ika ingin menjadi pembicara yang luar biasa, salah satu hal
.I penting yang harus Anda pelajari adalah cara melakukan
kontak mata secara efektif dan sesering mungkin kepada audiens.
Dengan demikian, audiens akan merasa diperhatikan serta di-

akui keberadaannya.

Kesalahan yang sering dilakukan:

= Melihat ke lantai atau ke atap.

* Hanya melihat kepada satu atau dua orang yang disukai
atau menyukainya.

* Terlalu banyak melihat catatan atau siide.

Tips memanfaatkan pandangan mata:

» lika berbicara di kelompok kecil, lakukan kontak mata ke
seluruh audiens.

= Jika berbicara di kelompok besar, lakukan kontak mata ke
setiap bagian kelompok (kiri depan, tengah dan belakang,
kanan depan, tengah dan belakang).
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* Tahan tatapan di setiap individu selama 2-4 detik.

= Pastikan tidak terlalu lama menatap seseorang agar dia
tidak merasa takut, gugup, atau canggung.

* Arahkan pandangan ke tubuh bagian atas atau mata
audiens.

* (Catat poin-poin penting Anda di sehelai kertas dalam
bentuk mind mapping sehingga Anda tidak perlu membolak-
balik kertas materi.

* Biasakan tidak selalu melihat materi, apalagi saat Anda
akan menceritakan kisah lucu atau menekankan poin

penting.

Catatan:

Saat berbicara di hadapan audiens, cara termudah untuk me-
mutus kontak mata adalah dengan mengalihkan pandangan ke
orang lain dalam kelompok. Namun, kalau Anda tetap ingin
menatap wajah seseorang selama lebih dari empat detik, Anda

dapat memalingkan tatapan dari mata ke mulut atau dahinya.
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HANDS

Walaupun ada banyak bahasa yang digunakan orang di
seluruh dunia, kita bisa saling memahami dengan bahasa

isyarat menggunakan tangan. Walaupun mungkin satu gerakan
memiliki beberapa arti karena adanya perbedaan budaya, ke-
banyakan gerakan tangan tetap memiliki arti yang sama. Sungguh
luar biasa. Jika Anda mempelajari cara menggunakan gerakan
tangan secara efektif, Anda bisa mengirimkan pesan secara jelas
dan kuat sehingga langsung masuk ke pikiran bawah sadar serta
otak primitif audiens.
Berikut jenis-jenis gerakan isyarat yang saya kutip dari buku
The Power of Public Speaking karya Charles Bonar Sirait,
a. Deskriptif: menggambarkan ukuran, bentuk, lokasi, angka
dan kegunaan berbagai objek. Bisa dilakukan dengan
berbagai gerakan tubuh.

b. Penegasan: menegaskan apa yang sudah disampaikan. Hal

ini dilakukan untuk meyakinkan kesungguhan dan ketu-
lusan pembicara. Contoh: merapatkan kelima jari tangan
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dan menggerakkan tangan secara vertikal seperti gerakan

pisau mengiris sesuatu.

Saran: melambangkan berbagai emosi dan gagasan. Con-
toh: bahu diangkat menggambarkan ketidaktahuan, te-
lapak tangan terbuka melambangkan memberi atau me-

merima.

Dorongan: membangkitkan respons audiens. Bila ingin
mengajak audiens mengangkat tangan, bertepuk tangan,
atau melakukan sesuatu, Anda perlu melakukannya ter-
lebih dulu.

Gerakan tangan yang buruk:

Clicky-clicky

Ketika berbicara, sering kali pembicara lupa memperhati-
kan tingkah laku mereka. Terkadang mereka menghabis-
kan lima menit atau lebih memencet-mencet bolpoin. Hal
itu membuat fokus audiens teralih ke suara tersebut dan

suara pembicara menjadi tidak jelas.

The Jab
Gerakan meninju udara memberi kesan terlalu memaksa
dan agresif sehingga audiens merasa diserang. Perhalus
hal itu dengan hanya melakukan jab pada poin-poin
penting.
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[risan

Saat Anda mengatakan sesuatu secara berulang-ulang
sambil membuat gerakan tangan seperti mengiris, hal itu
menimbulkan kekakuan. Jadikan diri Anda “genius” de-

ngan membuat variasi gerakan tangan.

The Wringer
Salah satu gerakan tangan yang sering dilakukan oleh
pembicara adalah menggenggam kedua tangan dan “me-

mijat”-nya. Hal itu disebabkan oleh rasa gugup.

The Seven Minutes ltch

Salah satu tanda kegugupan adalah membuat gerakan
“menggaruk” atau gerakan-gerakan aneh, seperti meme-
gang kerah baju, memegang kancing baju, dan menggaruk
leher.

Gerakan tangan yang indah:

Finger Counting

lika ingin mengatakan atau menguraikan tiga poin, mulai-
lah menghitungnya menggunakan jari telunjuk sebagai
poin pertama, Jari tengah sebagai poin kedua, dan jarl
manis untuk poin ketiga. Hal itu juga akan membantu
audiens mengikuti struktur dan mengingat poin-poin yang
Anda bahas.

Sound Effect
Jika ingin menimbulkan efek pada “key moment” dalam
presentasi, Anda bisa menepuk atau menjentikkan jari,
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Namun, jangan terlalu sering melakukannya karena bisa

mengurangi efek penekanan yang ingin Anda timbulkan.

Cherry-picking

Ini adalah gerakan tangan berupa melekatkan jari telunjuk
dengan ibu jari untuk menekankan poin penting. Gerakan
ini disebut demikian karena seperti memetik buah ceri.
Dalam benak audiens, Anda seakan-akan sedang menca-
but informasi spesifik.

Dealing Card

Gerakan ini sempurna untuk mendapatkan persetujuan
dari audiens. Buka kedua telapak tangan seakan-akan
melempar kartu kepada audiens. Gerakan ini juga secara
halus bermakna mempersilakan atau meminta keter-

libatan audiens pada apa yang Anda sampaikan.

Space Putty

Bayangkan Anda bisa mengambarkan dengan tepat ke-
pada audiens benda-benda yang Anda katakan tanpa LCD,
flip chart, atau proyektor. Tentu luar biasa, kan? Kabar
gembiranya, Anda memiliki kemampuan itu. Dengan
menggunakan kedua tangan, Anda bisa menggambarkan

ukuran, bentuk, dan lokasi seperti yang Anda inginkan,
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LEGS

Gerakan kaki yang buruk:

= Jelly Legs
Saat pertama kali berbicara di depan umum, mayoritas dari
kita mengalami kegugupan yang ditandai dengan kaki yang
gemetar. Bagaimana bisa berbicara dengan baik kalau berdiri
tegak saja sulit karena gugup? Kaki ibarat fondasi yang meno-
pang tubuh Anda. Fondasi yang tidak kukuh akan membuat
posisi berdiri Anda tidak kukuh dan tidak enak dilihat.

» Michael Jackson’s Feet
Ini adalah gerakan kaki yang tidak pasti dan tanpa arah jelas,
seperti saat Anda terburu-buru ke toilet. Terkadang, tidak
bergerak jauh lebih baik daripada terlalu banyak gerakan
tanpa maksud dan tujuan yang jelas.
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* The Rocking Horse
Gerakan mondar-mandir ke kiri dan kanan atau maju mundur
sambil berbicara akan membuat audiens tidak fokus pada
apa yang Anda katakan.

Gerakan kaki yang indah:

s Authority
Tempatkan otoritas Anda sebagai pembicara di setiap kata
yang Anda ucapkan dengan berbicara sambil mendekati au-
diens, bukan malah menjauhi mereka. Dorong mereka untuk
berpikir dengan memberi mereka sentuhan, tapi jaga jarak

agar posisi berdiri Anda tidak terlalu dekat dengan mereka.

o [Different Side of Stage
Saat menyampaikan dua hal berbeda, Anda harus menan-
dainya di dua sisi panggung yang berbeda pula. Contoh: saat
menceritakan dialog antara Ali dan pemuka agama, posisikan
Ali di sebelah kanan dan pemuka agama di sebelah kiri su-
paya dari posisi berdiri Anda, audiens tahu Anda sedang

menceritakan siapa.

BASIC POSITION

Basic position 1
Posisi ini tidak direkomendasikan oleh guru saya, lan Ewing,
karena menurut beliau Anda terlihat aneh tanpa kedua tangan
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Anda. Namun, inl kadang terjadi tanpa Anda sa-
dari karena Anda belum memiliki basic position
yang benar, Ketidaktahuan jtulah yang membuat
Anda otomatis menempatkan tangan di belakang
tubuh.

Basic position 2

Ini posisi pemain sepak bola saat menghadapi
tendangan bebas darl lawan. Seperti posisi 1,
posisi ini juga tidak disarankan karena Anda ter-
lihat gugup dan seperti melindungi sesuatu,

Basic position 3

Terkadang, tanpa sadar orang memasukkan tan-
gan ke kantong celana. Lalu, masih tanpa sadar,
mereka memainkan kunci, ponsel, atau benda-
benda yang ada di dalam kantong, serta menim-
bulkan suara yang mengganggu konsentrasi
audiens,

Basic position 4
Posisl inl membuat Anda terlihat sebagai pribadi
yang agresif sekaligus defensif. Sangat sulit me-
lakukan gerakan tangan saat Anda dalam posisi
melipat tangan.
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Basic position 5 !Vﬂ‘]

Posisi ini disebut “saya bos di sini”. Posisi
ini menunjukkan pembicara sebagai figur

yang amat dominan.

Basic position &

Banyak orang merekomendasikan posisi
ini, tapi sebenarnya posisi ini membuat
Anda terlihat kecil, gugup, dan lemah.
Gerakan tangan Anda pun sama sekali

tidak terlihat.

Basic position 7

Posisi inilah yang saya rekomendasikan
saat Anda berbicara di hadapan audiens.
Coba praktikkan posisi inl dengan secara
bergantian meletakkan tangan kanan dan
kiri Anda di atas,

Anda juga bisa mencoba posisi seperti
ini. Poin terpentingnya bukanlah tangan
kanan atau kiri yang berada di atas, tapi
apakah Anda terlihat percaya diri dan

bersahabat dengan audiens, serta apa-
kah Anda merasa nyaman dengan posisi

tangan itu.
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Akan tetapi, ada beberapa posisi tangan yang

harus Anda hindari, seperti:

1.

Posisi ini terlihat terlalu kaku dan dibuat-
buat. Posisi tangan seharusnya terlihat
alami dan rileks,

Sekarang coba posisi tangan seperti ini=*
Terlihat tidak bersahabat, ya?

Sekarang cobalah posisi tangan seperti
ini—=»
Anda akan terlihat seperti membangun

jarak dengan audiens

Anda juga perlu mencegah gerakan tangan
“broken wrist” seperti ini—=»

Gerakan tangan ini terlihat terlalu lemah
sehingga Anda tidak bisa menyampaikan
pesan yang kuat kepada audiens.

lika Anda terlalu banyak menggosok-
gosokkan kedua tangan saat berbicara di
depan audiens, akan timbul kesan Anda
merasa gugup.

Beberapa orang tanpa sadar membuat ge-

rakan tangan seperti jembatan. Hal ini akan

membuat mayoritas audiens memperhati-

kannya, dan bukan berfokus pada wajah Anda.
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« VOICE
VOICE adalah akronim dari Volume, O (gap), Intonation, Clarity,

dan Energy. Kelima unsur itulah yang akan membentuk teknik
vokal yang menarik sehingga pesan Anda bisa terkirim dengan
baik ke audiens. Cara menyampaikan pesan melalui VOICE yaitu:

Vv Volume
Suara Anda harus bisa didengar oleh audiens yang duduk
paling belakang. Saran saya, sebanyak apa pun audiens, guna-
kan mikrofon untuk menambah volume suara. Hal itu penting
jlka Anda membawakan seminar setiap hari. Suara Anda akan
terjaga dan tetap fit untuk seminar berikutnya.

O Gap
Kurangi kata-kata seperti ooo, eee, ahhh, dan latih agar bi-
cara Anda lancar. Kelancaran berbicara juga ditentukan oleh
seberapa besar Anda menguasai topik yang Anda bawakan.
Semakin sering topik itu Anda bawakan, akan semakin lancar
Anda menyampaikannya, berbeda bila toplk itu baru pertama
kali Anda bawakan.

| Intonation
Intonasi adalah naik-turunnya suara saat Anda berbicara.
Mulai perhatikan tanda baca dan kata yang perlu Anda beri
penekanan dalam pengucapannya. Rekam setiap kali Anda
berbicara dan coba dengarkan apakah intonasi Anda sudah
sesual dengan pesan yang ingin Anda sampaikan. Jika belum,

teruslah berlatih.
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Ada tiga jenis intonasi yang sering kita temui:

1. Robot voice adalah suara dengan nada datar dan tanpa
variasi {naik dan turun) intonasi sama sekali, layaknya
robot yang diprogram untuk menyampaikan sesuatu.

2. Dog talker adalah intonasi yang sangat tinggi dalam durasi
lama sehingga audiens merasa tidak nyaman.

3. Storyteller adalah intonasi saat mengisahkan cerita, ada
alunan naik dan turun. Storyteller yang hebat sangat ber-
varias| dalam menggunakan intonasi, jJuga volume suara

dan jeda antarkalimat.

Clarity

Seberapa jelaskah pengucapan kata-kata yang keluar dari
mulut Anda? Seperti volume dan intonasi, Anda juga mem-
butuhkan clarity agar pesan Anda dapat didengar dengan
jelas oleh audiens. Berlatihlah mengucapkan kata-kata sulit,
seperti konsekuensi dan konspirasi. Berlatih akan membuat

Anda terbiasa mengucapkannya.

Energy
Mungkin Anda pernah mendapati pembicara yang meng-
gunakan tangan, kaki, intonasi, dan kontak mata yang baik,
tapi Anda tidak tertarik mendengarkannya. Mengapa? Bisa
jadi karena energi pembicara itu kurang. Ya, pembicara yang
tidak menunjukkan energi di setiap perkataannya tidak me-
narik didengarkan.

Energi dihasilkan dari kepercayaan diri yang Anda letakkan
di setiap kata yang Anda ucapakan. 5arah Lloyd-Hughes dalam
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bukunya, How to Be Brilliant at Public Speaking, memberikan

lima tips meningkatkan energi saat berbicara:

1. Perhatikan cara berdiri Anda. Cara berdiri yang benar
berdampak pada oksigen yang masuk ke dalam diri Anda,
yang akan berpengaruh pada energi Anda.

2. Percaya pada kemampuan Anda. Yakinlah Anda bisa me-
lakukannya maka audiens pun akan merasa antusias men-
dengarkan Anda. Semakin Anda percaya diri, semakin
mudah Anda berbicara tanpa beban sehingga energi pun
akan terpancar dari diri Anda.

3. Pahami dan kuasal topik Anda. lika Anda menguasal topik,
nada suara Anda akan terdengar mantap dan tanpa kera-

guan sama sekali. Ingatlah konsep:

4. Perhatikan level energi audiens. Tugas Anda sebagai pem-

bicara adalah membawa level energi audiens ke level
energi yang Anda harapkan. Hal itu dimulai dari diri Anda.

5. Antusias terhadap topik, audiens, dan kondisi saat Anda
berbicara.
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Perlu diakui suara seseorang bisa menjadi point of interest
luar biasa bagi pendengarnya. Semasa SMP, saya gemar men-
dengarkan siaran radio dan mengirim pesan kepada teman-
teman. Di antara beberapa penyiar, ada seorang penyiar pria
yang menjadi idola teman-teman saya karena suaranya begitu
enak didengar. Mereka berasumsi wajah penyiar ini ganteng dan
enak dilihat karena suaranya begitu enak didengar. Namun,
mereka terkecoh karena apa yang mereka bayangkan ternyata
berbeda dengan kenyataan yang mereka temui.

Demikian pula dalam public speaking, suara perlu mendapat
perhatian khusus. Walaupun belum ada ahli yang bisa merumus-
kan dengan tepat seperti apa suara yang baik itu, saya berpen-
dapat suara yang bagus adalah suara yang mampu membuat
orang yang mendengarnya merasa nyaman, atau dikenal dengan

istitah smiling voice.
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COOL FONTS

etiap font memiliki karakter masing-masing. Ada font yvang
Smemiliki karakter santai, informal, dan bersahabat, tetapi
ada juga font yang memiliki karakter formal, tegas, dan berwi-
bawa. Anda harus memahami jenis dan karakter font sehingga
bisa menggunakannya secara tepat.

Ketika Anda melatih diri untuk melihat perbedaan tersebut,
Anda dapat membuat pilihan yang lebih baik tentang font yang
paling tepat untuk presentasi Anda.

Saya yakin Anda pasti merasakan perasaan yvang berbeda
ketika membaca sebuah teks dengan font Times New Roman
(terasa formal dan kaku) dan teks yang menggunakan fornt Comic
Sans (terasa santai dan informal).

Artinya, secara tidak sadar Anda bisa merasakan bahwa se-
tiap font memang memiliki karakter yvang berbeda.
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ATURAN TIGA DETIK

Pernah melihat papan iklan di tepi jalan?

Secepat apa Anda mampu memproses pesan yang disampai-
kan papan iklan tersebut?

Lihatlah papan iklan yang didesain secara profesional. Papan
iklan itu didesain dengan sangat baik sehingga pesannya bisa
diterima dalam waktu tiga detik saja.

pIEHEE do not
'-:‘-‘-'Elt the
hl"bﬂa;d

M

1'iFi Poagin i

phato credit; http:///imgarcade.com/

Slide presentasi adalah "media sekilas”, jadi tanyakan pada
diri Anda, apakah pesan Anda dapat diproses secara efektif da-
lam waktu tiga detik?
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Ini penting karena audiens harus dapat dengan cepat memas-
tikan makna sebelum perhatian mereka kembali berbalik men-
dengarkan penjelasan presenter,

Dalam desain slide termasuk tipografi, jadi jangan hanya ber-
fikir font apa yang bagus untuk digunakan, tapi beri lebih banyak
penekanan pada pertanyaan:

“Apakah pesan dalam slide Anda dapat diterima dengan
baik oleh audiens?"”

KESALAHAN YANG HARUS ANDA HINDARI
KETIKA MENGGUNAKAN FONT

Kesalahan berikut sering terjadi pada banyak orang ketika me-
reka menggunakan font di dalam slide presentasi, Kelihatannya
memang sepele, tapi jika Anda mengabaikannya, hal ini akan
berpengaruh terhadap efektivitas materi presentasi yang Anda
sampaikan pada audiens,

Berikut beberapa hal yvang harus Anda hindari ketika meng-
gunakan font:

1. Sering Menggunakan Bullet Point

Bukankah bullet point memudahkan kita merinci materi serta
memudahkan kita membaca isi materi yang ingin dijelaskan? Ya,
Anda benar. Bullet point memang memudahkan Anda untuk
melakukan itu semua, tapi menyulitkan audiens memahami isi
slide Anda sebab terlalu banyak cabang yang harus dipikirkan
oleh audiens.
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Sebaiknya hindarl pemakalan bullet point pada setiap slide,
Ingat, kita membuat slide presentasi untuk memudahkan
audiens memahami materi, bukan hanya untuk kemudahan
presenter,

Ada dua manfaat yang bisa Anda dapatkan jika menghindari
bullet point:

* Slide tanpa bullet point akan membuat Anda sebagai presenter
lebih menguasal materi secara mendalam.

# Slide tanpa bullet point akan membuat audiens mengingat
dan memahami pesan secara lebih baik.

Sebagal alternatif, ganti bullet point dengan gambar, seperti
slide presentasi milik Google di bawah ini.

How Google can help?
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photo credit: hitp://startupbisnis.com/

2. Ukuran Font Terlalu Kecil
Hindari menggunakan font dengan ukuran terlalu kecil karena
akan sulit terbaca oleh audiens yang duduk di barisan paling
belakang. Pastikan slide Anda bisa dibaca sekalipun oleh audiens
yang duduk paling belakang.

Cara mengetahuinya mudah. Datanglah lebih awal lalu tam-
pilkan slide Anda dengan LCD proyektor, kemudian duduklah di
bangku paling belakang dan lihat apakah Anda masih bisa mem-
baca slide tersebut dengan jelas.

Cara lain untuk Anda yang sudah terbiasa mengadakan pe-
latihan, Anda tinggal bertanya pada panitia atau menyurvel lo-
kasi secara langsung, kira-kira berapa ukuran ruangan yang akan
digunakan pada saat presentasi.

Tarik kesimpulan berdasarkan pengalaman Anda, dengan
ukuran ruangan tersebut, kira-kira berapa ukuran font ideal yang

harus Anda gunakan.
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Saya pribadi memberi ukuran standar font 40 dan minimum
32. 5aya rasa itu ukuran yang ideal dan terbaca dengan jelas

sekalipun dari bangku paling belakang.

Guy Kawasaki Manecy Duarte Mustofa Thovids
Ukuran minimum  Ukuran minimum Ukuran
font 30 font 26 minimum font
32

lika dibandingkan dengan beberapa pakar presentasi dunia,
seperti Guy Kawasaki dan Nancy Duarte, ukuran font minimum
yang saya tetapkan termasuk yang paling besar.

Penentuan ukuran font saya itu berdasarkan pengalaman dan
hasil pengamatan saat melakukan pelatihan di beberapa kota di
Indonesia. 5aya sering mengisi training dengan jumlah peserta
di atas 100 sehingga jika font terlalu kecil, akan tidak terbaca
jelas dari belakang. 5elain itu, rata-rata audiens (orang Indo-
nesia) malas membaca font yang terlalu kecil. Mereka lebih suka
mendengarkan atau melihat gambar,

3. Terlalu Banyak Jenis Font

Banyak yang berpikir memasukkan berbagal jenis font ke dalam
slide akan menjadikan sfide lebih memukau. Kenyataannya tidak
seperti itu. Memasukkan terlalu banyak jenis font justru men-
jadikan slide presentasi Anda rumit dan sulit dipahami, sehingga

bukan tampak lebih menarik, tapi malah membosankan.
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Solusinya, Anda harus berpedoman pada font rules;
“Dua Optimal, Tigo Maksimal.”

lika Anda berniat mendesain slide dengan beberapa jenis
font yang berbeda, tak ada salahnya menggunakan pedoman di
atas.

Gunakan dua jenis font untuk menampilkan sfide Anda secara
lebih optimal, tapi jika Anda ingin bereksperimen, saya sarankan
maksimal tiga jenis saja.

P BT PR fdnrin

I mﬂl

Font rules akan menjadikan siide Anda tetap pada jalur yang
tepat, seperti slide di atas. Ada yang menggunakan satu, dua dan
tiga jenis font.

Mulailah mengunduh font yang Anda butuhkan, jangan lupa
meng-embed font custom supaya slide presentasi Anda tetap
bisa dibaca dengan sempurna di kemputer yang berbeda.
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JENIS FONT UNTUK PRESENTASI (35)

Secara umum, jenis font ada banyak, tapi kali ini saya ingin
membahas font jenis serif, sans serif, dan script, atau biasa saya
sebut font 35.

Kenapa ketiga jenis font tersebut?

Karena font jenis ini sering saya gunakan di dalam slide pre-
sentasi dan masing-masing memiliki karakter yang sangat ber-
beda.

1. Font Serif
Ketika membaca buku Nancy Duarte, Slide;ology, saya jadi sadar
bahwa ternyata ada perbedaan yang sangat mencolok antara

font serif dan sans serif.

Serif sans Serif

thovids thovids

Perhatikan gambar di atas. Terlihat perbedaan yang menco-
lok dalam hal garis tengah dan tinggi huruf. 5elain itu, pada
bagian yang saya lingkar terdapat lekukan dan perbedaan ge-
lembung huruf.

Font serif cocok digunakan untuk kalimat dengan urutan
panjang melebihi satu baris. Serif memiliki kaki-kaki kecil atau
lekukan di ujung-ujung huruf.
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Lekukan inilah yang akan memandu mata untuk terus berada
dalam baris teks. Masing-masing font memiliki bobot garis yang
berbeda dan bervariasi.

Hal ini akan membantu mata untuk membaca teks lebih ce-
pat. Secara sederhana, dapat dikatakan bahwa serif membuat
orang betah membaca teks lebih dari satu baris.

Selain itu, serif juga memberi kesan dekoratif pada layar lebar
dan memiliki karakter yang lebih tegas dan profesional,

Karakter font serif melambangkan intelektualitas, mencer-
minkan keteraturan, menampilkan keanggunan, dan bersifat
serius serta konservatif.

Serif sangat cocok digunakan untuk presentasi di perusahaan
atau lembaga formal karena memiliki kesan profesional.

Contoh font dalam kelompok serif di antaranya Times New
Roman, Garamond, Book Antiqua, Bitstream, Palatino Linotype,
Bookman Old Style, Calisto MT, Dutch, Euro Roman, Georgia,
Pan Roman, Romantic, Souevenir, Super French, Bodoni, Ameri-

cana, dan lain-lain.

2. Font Sans Serif
Lain halnya dengan fant sans serif. “Sans"” sendiri berarti “tan-
pa”. Dengan kata lain, sans serif dapat diartikan sebagai font
yang tidak memiliki lekukan atau kaki-kaki di ujung-ujungnya.
Bentuk hurufnya lebih besar, lebih berani, dan lebih mudah
dibaca.
Fant jenis sans serif biasanya dipakai untuk buku-buku yang
membutuhkan kesederhanaan, misalnya buku anak, karena sons

serif juga memiliki tampilan yang ringan.
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Tapi, saya pribadi lebih suka menggunakan font sans serif
untuk judul atau untuk kalimat-kalimat pendek.

Sans serif cocok digunakan untuk slide yang menampilkan
sedikit teks dengan audiens yang beragam, seperti presentasi
untuk publik, karena sifat font ini yang kurang formal, lebih
mengesankan karakter hangat dan bersahabat.

Contoh font dalam kelompok sons serif di antaranya Arial,
Futura, Avant Garde, Century Gothic, Helvetica, Arial Narrow,
Tahoma, Trebuchet MS, Comic 5ans, Verdana, dan lain-lain.

Berikut beberapa jenis font dan karakter yang saya ambil dari
buku Slide:alogy (arti dalam bahasa Inggris tetap dipertahankan
supaya tidak terjadi salah persepsi).

Font Personality

Georgia formal, practical
Times New Roman professional, traditional
Courier plain, nerdy
Arial stable, conformist
Tahoma young, plain

Century Gothic happy. elegant

3. Font Script
Font script memiliki bentuk seperti tulisan sambung. Sering juga
disebut font tulisan tangan atau hondwriting font. lika diamati,

memang mirip seperti tulisan tangan kita.
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a San e

Font ini memiliki ciri khas seperti goresan tulisan tangan, di
awal dan akhir huruf, biasanya miring ke kanan,

Tapi, untuk desain slide presentasi biasanya font jenis script
dipakal untuk mendesain slide quote atau kutipan karena tam-
pilannya yang menarik. Sering juga saya gunakan untuk mende-
sain slide judul presentasi.

Efek feeling yang dapat ditimbulkan jenis font ini adalah ke-
akraban, keindahan, keanggunan, dan personal. Contoh font-nya
antara lain Freestyle Script, French Script, lohn Handy, Alex
Brush, dan lain-lain.

Anda bisa menggabungkan ketiga jenis font ini ke dalam slide
presentasi, tapi perhatikan juga kepada siapa presentasi terse-
but ditujukan sehingga font yang digunakan dapat sesual,

Sebenarnya, masih banyak |enis font serif, sans serif, dan
script. Font yang saya sebutkan sudah tersedia di program Mic-
rosoft Office tanpa Anda perlu meng-install-nya lagi,
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TIPS MEMILIH FONT TERBAIK UNTUK
PRESENTASI

1. Gunakan Font yang Sesuai dengan Tema Presentasi
Coba Anda amati sendiri presentasi Anda ini ditujukan untuk
siapa, apakah untuk perusahaan, teman, atau publik?

Font yang digunakan untuk presentasi di perusahaan tentu
berbeda dengan presentasi dunia pendidikan atau untuk anak-
anak sekolah,

Sesuaikan font yang ingin Anda gunakan dengan mood dan
feel dari presentasi yang ingin Anda munculkan.

Pelajari kembali personality font, minimal font serif dan sans
serif, sehingga Anda bisa menggunakannya secara tepat.

2. Gunakan Font yang Mudah Terbaca (di Layar Proyektor)
Tak semua font mudah terbaca. Jika font sudah bagus tapi audi-
ens sulit membaca, rasanya presentasi Anda akan jadi kurang
baik.

Menurut pakar tipografi Jessica Hische, Anda bisa menggu-
nakan tes ill untuk mengetahui apakah font tersebut mudah
terbaca atau tidak. Hal ini terutama berguna pada font sans
serif.

Cara kerjanya sederhana: Anda hanya perlu membandingkan
tiga karakter font, yaitu huruf “i" besar (I}, huruf “el” kecil (1),
dan angka “satu” (1).

lika Anda tidak bisa membedakan ketiganya, Anda mungkin

mengalami beberapa masalah ketika membaca teks.
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Detailnya bisa dilihat di tabel berikut

I I M1 w10

Verdlana Dirald Mams PV Meis Matlonal Medmee misnm

LT | T [ A [

Avemilr Fuitiira riothasm Beida Rans Melveica

I |

Mol Bhe wlf i b Gegd il

fr i ﬂ”" Muostra Nuova

H LI TTITY

phaoto credit; hitpy//jessicahische. (s thinkingthoughts

Dengan memperhatikan tabel di atas, Anda akan tahu bahwa
font Gill 5ans adalah salah satu font yang kurang balk karena
perbedaan angka 1, huruf L dan huruf | kurang jelas. Silakan |a
kukan percobaan sendirl dengan Jenis font yang sering Anda

Eunakan

3. Font Rules: Gunakan 2 Jenis Font Dalam 1 Layar Slide
Ini bukan aturan baku yang harus Anda ikuti, tapi inilah yvang
sering saya lakukan, Saya sering mengoptimalkan dua jenis font
untuk satu layar siide

Pada contoh slide di halaman berikutnya, font pertama (Be
bas Neue) berperan sebagal kata kunci/penekanan pesan dan

font kedua (Lobster Two) sebagal pelengkap/penjelas

HE



OMGHY HOUANTO & MUSTORA THOVIDS -

Yang harus Anda lakukan adalah mencoba berkreasi dengan

font yang sesuai dengan presentasi yang ingin Anda sampaikan,

Panduan ini akan membantu Anda memahami lebih lanjut
tipografi slide presentasi sehingga Anda akan mampu meng-
optimalkan tampilan slide walau hanya dengan menggunakan
font.

TUJUH TEKNIK TIPOGRAFI UNTUK
MENGOPTIMALKAN SLIDE PRESENTASI

Bisakah mendesain slide hanya dengan mengotak-atik font?
Tentu saja bisa.
Saya sering melakukannya ketika tidak menemukan gambar
yang sesual atau karena slide tersebut memang hanya memer-

lukan teks.
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Daripada memaksakan diri menggunakan gambar yang tidak
sesuai dengan pesan, saya akan memilih mengoptimalkan font.

Yang perlu Anda lakukan adalah berkreasi keluar dari standar
layout yang disediakan oleh software presentasi.

Bebaskan imajinasi Anda karena Anda sedang mendesain.

Satu hal yang harus dijadikan pedoman dalam presentasi
adalah yang terpenting pesan Anda tersampaikan dengan tepat
dan disertai tampilan yang menarik,

Cara ini akan sangat berguna bagi Anda vang tidak punya
banyak waktu untuk mendesain slide presentasi, sulit mencari
gambar yang berkualitas tinggi, atau dikejar deadline.

Tipografi merupakan unsur penting dalam desain slide pre-
sentasi karena tipografi adalah inti.

Tidak jarang desain yang efektif adalah desain yang hanya
menggunakan font yang baik tanpa menggunakan gambar sama
sekali,

Desain slide presentasi yang bagus secara visual dan terlihat
"wow", tapi tipografinya tidak mudah dibaca dan susah di-
mengerti, termasuk sfide presentasi yang gagal.

1. Kombinasi Jenis Font
Anda bisa mulai mendesain slide dengan mengombinasikan lebih
dari satu jenis font, bisa dua atau tiga jenis.

Anda bisa mencoba kombinasi jenis font yang berbeda, an-
tara font yang tipis dan font yang tebal/bold atau font vang
dekoratif.
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_______________________________________________

2 jenis font 3 jenis font
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2. Ganti Background
Pilih warna background yang kontras dengan warna teks,

Perhatikan gelap-terang. Jika background menggunakan
warna gelap, gunakan teks dengan warna terang, begitu juga
sebaliknya,

Pastikan kontras antara background dan teks tetap jelas ter-
baca dari jarak audiens terjauh sekalipun.

Yang paling aman adalah menggunakan bockground hitam
dan teks putih, atau sebaliknya.
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UBAH background

3. Kombinasi Warna
Gunakan kombinasi warna untuk memberi penekanan pada
pesan. Warna yang kontras akan menarik perhatian audiens
untuk membaca,

Biasanya saya memakai dua atau tiga warna. Saya tidak me-
nyarankan penggunaan banyak warna (pada teks) dalam satu
slide, Optimalnya adalah tiga warna, lebih dari itu akan terlihat

terlalu ramai dan membuat slide terkesan tidak profesional.
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gunakan WARNA

4. Kombinasi Ukuran/Gunakan Huruf Besar

Anda dapat menggunakan ukuran teks yang berbeda dalam satu
slide, Ukuran font yang berbeda akan menciptakan harmonisasi
dan slide yang menarik.

Huruf besar dapat memperkuat pesan dan melakukan pene-
kanan. Aplikasinya bisa menggunakan huruf kapital ataupun
huruf yang berukuran besar,

Perbedaan ukuran ini berfungsi membedakan kata inti dan
kata pelengkap (penjelas). Tapi, jangan menggunakan ukuran
font yang terlalu kecil dalam slide tanpa gambar. Ukuran font
vang terlalu kecil akan membuat audiens kesulitan menangkap
gagasan Anda. Gunakanlah ukuran font yang ideal.
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Tentukan satu ukuran font yang sama untuk semua sfide.
Ukuran ini akan menjadi ukuran baku untuk setiap slide presen-

tasi Anda.

UKURAN HURUF

BESAR

5. Ubah Posisi Teks
Anda tidak harus menempatkan teks di tengah atau di samping
kanan. Anda dapat mengubah letak teks: di samping kiri, atas,
atau bawah, tergantung selera Anda.

Ubah posisi teks sesuai dengan pesan yang ingin Anda sam-

paikan.
Apabila dikombinasikan dengan gambar, letakkan pada ruang

kosong sehingga gambar bisa tetap terlihat jelas.
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6. Horizontal, Vertikal, dan Miring
Jika Anda merasa teks bisa terbaca dengan balk bila diposisikan
secara vertikal, Anda bisa melakukannya. Tapi, bila ternyata teks
tersebut sulit dibaca, saran saya jangan lakukan.

Anda juga bisa memberi variasi dengan posisi miring (seperti
contoh pada nomor 7) sehingga menciptakan kesan visual yang
lebikh kuat.
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7. Perpaduan Shape
Memadukan shape juga bisa menjadi alternatif. Anda bisa me-
madukan teks dengan shope standar atau dengan variasi shape
yang Anda desain sendiri.

Slide berikut menggunakan shape vang saya kreasikan sen-
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Catatan:
Ketujuh teknik tipografi itu bisa Anda kombinasikan dengan
gambar. Saya biasanya juga mengombinasikannya dengan gam-

bar sehingga hasilnya lebih maksimal.

RULE OF THIRDS: TEKNIK PENEMPATAN
TEKS

Saya pertama kali mengetahui teknik ini sebagai teknik dasar
dalam fotografi. Fungsi teknik ini adalah untuk mengoptimalkan
hasil jepretan gambar. Namun, ternyata aplikasinya luas dan bisa
digunakan untuk mendesain slide presentasi.

Teknik rule of thirds adalah satu dari sekian banyak prinsip
desain slide presentasi. Tidak semua prinsip ini wajib dijalani.
Mamun, untuk beberapa slide tidak ada salahnya Anda coba.

Disadari atau tidak, ketika mata manusia melihat objek ter-
tentu, mereka akan langsung melihat pada satu titik, setelah jtu
baru menjelajah ke sisi atau area lain. Inilah yang disebut point

af interest (POI).

Empat titik pada slide di atas adalah POL.
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Secara sederhana, dapat diartikan bahwa POl menjadi titik
perhentian pertama sebelum mata audiens menjelajah seluruh
5l slide presentas,

Titik POl membantu audiens untuk bisa menemukan dalam
satu kali pandangan isi pesan yang disampaikan di slide. Ini me-
mudahkan audiens merekam isi pesan yang Anda sampaikan
lewat slide,

Rule of thirds adalah garis bantu untuk membagi layar slide
presentasi menjadi tiga bagian yang sama: tiga bagian horizontal
dan tiga bagian vertikal.

Tugas Anda adalah meletakkan objek utama (teks gambar)
pada posisi tiga bagian atau garis perpotongan rule of thirds.

Tujuannya supaya pesan yang Anda sampaikan dapat dite-
rima dengan lebih baik oleh audiens karena dalam sekali pan-

dang mata audiens akan tertuju pada pesan yang disampaikan,
Aplikasi teknik rule of thirds dapat dilihat di beberapa contoh
slide presentasi berikut ini:

e i e |
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* IKUTIGAIRAH ANDA - <=
Mulak dariyang um:l M{huﬁ,

lika menggunakan teknik rule of thirds untuk mendesain
slide presentasi, ada tiga cara yang bisa Anda lakukan:

1. Gunakan gambar/background yang sudah memiliki kom-
posisi rule af thirds.

2. lika tidak ada, edit gambar sehingga mengikuti kompaosisi
rule of thirds.

3. Gabungkan teks dan gambar bersamaan sehingga memi-
liki efek pesan yang lebih kuat.

STUDY KASUS: APLIKASI SLIDE YANG
HANYA MENGGUNAKAN FONT

Saya mengambil contoh slide dari Alexei Kapterev yang berjudul
Why Presentations Suck?
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Alexe| Kapterev adalah seorang pakar slide presentasi dunia,
Karyanya yang terkenal adalah Death by PowerPoint dan Presen-
tation Secrets,

Wiy
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Wy Frome,

PEOPLE DON'T WANT
TO DO THEM ey

Fisaphallirg File &0

Perhatikan contoh slide di atas,

Anda tentu melihat bahwa slide tersebut menggunakan tek-
nik tipografi yang baru saja saya bahas. Ada yang dikombinasikan
dengan shape, beberapa |enis font, ukuran, warna dan back-
ground.
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Total ada 33 slide, beberapa slide dikombinasikan dengan
gambar. Jika Anda penasaran slide lengkapnya seperti apa, sila-
kan unduh gratis di http://trainingpresentasi.net/bonus.

WEBSITE TERBAIK UNTUK MENDOWNLOAD
FONT KEREN DAN GRATIS

Penggunaan font ternyata sangat penting untuk mengoptimal-
kan tampilan slide presentasi, sama pentingnya seperti pang-
gunaan gambar yang berkualitas dan pengaturan warna.

Banyak orang belum mengoptimalkan penggunaan font. Sa-
lah satu indikasinya adalah mereka hanya tergantung pada font
standar dan font bawaan komputer (Calibri, Arial, Times New
Roman, dan lain-lain). Jika seperti itu, lalu apa nilai tambah dari
slide presentasi Anda?

lika Anda masih ragu dengan perubahan efek yang dihasilkan
dari mengoptimalkan penggunaan font, perhatikan siide di ba-
wah ini. Perbedaannya sangat jelas.

font standar (Calibri) « kombinasi font custom

.
j’-ﬂ" ™ Teknik Pembukaan

i PRESENTASI

o

[
d'-ﬂ' = Tetnih Fembukoan
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Kombinasi dengan font custom memiliki efek visual yang me-
narik untuk dilihat. Itu artinya, dengan mengoptimalkan peng-
gunaan font, Anda telah berhasil menarik perhatian audiens.

Kabar baiknya, Anda bisa mendapatkan font custorn secara
gratis.

lika mencari di Google, Anda akan menemukan banyak sekali
website penyedia font gratis. Tapi, terkadang pencarian itu ma-
lah menghabiskan waktu Anda, padahal saya tahu Anda ingin
memiliki lebih banyak waktu luang,

Saya ingin membantu Anda mengurangi stres karena pusing
memilih font. Oleh karena itu, saya sudah merangkumnya untuk
Anda.

Sepuluh website ini memiliki banyak sekali koleksi font gratis,
Saya urutkan berdasarkan yang paling sering saya gunakan se-
hingga Anda tidak perlu khawatir karena saya sudah membuk-
tikan hasilnya.
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1. Font Squirrel.com
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Ini website favorit saya, selalu menjadi pilihan pertama jika
mencari font, Font Squirrel adalah website pengumpul {agre-
gator) font gratis yang sedang tren. Anda bisa melihat font
gratis apa saja yang sedang banyak digunakan di seluruh dunia.
Semacam trendsetter font masa kini.

Cara mengunduhnya juga mudah, hanya perlu satu klik. lika
keterangan font download off (offsite), Anda akan diarahkan ke
website lain yang menyediakan font tersebut.

Untuk yvang bisa diunduh langsung, pilih yvang keterangannya
download ttf (tanda warna kuning).
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Open Sans AaBbCcDdEeFfGgHhli]
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lika Anda belum juga menemukan font yang cocok dengan
kebutuhan presentasi Anda, silakan mencari di bagian clossifi-
cations.

CLASSIFICATIONS TAGS

Display 3  Paragraph (173)
Sans Serif £ Dusplay =l
el D Obligue 108
sanddraen D Headings o
scnpt £ Sans Senf 128)
Slab Serif & Caual 1
Retro £ Bald [ 90 ]
Dinghat € Contemporary D
Novelty £ Calligraphic o
Monospaced £} Reio L 77 ]
Camit £ Gringe o
Stencil € Oestressed {14
Blatkiatier & Allcaps [ 73]
Calbigraghic € Rough o
Typewriter D} Decorative o
Pinel € Elegant o
Grurige Serf [ 87 ]

Show More Tags
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Mavigasi yang mudah dan klasifikasi font yvang baik membuat
kita bisa dengan mudah mencari dan mengunduh font untuk

presentasi.

2. Dafont.com

Saya hanya bisa bilang ini website super-lengkap. Bayangkan
saja, jumlah font-nya lebih dari 27.837 font dan terus bertam-
bah, Tampilannya user friendly dan sangat memudahkan untuk
melakukan pencarian font melalui abjad, kategori, atau kotak
pencarian yang disediakan.

3. 1001FreeFonts.com

Seperti namanya, tentu saja ini tempat mengunduh font yang
tepat, Hasil pencarian juga bisa memuat preview teks yang Anda
inginkan. Contohnya, saya menulis “trainingpresentasi.net”. Ini
sangat menghemat waktu karena Anda tidak perlu repot-repot
mengecek hasil font satu per satu, sekali ketik sudah muncul

beberapa jenis font.

4. Fawnt.com

Saya menyukai tampilan website ini. Di sini kita bisa melihat
jumlah berapa kali font tersebut diunduh. Seperti disengaja un-
tuk memberikan efek “ikut-ikutan” mengunduh karena sudah
banyak orang yang mengunduh sebelumnya (artinya ini font

keren).
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5. UrbanFont.com

Banyak font terkenal di website ini. Isi website ini keren dan cara
mengunduhnya juga sangat mudah, Jadi, tepat rasanya jika situs
inl menjadi salah satu favorit Anda dalam mencari font untuk

presentasi Anda.

6. FontFabric.com

Yang membuat saya semakin jatuh cinta dengan website Ini
adalah kita akan langsung ditunjukkan contoh aplikasi font, se-
hingga terlihat sangat menarik. Koleksi font-nya memang tidak
banyak, tapl tetap menjadi referensi yang harus dicoba.

7. AbstractFonts.com

Koleksinya lebih dari 13.766 font gratis, navigasi pencariannya
juga memudahkan Anda melakukan pencarian font. Anda bisa
langsung memilih menu Categories untuk menemukan jenis font

yang sesuai dengan tema presentasi.

8. AcidFonts.com
Silakan unduh font gratis melalui menu navigasi di website ini.
Bila baru pertama kall melakukannya, Anda bisa membaca pan-
duan yang berisi informasi tentang mengunduh, mengubah, dan
meng-install font.

9. FontSpace.com

Di website ini terdapat 26.988 font gratis, jumlah yang besar
untuk sekadar desain slide presentasi. Coba pilih beberapa font
populer dan gunakan untuk slide presentasi Anda.
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10. FFonts.net

Selain font gratis, di sini juga ada commerciol font, jadi jangan
sampai salah pilih. Kategori font-nya cukup banyak, bisa mem-

bantu memberi Anda pilihan yang beragam.

Rasanya sepulubh website tersebut lebih dari cukup untuk
membantu Anda menemukan font yang keren, unik, dan cocok
dengan tema presentasi yang Anda bawakan sehingga slide
Anda akan tampil beda.

CARA MENGUNDUH DAN MENG-INSTALL
FONT CUSTOM

Pernah melihat orang lain menggunakan font yang unik di slide
presentasi mereka, yang tidak pernah ada di laptop/PC Anda?

Sekarang Anda juga bisa melakukan hal yang sama, membuat
orang bertanya-tanya:

“Bagaoimana bisa slide presentasi Anda memifiki font yang
unik dan menarik #*

Anda harus tahu bahwa setiap jenis font memiliki karakter
yang berbeda. Ada banyak jenis font, tidak hanya tiga font (35)
yang saya bahas sebelumnya.

Yang terpenting dalam pemakaian font adalah jangan mema-
sukkan terlalu banyak tipe font yang berbeda ke dalam satu
slide presentasi.

Anda bisa hanya menggunakan satu jenis font atau memakai

font rules “dua optimal tiga maksimal®, yang artinya jangan
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memasukkan lebih dari tiga jenis font ke dalam slide presentasi
karena akan membuat sfide Anda kurang menarik.

Font custom adalah font yang tidak ter-install otomatis di
PowerPoint (bukan font bawaan) sehingga harus di-install ter-
lebih dahulu di komputer Anda supaya bisa digunakan.

Ada banyak website penyedia font gratis yang bisa Anda pilih,
bahkan ada grup Facebook yang khusus membahas jenis font,
Anda tinggal mengunggah gambar font, lalu admin atau teman
lain akan menjawab apa nama jenis font tersebut,

Salah satu website penyedia font yang sering saya rekomen-
dasikan untuk peserta training Slide Design Mastery adalah
fontsquirrel.com. Di sinl Anda bisa mengunduh font sesuai ke-
butuhan.

Caranya sangat mudah, Anda hanya perlu menuju website
tersebut, lalu memilih font yang Anda butuhkan dan langsung
mengunduhnya, tanpa perlu daftar terlebih dulu. Sangat praktis.
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Saya anggap sekarang Anda sudah mengunduh font. Langkah
selanjutnya adalah meng-install font. Buka file font yang sudah

Anda unduh, Klik pada: namafile.ttf maka akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah.
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Langsung klik install, Jika proses install sudah selesal, cek
apakah font sudah ter-instoll atau belum. Cara paling sederhana
adalah buka Microsoft PowerPoint, lalu cek pada daftar font
apakah suclah terlihat atau belum. Jika Anda meng-install font
pada saat Microsoft PowerPoint aktif, close terlebih dahulu baru
buka kembali.

Tapi ingat, salah satu kelemahan menggunakan font custom
adalah teks/font akan berantakan atau bahkan tidak terbaca
apabila file PowerPoint (PPT) milik Anda dibuka di komputer

yang berbeda (tidak ter-install font custom).
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Solusinya, saat menyimpan file PPT Anda harus embed font
[(mengunci font) terleblh dulu atau mengubah format file dari
PPT menjadi PDF supaya bisa terbaca di semua komputer.

CARA MENGUNCI FONT CUSTOM

Apakah di kemputer Anda ada font custom?

Saya pernah punya pengalaman kurang menyenangkan,
yaitu font custom yang saya gunakan untuk slide presentasi
PowerPoint tidak terbaca di kemputer lain. Saya harus meng-
install font tersebut terlebih dulu, baru kemudian slide Power-
Point yang saya gunakan bisa terbaca,

Sedikit memakan waktu dan menyulitkan tentunya, karena
harus kerja dua kall, Jangan sampai Anda mengalami hal ter-
sebut.

Inilah cara embed (menguncl) font custom sehingga font yang
Anda gunakan bisa tetap terbaca di komputer yang lain walau-
pun tidak ter-install font yang sama seperti yang Anda gunakan,

Untuk embed font custom, ikutl langkah berikut:

Buka slide PowerPoint =» menu File =» Options

Akan muncul tampilan seperti gambar berikut;
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Langsung pllih menu Save = langsung menuju halaman pa-
ling bawah dan beri centang pada “embed fonts in the file” (lihat
gambar) = OK

Cara lain yang bisa Anda gunakan adalah menyimpan slide ke
dalam format PDF. Ini sangat berguna jika slide presentasi akan
dibagikan sebagai bahan referensi.
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Langsung pilih menu File = klik 5ave - ubah Save as Type
menjadi PDF - Save

Atau, Anda bisa menyimpan slide dalam format JPG. Caranya
sama seperti menyimpan dalam format PDF, hanya Save as Type-
nya diubah menjadi IPG,

Setelah semua slide tersimpan dalam bentuk JPG, masukkan
satu per satu gambar IPG ke dalam slide sehingga font tidak
berubah dan tidak bisa diedit. Kekurangannya, hal ini memang
cukup merepotkan.

Sekarang Anda dapat memindah file slide presentasi Power-
Point ke komputer mana pun tanpa takut font yang digunakan
berubah.

STUDI KASUS: APLIKASI FONT CUSTOM
UNTUK MENDESAIN SLIDE PRESENTASI
YANG MEMUKAU

Perhatikan contoh slide di halaman berikutnya, Ini adalah slide
presentasl yang saya gunakan untuk mengulas buku 5100
Startup.

Slide tersebut mengombinasikan dua jenis font custom untuk

menciptakan sfide presentasi yang efektif dan memukau.
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Slide presentasi tersebut didesain dengan menggunakan
dua jenis font custom {Bebas Neue dan Lobster Two) yang saya
unduh gratis dari Font Squirrel.

Contoh slide presentasi lainnya yang menggunakan font cus-
tem bisa Anda unduh gratis di http://trainingpresentasi.net/
bonus.

Dengan mengoptimalkan penggunaan hanya dua font custom
yang tepat, Anda bisa mendesain slide presentasi berkelas dunia
yang mampu memukau audiens.
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STUNNING IMAGES

asanya slide presentasi kurang terasa hidup jika tidak ada
Rgarnbar dan background yang menarik, Bukan hanya pe-
lengkap atau hiasan, gambar juga membantu Anda memvi-
sualisasikan pesan menjadi lebih mudah dipahami sehingga
Anda dapat menyampaikan materi dengan maksimal,

Tapi, masih banyak orang yang mengalami kesulitan memilih
gambar yang tepat, cara mengunduh gambar berkualitas, dan
mengedit gambar supaya terlihat lebih bagus. Sebagian besar
orang sekadar memasukkan gambar dan selesai,

Panduan ini bisa membantu Anda mengoptimalkan tampilan
slide presentasi. Setelah membacanya, Anda akan memiliki skill
untuk memilih gambar yang tepat (sesuai dengan konten pre-
sentasi) serta melakukan editing gambar dengan menggunakan
PowerPoint tanpa bantuan software lain.

“Otak memproses informasi visual 60.000 kali lebih cepat
daripada informasi berupa teks.”

Pernyataan itu memang benar adanya. Itu fakta yang mena-
rik karena ternyata hal tersebut membuktikan bahwa Anda tidak
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cukup efektif apabila hanya menyampaikan presentasi secara
verbal, tanpa dibantu adanya slide presentasi yang visual.

Apalagi otak kita memproses bahasa secara visual, 90% in-
formasi yang masuk ke otak adalah berupa visual. Coba sekarang
Anda bayangkan gajah sambil mata terpejam, saya yakin yang
terlihat adalah gambar hewan gajah, bukan tulisan "gajah”,

Inilah teknik terbaik yang bisa Anda gunakan untuk mende-
sain slide PowerPoint yang menarik, kuat secara visual, dan
profesional, yvaitu dengan mengoptimalkan penggunaan gambar
di dalam slide.

Gambar dan background presentasi adalah hal yang sangat
penting dalam desain sfide PowerPoint karena sangat menun-
jang efek visual yang ditimbulkan dari slide PowerPaint.

Bayangkan Anda melihat banyaknya papan iklan di jalan raya.
Berapa banyak papan iklan yang menarik perhatian Anda? Saya
yakin papan iklan yang mampu menarik perhatian Anda adalah
papan iklan dengan gambar atau bockground yang menarik.

Ternyata, pola ini juga berlaku pada slide PowerPaoint. Oleh
karena itu, Anda harus memahami cara memilih gambar dan
background presentasi yang tepat. Penggunaan gambar atau
bockground yang tidak tepat akan membuat presentasi Anda
menjadi kurang efektif.

Banyak orang yang salah menggunakan gambar sehingga
slide PowerPoint-nya tidak sesuai pesan. Audiens malah bingung
mencerna pesan karena gambar yang digunakan tidak sesuai

dengan isi presentasi.
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HAL YANG HARUS DIHINDARI KETIKA
MEMILIH GAMBAR DAN BACKGROUND
PRESENTASI

Dalam slide presentasi yang umum digunakan, keempat hal be-
rikut masih sering terjadi. Tapi, untuk presentasi modern, empat
hal ini adalah sebuah kesalahan yang harus dihindari.

Alasannya sederhana, keempat hal ini menjadikan slide pre-
sentasi Anda terkesan tidak profesional, seperti membuat slide
seadanya saja, dan tidak mampu menyampaikan pesan secara
efektif.

Tidak Proporsional

Watermark

1. Clip Art
Masih banyak presenter yang menggunakan clip art, padahal
gambar yang nyata jauh lebih efektif dan hidup karena mampu

menggambarkan pesan dengan lebih baik.
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Penggunaan clip art tidak akan banyak membantu presenta-
s| Anda karena secara emosional audiens tidak tertarik dengan
clip art, Prinsip kerjanya sederhana, otak manusia lebih tertarik
kepada hal yang memiliki kesamaan dengan dirinya, sehingga
mereka lebih tertarik pada gambar yang nyata.

Pemakalan clip art juga mengurangi kesan profesional dalam
slide presentasi Anda. Hal Inl menunjukkan Anda malas mencari
gambar dan terkesan apa adanya,

Sebagai alternatif pengganti clip art, Anda bisa menggunakan
ikon dan simbol. Ada banyak website yang menyediakan ikon
atau simbol, seperti fancyicons.com, lconspedia.com, dan icon-
finder.com

2. Ukuran Kecil

Hindari gambar dengan ukuran kecil (resolusi rendah), karena
kurang memiliki dampak visual terhadap presentasi Anda. Gam-
bar dengan ukuran kecil tidak bisa menarik emosi audiens dan
hanya berfungsi sebagai dekorasi, bukan alat bantu visual,

Gambar yang kecil jika diperbesar cenderung akan terlihat
pecah, sehingga tidak jelas. Hindarl penggunaan gambar seperti
ini. Akan lebih baik jika Anda mencari gambar lain.

Jika Anda terblasa mencarl gambar dl Google dan sudah
menemukan gambar yang tepat, Anda hanya perlu mencari
gambar sejenis dengan ukuran atau resolusi yang lebih besar,

Caranya: Klik kanan pada Gambar =» pilih Telusuri Google
untuk gambar ini (perhatikan lingkaran merah), Catatan: saya
menggunakan browser Google Chrome,
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3. Watermark
Ada gambar yang, ketika diunduh, ternyata memilikli watermark,
Jangan menggunakan gambar seperti ini, karena selain merusak

konsentrasi audiens, juga meninggalkan kesan kurang baik.

Gambar yang memiliki watermark berartl gambar tersebut
memiliki hak cipta dan Anda menggunakannya tanpa izin dari
pemilik yang sah, Walaupun ada gambar vang tidak memilikl
watermark, Anda tetap harus membaca dan memastikan apakah
gambar tersebut boleh digunakan secara bebas,

Dl bab berikutnya saya akan membahas secara mendetall
tempat Anda bisa mengunduh gambar yang bebas untuk Anda
gunakan secara gratis.

4. Proporsional

Inl hal sederhana tapl sering terlupakan, yaitu proporsi gambar,
Proses editing gambar yang salah menyebabkan ukuran gambar
menjadi tidak proporsional.
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Gambar yang tidak proporsional tidak bisa dinikmati, Sering
kali terjadi, karena kita ingin membuat gambar terlihat pas de-
ngan layar, kita mengubah bentuknya secara tidak proporsional,
Biasanya kita “menarik” ke samping dan ke atas menyesuaikan
lebar slide PowerPoint. Cara yang benar adalah dengan "mena-
rik" dari pojok atau menggunakan pengaturan di menu Format
PowerPoint, klik pada gambar =» pilih menu Format (Anda akan
menemukan pengaturan lebar dan tinggi gambar, perhatikan
lingkaran pada gambar di bawah).
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CARA MEMILIH GAMBAR
DAN BACKGROUND PRESENTAS|
YANG MENARIK

Perhatikan tiga hal berikut supaya pesan Anda tersampaikan
secara maksimal, karena gambar adalah alat visualisasi, bukan
sekadar dekorasi.
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1. Resolusi

Tidak semua gambar bisa Anda gunakan untuk slide PowerPoint,
Anda harus memilih gambar dengan resolusi tinggi (high resolu-
tion) sehingga tampilannya jelas dan bersih ketika Anda gunakan
untuk slide PowerPoint.

langan memaksakan menggunakan gambar dengan resolusi
rendah kerena akan tampak buram atau “pecah” sehingga slide
PowerPoint Anda tidak menarik dan tidak hisa memuaskan au-
diens secara visual. Pesan yang hendak Anda sampaikan juga
tidak bisa diterima dengan baik oleh audiens.

Cara termudah untuk melihat resolusi gambar yang tepat
adalah dengan memastikan ukuran full HD 1920x1080 atau
minimal 1280x960, 72 dpi. Dengan menggunakan ukuran terse-
but, Anda tidak perlu khawatir slide Anda akan terlihat "pecah”
atau buram.

Jika Anda tidak menemukan gambar dengan ukuran tersebut,
Anda bisa memakai ukuran di atas 100 kb. Cara lain, insert gam-
bar terlebih dulu ke dalam slide lalu klik slideshow. Jika gambar
tidak pecah, berarti Anda bisa menggunakannya.
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2. Relevan

Bukan sekadar menggunakan gambar, Anda juga harus memas-
tikan adanya kesesuaian antara pesan dan gambar yang Anda
gunakan.

Gambar yang Anda gunakan bukan untuk dekorasi, tetapi
sebagal unsur desain, yang artinya harus ada fungsinya ketika
gambar tersebut digunakan.

Dalam mendesain slide, gambar yang digunakan harus mam-
pu memperkuat pesan yang Anda sampaikan. Gambar tersebut
harus mampu memvisualisasikan pesan Anda dan menjadi alat
bantu untuk Anda dan audiens.

Untuk Anda, artinya bisa menjadi bahan sontekan ketika
Anda lupa materi. Dan untuk audiens, berarti bisa memperkuat
pesan yang Anda sampaikan.
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lika Anda ingin menceritakan jumlah persentase wanita yang
bekerja paruh waktu, tentu slide yang menggunakan gambar
perempuan membawa loptop lebih relevan daripada perempu-
an yang membawa tas belanjaan.

Penggunaan gambar yang tepat akan memudahkan audiens
memahami dan mengingat presentasi Anca.
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3. Maksimalkan
Dalam beberapa kasus, sering saya jumpai penggunaan gambar
yang tidak maksimal. Presenter memasang gambar dengan ukur-
an yang terlalu kecil sehingga efek visual gambar tersebut tidak
dapat dirasakan audiens.

Yang perlu Anda lakukan adalah memaksimalkan ukuran

gambar tersebut sehingga bisa dilihat dengan jelas oleh audiens.

Dengan memaksimalkan ukuran gambar, dampak visual pada
slide PowerPoint bisa langsung dirasakan oleh audiens.

Slide PowerPoint dengan ukuran gambar yang maksimal juga
bisa dengan mudah menarik perhatian dan menyampaikan pe-
san dengan lebih baik daripada slide dengan ukuran gambar yang
kecil. Sebelum menggunakan gambar untuk slide presentasi,
pelajari dulu lisensi gambar agar tidak ada masalah di kemudian
hari, apalagi jika gambar tersebut Anda gunakan untuk tujuan
komersial.

Saya pribadi lebih sering menggunakan gambar dengan li-
sensi creative commons zero (CCO) karena gambar dan foto
dengan lisensi CCO adalah gambar dan foto gratis bebas royalti
yang bisa Anda gunakan,
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Gambar dengan lisensi CCO berarti pembuatnya telah men-

dedikasikan ciptaan tersebut sebagai public domain dan meng-
abaikan semua haknya atas ciptaan tersebut di seluruh dunia di
bawah hukum hak cipta (no rights reserved).

Artinya, Anda bebas mengunduh, melakukan copy-paste,
serta memodifikasi gambar dan foto tersebut ke dalam slide
presentasi Anda secara sah tanpa melanggar hak kekayaan in-
telektual pemiliknya, walaupun tanpa meminta izin dan mem-
berikan atribusi apa pun, bahkan untuk tujuan komersial.

WEBSITE TERBAIK UNTUK
MENDOWNLOAD GAMBAR DAN
BACKGROUND SECARA GRATIS

Apa yang membuat Anda begitu lama mendesain slide pre-

sentasi?

Saya yakin lebih dari 75% orang akan menjawab paling lama
ketika memilih gambar karena sulit menemukan gambar yang
sesuai. Kalaupun ada, ukurannya terlalu kecil sehingga pecah
saat diperbesar.

Mengapa saya mengetahuinya? Karena setiap kali saya me-
nanyakan hal itu kepada peserta troining atau e-mail konsultasi
yang masuk ke saya, jawabannya selalu sama, yaitu menghabis-
kan waktu lama untuk memilih gambar,

Kebanyakan dari mereka mencari gambar presentasi di
Google, tapi sering kali gambar yang didapat tidak sesuai dengan
kata kuncl yang diketik. Kadang gambar yang muncul malah
aneh-aneh. Atau, gambarnya cocok tapi ukurannya terlalu kecil
atau ada tanda airnya (watermark) sehingga terlihat tidak mak-
_—
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simal jika digunakan. Apakah Anda pernah mengalaminya? Se-
karang Anda bisa mengatasi semua masalah tersebut.

Saya mengumpulkan beberapa website penyedia gambar
terbaik di internet secara khusus hanya untuk Anda. Inilah 27
situs tempat mengunduh gambar gratis dan foto unik bebas
rayaltl di internet.

1. Pixabay.com
Ada lebih dari 400.000 gambar gratis berupa foto, vektor, dan
ilustrasi. Anda dapat menggunakan gambar di Pixabay dalam
bentuk digital dan cetak tanpa atribusl apa pun, bahkan untuk
aplikasi komersial.

Ini salah satu situs favorit saya karena resolusi gambar yang
besar dan dan cara mengunduhnya sangat mudah. Biasanya saya
fogin dengan akun Facebook.

2. Picjumbo.com

Jujur, saya kurang suka tampilan website-nya karena terlalu
ramai dan banyak Iklan. Walaupun termasuk website baru (De-
sember 2013), Picjumbo memiliki banyak koleksi gambar dan
Anda akan dimudahkan dalam mencari gambar melalui pem-
baglan kategori dan tags.

3. Kozzl.com

Website ini menyediakan gambar, clip art, dan video klip, tapl
Anda harus mendaftarkan diri terlebih dulu, Setelah pendaftar-
an disetujul, Anda bebas mengunduh gambar, clip art, dan video
klip yang tersedia,
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4. Photl.com

Anda dapat mengunduh hingga 20 MB foto setiap hari. Semua
gambar dan foto bisa Anda unduh gratis untuk tujuan pribadi,
pendidikan, atau hal lain yang bersifat non-komersial.

Untuk mengunduh secara gratis, ada batasan resolusi 849 x
565 pix dan 1920 = 1280 pix. Di atas resolusi tersebut, Anda
harus membeli (berbayar). Selain itu, setiap kali menggunakan
foto dari photl.com Anda harus mencantumkan link ke website
Photl.com

5. Unsplash.com
Ketika pertama melihat website Unsplash, sava langsung jatuh
cinta. Website ini berisi foto resolusi tinggi gratis yang bebas
digunakan untuk keperluan apa pun.

Anda juga bisa berlangganan untuk mendapatkan 10 foto

baru setiap 10 hari yang dikirim langsung lewat e-mail.

6. Pexels.com

S5aat ini pexels memiliki lebih dari 2.500 foto gratis dan setiap
minggu setidaknya ditambahkan 70 foto resolusi tinggi baru.
Kami pastikan semua gambar yang dipublikasikan berkualitas
tinggi dan berlisensi di bawah CCO.

7. Gratisography.com

Semua gambar difoto oleh Ryan McGuire dan bebas dari pem-
batasan hak cipta. Saya menyukai situs ini karena tidak ribet,
cukup klik pada gambar untuk mengunduh versi resolusi tinggl.
Gambar baru ditambahkan setiap minggu.
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8. Imagebase.net

Anda tidak perlu login, semua foto bisa diakses segera setelah
Anda berada di situs. Semua foto di Imagebase.net dapat di-
gunakan secara bebas untuk komersial, pribadi, non-profit,
artistik, atau tujuan kreatif.

Sebagian besar foto diambil oleh David Niblack, Dia bekerja
paruh waktu sebagal desainer grafis sementara di sebuah per-
guruan tinggi ketika dia mendapat kamera digital pertamanya,
2,1 megapiksel Olympus,

9. Rgbstock.com
Di sini terdapat lebih dari 100,000 stok foto yang tersedia secara
gratis. Anda yang hobi fotografi juga bisa bergabung dengan
fotografer lainnya untuk mengunggah karya Anda.

Menu kategori memudahkan Anda mencari gambar yang
dibutuhkan, tapi sebelum mengunduh, Anda harus mendaftar
terlebih dulu. Pendaftaran ini tidak dikenal biaya.

10. Stockvault.net

Saya menyukal website ini karena tampilannya minimalis dan
memudahkan kita memilih gambar. Anda bisa langsung meng-
unduh tanpa harus mendaftar terlebih dahulu,

11. Freelmages.com

Anda harus mendaftarkan e-mail terlebih dahulu supaya bisa
mengunduh gambar. Galerinya berisi lebih dari 350,000 stok foto
berkualitas dengan lebih dari 30.000 fotografer.
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12. PublicDomainArchive,.com

Saya selalu kagum dengan website ini, karena foto-fotonya be-
nar-benar luar biasa. Situs ini milik Matt yang tinggal di Athena.
Dia adalah seorang desainer website (selama 10 tahun), fotogra-
fer (selama 7 tahun), dan desainer grafis (selama 12 tahun). Jadi,
kualitasnya sudah tidak diragukan lagi.

13. FreerangeStock.com

Freerange Stock dibentuk dengan tujuan menyediakan stok foto
berkualitas untuk penggunaan komersial dan non-komersial
yang bisa diunduh secara gratis.

Freerange merupakan sebuah komunitas fotografi, jadi kua-
litas foto yang ada di website ini tidak perlu diragukan. Gambar
di Freerange Stock dihasilkan dari kamera DSLR Canon dengan
resolusi tinggi (4000 dpi).

14. Frankenfotos.com

Ketika buku ini saya tulis, koleksi fotonya belum terlalu banyak,
tapi kualitasnya jangan diremehkan. Website-nya menggunakan
bahasa Jerman, jadi Anda akan cukup pusing kalau tidak mema-

hami bahasa Jerman,

15. KaboomPics.com
Ini situs yang tepat untuk mendapatkan gambar gratis jika Anda
ingin menggunakannya untuk keperluan bisnis atau proyek pri-
badi.

Anda bisa menggunakan Kotak Pencarian, klik #Tag di bawah
foto atau memilih Kategori untuk melihat gambar yang Anda
cari. Selalu ada update gambar baru setiap harl,
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16. Plixs.com

Website ini menyediakan layanan dalam bahasa Indonesia, jadi
akan lebih memudahkan Anda. Bisa dibilang website ini masih
muda (tahun 2015), tapi lisensinya CCO. Koleksi fotonya juga
sudah banyak dan beragam kategori, jadi sangat membantu.

17. Commaons.Wikimedia.org

Wikimedia Commaons adalah situs non-profit keluarga dari Wiki-
media yvang menyajikan banyak konten gratis, termasuk foto dan
gambar. Saya sering mencari gambar di Wikimedia Commons
apabila slide presentasi saya mengambil terma kebudayaan.

18, Flickr.com/CreativeCommons

Anda pasti tidak asing dengan Flickr, website yang memiliki ri-
buan gambar berkualitas tinggi. Sebelum mengunduh, pelajari
lisensi gambar, pastikan lisensinya CCO karena untuk beberapa

gambar Anda harus membeli lisensinya.

19. PublicDomainPictures.net

Ada sekitar 101.670 foto yang bisa Anda unduh gratis. lika Anda
berniat menggunakan gambar untuk penggunaan komersial,
sebaiknya cantumkan kredit foto atau sumber gambar.

20. FreeFoto.com

Saya kurang suka website ini karena iklannya terlalu berlebihan.
Namun, saya akui resolusi foto dan gambarnya memang bagus,
Selain itu, koleksinya juga banyak, terdiri dari 132.549 gambar
dengan 183 bagian disusun dalam 3.640 kategori. Saya rasa itu
lebih dari cukup untuk mempercantik slide presentasi Anda,
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21. SplitShire.com

Di website ini Anda bisa mengunduh lebih dari 500 foto high
guality (538 file) untuk proyek-proyek Anda, pribadi atau komer-
sial.

Tidak ada pembatasan hak cipta, tidak ada atribusi yang di-
perlukan, Anda bebas melakukan apa pun yang Anda inginkan.
Yang lebih asyik lagi, Anda bisa mengunduh semua foto yang
diunggah di SplitShire sejak 23 Januari 2014 dalam satu kali klik
saja.

22. FreePixels.com

Anda akan dibantu dengan 40 kategori gambar sehingga lebih
mudah menemukan gambar yang Anda cari. Ada sekitar 5.958
foto yang bisa dimanfaatkan. Sayangnya, secara tampilan, situs

ini kurang menarik.

23. StockFreelmages.com

Anda harus mendaftar dulu jika ingin mengunduh. Cara pen-
carian fotonya gampang dan kualitasnya bagus. Saya rasa
1.306.000 foto (dan akan terus bertambah) lebih dari cukup
untuk Anda,

24. FreeDigitalPhotos.net

Tidak hanya foto, ilustrasi yang ada di website ini juga menarik.
Selain untuk sfide presentasi, sangat cocok juga untuk ilustrasi
website, materi iklan, koran, majalah, e-book , sampul buku, dan
banyak lagl, Sayangnya, resolusi foto gratis relatif kecll.
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25. Hires5Stock.com

Baru kali ini saya menemukan website penyedia foto milik orang
Indonesia, Koleksinya juga berupa foto-foto yang diambil saat
berkeliling di Indonesia. Jika presentasi Anda tentang Indonesia,
Anda harus mampir ke situs ini.

26. Barnimages.com

Situs ini diluncurkan pada Maret 2015 oleh lgor Trepeshchenok
dan Romawi Drits, dua fotografer dari Latwia. Barn Images adalah
situs yang cepat berkembang dari kategori gambar high reso-
fution gratis.

27. Morguefile.com
Tampilan website-nya menarik dan memudahkan pengunjung
untuk mengunduh foto. MorgueFile diciptakan oleh Michael
Connors ketika ia masih merupakan seorang mahasiswa pada
1996.

MorgueFile berisi foto-foto bebas lisensi yang disumbangkan
oleh banyak seniman yang bisa Anda digunakan dalam proyek-
proyek kreatif.

Sekarang Anda punya banyak pilihan jika ingin mengunduh
gambar gratis dan foto unik untuk presentasi PowerPoint. Tetapi
sebagian orang malah jadi pusing karena banyak pilihan, bingung
harus pilih yang mana.

Jika itu yang Anda rasakan, sebaiknya pelajari kembali cara
memilih gambar, tentukan gambar seperti apa yang ingin di-
gunakan, dan buat standar. Dengan memiliki standar, Anda akan

lebih mudah menemukan gambar yvang tepat.
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TEKNIK EDITING GAMBAR MENGGUNAKAN
POWERPOINT

Beberapa pembaca blog trainingpresentasi.net bertanya melalui
e-mail tentang cara menghapus background presentasi Power-
Point. Mereka tidak terbiasa menggunakan software editing foto
seperti Photoshop.

Saya rasa itu hal yang penting karena satu gambar bisa ber-
arti ribuan kato. lika Anda bisa memaksimalkan gambar, tam-
pilan slide presentasi akan menjadi lebih menarik dan menyam-
paikan pesan secara lebih mendalam.

Sering kali kita mendapati sebuah foto atau gambar dengan
background yang mengganggu, Sekarang Anda bisa melakukan
editing hanya dengan menggunakan PowerPoint.

1. Menghapus Background dengan Shape Freefrom

Teknik ini cocok digunakan apabila background yang ingin diha-
pus terlalu rumit dan memilih lebih dari satu warna. Anda hanya
perlu memberi garis menyambung pada area yang ingin dipo-
tong. Detailnya ikuti langkah berikut:

Langkah 1: Insert Shapes
Pastikan Anda sudah membuka program Microsoft PowerPoint

dan insert gambar ke slide PowerPoint.
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Insert Shapes: klik insert = shapes = pilih shope seperti yang
dilingkari di gambar (freefrom)

Langkah 2: Seleksi Area

Setelah mendapat shape freefrom, Anda melakukan proses se-
leksi area. Perhatikan arah panah pada gambar, bagian yang
diseleksi adalah bagian yang akan dihilangkan.

Anda hanya perlu sedikit bersabar dalam proses ini karena ha-
silnya sangat tergantung pada seleksi area yang Anda lakukan.
Semakin sering Anda berlatih, hasilnya akan semakin rapi.
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Langkah 3: Slide Background Fill
Ini adalah tahap akhir. Anda hanya perlu menyamakan antara

hasil seleksi area (langkah 2) dan bockground slide PowerPaint.
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Slide Bockground Fill: klik kanan pada shape (hasil seleksi area)
=» format shape =» fill =» slide background fill =» close

Sekarang warna hasil seleksi area dan bockground slide
PowerPoint sudah sama sehingga terlihat background telah

terhapus, padahal secara teknis hanya ditutupi oleh shape.
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2. Menghapus Background dengan Remove Background
Teknik ini cocok digunakan apabila background yang ingin diha-
pus seragam atau memiliki satu warna dominan, Cara inl jauh
lebih mudah dan cepat daripada menggunakan freefrom.

Saya membuat tutorial cara menghapus background presen-
tasi PowerPoint dalam bentuk video, lehih detail dan lebih
mudah untuk diikuti.

Tapi, jika Anda tidak bisa melihat video tersebut, silakan ikuti
tutorial berikut ini:

Langkah 1: Insert Picture
Saya pastikan Anda sudah memiliki foto atau gambar dengan

background seragam atau warna dominan. Klik pada gambar =
menu format = menu remove background
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Langkah 2: Seleksi Area
Anda sudah masuk di menu remove background. Sekarang Anda

harus melakukan seleksi area. Area yang berwarna ungu adalah
baglian yang dihilangkan.
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Mark area to keep: untuk memilih area yang dipertahankan
Mark area to remove: untuk memilih area yang dihilangkan
[warna ungu}

lika Anda sudah selesal menyeleksi area, silakan klik keep
changes
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Sekarang bockground sudah terhapus. Pada beberapa kasus,

akan ada bagian penting yang ikut terhapus. Ulangi prosesnya

sekali

lagi dan manfaatkan fitur mark area untuk menyeleksi

gambar.
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Tapi, semua kembali pada kondisi gambarnya. Cara remove
background lebih mudah digunakan jika background cenderung
memiliki kesamaan warna atau bahkan satu warna. Jika warna
background beragam, akan lebih mudah menggunakan teknik
shape freefrom.

3. Mengubah Bentuk Gambar dengan Crop to Shape

Before After
KEAUTLHAN KEBUTUHAN
Resdnarkae ke Berdh ; 'Hngk-ﬁ!-

SEMLRINER TERSIHER FRIMER SEKLMDER - TERSER

P e P

Perbedaan yang paling mencolok dari slide di atas adalah adanya
perubahan bentuk gambar, dari yang standar (persegl atau per-
segi panjang) menjadi custom (sesuai kebutuhan Anda).

Siide presentasi dengan bentuk gambar standar sudah me-
narik, tetapi ternyata dengan membuat perubahan kecil seperti
di atas, slide presentasi menjadi terlihat lebih menarik. Untuk
melakukannya, Anda hanya perlu memanfaatkan teknik crop to

shape.
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Langkah Crop to Shape = klik pada gambar = pilih menu
format =» sorot menu crop (tidak perlu di klik) = klik crop to
shape

Akan muncul bermacam-macam shape, silakan Anda pilik
sendiri. Dalam conteh ini, saya memilih shape callouts, Ulangi
langkah di atas pada gambar yang lain,

Untuk membuat perubahan pada gambar, selain dengan
proses editing sepertl tiga cara di atas, juga bisa dengan me-
ngombinasikan dengan optimalisasi shape.

TUJUH TEKNIK OPTIMALISASI SHAPE
SLIDE PROFESIONAL

Beberapa waktu lalu, salah satu alumni program privat Slide
Design Mastery bertanya tentang cara membuat presentasi yang
menarik dengan efek gradasi.
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Saya tercetus ide untuk menulis tutorial cara membuat pre-
sentasi yang menarik dengan efek gradasi. Semoga tutorial ini
bisa menjadi panduan untuk Anda vang ingin memaksimalkan
tampilan slide PowerPaint.

Anda tidak perlu melakukan optimalisasi gambar jika slide
Anda sudah bisa menyampaikan pesan dengan baik. Yang ter-
penting Anda tahu alasan kenapa seperti ini, kenapa seperti itu,
bukan asal mengedit tanpa tahu fungsinya.

Tujuan optimalisasi gambar adalah untuk menyelesaikan
masalah, bukan sekadar untuk variasi atau hiasan. Berikut be-
berapa permasalahan yang sering kita alami ketika ingin meng-
gunakan gambar pada slide presentasi:

= Bingung meletakkan teks karena tidak ada ruang kosong

pada gambar.

* Ukuran terlalu kecil sehingga jika diperbesar gambar men-

jadi “pecah” atau tidak jelas.

» Bentuk gambar tidak sesuai, dibutuhkan gambar horizon-

tal tapi hanya mendapat gambar vertikal.

Semua permasalahan tersebut bisa Anda atasi dengan teknik
optimalisasi gambar, Ini adalah teknik melakukan editing ter-
hadap gambar dengan memanfaatkan shapes sehingga tampilan
slide lebih optimal.

Semua proses editing bisa Anda lakukan hanya menggunakan
PowerPoint sehingga Anda tidak perlu software editing seperti

Photoshop atau yang lainnya.

149




-_ PRESENTATION MASTERY

1. Teknik Gradasi

Sering kali kita mendapatkan gambar yang hanya memiliki sedi-
kit ruang untuk meletakkan teks atau Anda mengalami kesulitan
untuk memaoles bagian gambar yang ingin ditutupi atau ditam-
bahi. Untuk mengatasi semua itu, efek gradasi bisa menjadi

alternatif.

Before

Efek gradasi adalah efek yang biasa digunakan untuk “me-
nyatukan” gambar dan background sehingga slide terlihat lebih
serasi. Efek ini sering kali juga saya gunakan untuk menciptakan
ruang kosong untuk tempat teks.

Untuk mendesain slide PowerPoint dengan efek gradasi,
Anda hanya perlu melakukan tiga langkah mudah berikut.

Langkah 1: Insert Shapes
Pastikan Anda sudah membuka program Microsoft PowerPoint
dan insert gambar ke siide. Pastikan posisinya seperti gambar
awal di atas.

Insert Shapes: klik insert = shapes - pilih shape berbentuk
persegl (rectangles)
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Letakkan shape menutupl sebagian gambar, hilangkan garis
tepinya dengan klik pada shape = pilih menu format = shape
outline = no outline
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Langkah 2: Efek Gradasi
Sekarang Anda akan mengubah shape tadi menjadi memiliki efek
gradasi. Untuk Anda yang memakai PowerPoint 2007, tampilan
layarnya akan berbeda. Tetapi, jika Anda mengikuti instruksi
langkahnya, hasilnya akan tetap sama.

Efek Gradasi: klik kanan pada shape - format shape -2 fill =
gradient fill = type (linear) = direction (linear right)

lika Anda sudah melakukan langkah tersebut, tampilan
shape akan berubah menjadi beberapa warna. Tugas Anda ada-
lah memastikan hanya tersisa dua warna. Pada gradient stops,
pastikan hanya tersisa stop 1 dan stop 2. Hapus stop yang lain
dengan cara klik rermove.

Sekarang hanya tersisa stop 1 dan stop 2. Klik stop I =» color
{pilih warna sesuka Anda} = klik stop 2 = color {pilih warna
sesuka Anda)
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Ubah stop 2 menjadi transparan 100%. Klik stop 2 < trans-
parency (100%) =» close
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Langkah 3: Ubah Background
Ini adalah langkah terakhir untuk menjadikan tampilan slide
Anda terlihat menyatu dengan gambar.

Ubah Background: klik kanan pada slide < format back-
ground =» fill = solid fill = color (ubah warna, warna harus sama
dengan warna pada stop 1) < close
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Anda telah berhasil membuat efek gradasi. Sekarang tampil-
an slide Anda telah menyatu. Saran saya, sesuaikan warna de-

ngan gambar sehingga slide terlihat lebih serasi.

2. Teknik Transparan

Ketika mencari gambar, saya sering mendapatkan gambar yang
baru dan sesuai dengan isi pesan, tetapi ketika saya menambah-
kan teks, hasilnya tidak bisa terbaca jelas.

Saya tidak ingin menutupi gambar tersebut. Saya ingin gam-
bar itu terlihat sempurna dan teks tetap dapat dibaca dengan
jelas, Untuk bisa mencapai hal tersebut, saya menggunakan
teknik transparan.

Teknik transparan berfungsi untuk menonjolkan teks supaya
jelas saat dibaca, tapi tetap memperlihatkan gambar background
secara utuh. Anda hanya perlu menutup sebagian atau seluruh
gambar tanpa perlu khawatir gambar tidak terlihat.

Untuk mempearmudah Anda memahami cara mengaplikasi-
kan teknik transparan di dalam slide presentasi, saya telah
membuat sebuah video tutorial berdurasi 3 menit 43 detik, Anda
bisa pelajari dulu video ini.

Berikut contoh aplikasi teknik transparan yang saya gunakan
untuk membantu partner saya mendesain slide presentasi Pru-

dential.
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Untuk mendesain slide presentasi Prudential seperti di atas,
berikut langkah-langkah yvang saya gunakan:

Langkah 1: Insert Shapes
Insert gambar ke dalam siide, pastikan posisinya menutupi se-
bagian atau seluruh gambar {terserah Anda).

Insert Shapes: klik insert = shapes = pilih shape berbentuk
persegi (rectangles)
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Letakkan shape menutupi gambar, hilangkan garis tepinya
dengan klik pada shape ¥ pilih menu format = shape outline
= no outline

Langkah 2: Efek Transparan

Dalam kasus ini, saya memilih menutup sebaglan gambar. Seka-

rang Anda akan membuat shope tadi memiliki efek transparan.
Efek Transparan: klik kanan pada shape = format shape
Jika sudah muncul gambar seperti di bawah, pilih = fill -

solid fill = color (pilih warna yang Anda gunakan) = tronspa-

rency (biasanya saya 50%/tergantung kebutuhan) = close
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Perhatikan bagian yang saya beri lingkaran merah, Silakan
atur transparency sesual dengan kebutuhan, rentang yang saya
gunakan antara 25-75%. Sekarang tampilan shape sudah ber-
ubah menjadi transparan, Anda hanya perlu menambahkan teks
utuk memperkuat pesan yang ingin disampaikan.
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3. Teknik Lingkaran

Fungsinya hampir sama dengan teknik gradasi. lika efek gradasi
biasa digunakan untuk “menyatukan” efek shape, lingkaran bi-
asa digunakan untuk “menambal” gambar supaya tampilannya
memenuhi layar slide.

Anda hanya perlu menggunakan dua shopes oval dengan
optimalisasi warna yang berbeda untuk menampilkan slide se-

perti di bawah ini.

Belanja Hemat Diskon Sampal 70%
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lika Anda sudah mempraktikkan dua tutorial tersebut, rasa-

nya saya tidak perlu lagi membuat detail tutorial untuk teknik
lingkaran karena prinsipnya sama, yaitu menggunakan shape
oval, kemudian diedit dengan format shape.

Langkah Shapes Oval:
Insert Shapes: klik insert < shapes = pilih shape berbentuk
lingkaran (owval)

Letakkan shape menutupi gambar hingga keluar kotak slide,
kemudian hilangkan garis tepinya dengan klik pada shapes =
pilih menu format = shape outline = no outline
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Buat satu lagi dengan cara yang sama tapl ukurannya lebih
besar, atau bisa dengan copy paste shape yang sudah ada.

Supaya tampilan lingkaran terlihat setengah, Anda tidak
perlu memotongnya karena apa pun yang berada di luar slide
tidak akan terlihat oleh audiens.

Chei ba aokd rnoftes i
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Seperti itulah tampilan sebenarnya, tetap terlihat bentuk
lingkaran (oval) secara penuh. Ingat, yang dilihat audiens adalah
kondisi slideshow, bukan kondisi pada saat Anda mendesain
slide.

4. Teknik Cloud

Apa hubungan antara slide dan awan (cloud)? Yang gemar mem-
baca komik mungkin akan berpikir, “Ini seperti awan dialog pada
komik". Ya, teknik cloud memang terinspirasi darl komik karena
hal itu terlihat sangat visual dan sangat hidup.

Suasana hidup itulah yang akan Anda dapatkan di dalam
presentasi jika Anda berkomunikasi dengan teknik cloud. Bukan
sekadar menulis teks, tapi juga mengajak audiens untuk ber-
dialog.
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PowerPoint telah menyediakan shope cloud dengan bebe-
rapa model. Anda bisa memilih sesuai selera, yang paling penting

penggunaan dan konteksnya tepat sehingga tampak memukau,
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Sebagal tambahan, teknik ini lebih cocok untuk memperkuat

slide yang menonjolkan ajakan, pertanyaan, pernyataan, dan
dialog di dalam slide.

Selain itu, cocok juga digunakan untuk slide yang memuat
guote sehingga terkesan si pemilik guote-lah yang langsung
mengatakannya. Bisa juga digunakan di judul atau untuk menu-

lis narasi yang ingin dibacakan.
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Langkah Shapes Cloud:
Insert Shapes: klik insert = shapes = pilih kumpulan collouts
{perhatikan yang saya lingkari merah)
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Pilih salah satu. Untuk menghilangkan garis tepinya, klik pada
shapes = pilih menu format = shape outline = no outline

Ketika saya mempraktikkan teknik ini di dalam slide, ternyata
hasilnya cukup efektif untuk menarik perhatian dan mengajak
audiens untuk berpikir.

5. Teknik Fokus

Teknik fokus sangat berguna ketika Anda ingin membawa emo-
si audiens ke tingkatan yang lebih dalam atau menggambarkan
sesuatu yang lebih penting. Misalnya, Anda ingin membuat au-
diens lebih memperhatikan seseorang, produk, atau objek yang
ada di dalam sebuah gambar,

Dengan teknik fokus, Anda secara tidak langsung memerin-

tahkan audiens untuk memahami lebih dalam tanpa Anda perlu
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memerintah secara lisan (langsung), dan tanpa audiens sadari

bahwa mereka sedang diperintah.

Yang perlu Anda perhatikan adalah titik mana yang ingin di-
jadikan fokus karena teknik ini sangat bergantung pada fokus
pesan yang ingin Anda sampaikan.

Perbedaan isi pesan akan memengaruhi letak fokus gambar,

penekanan pesan, dan isi pesan yang diterima audiens.

Langkah Teknik Fokus:.
Insert Picture: klik insert = picture - pilih gambar yang akan
digunakan

Anda sudah memiliki satu gambar. Gambar yang pertama ini
akan digunakan sebagai backgroud (bagian gelap). Sekarang
ubah gambar menjadi gelap.

Klik kanan pada gambar - formot picture < picture color =
Recolor (saya pilih sephia)
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Perhatikan sekarang warna gambar sudah berubah menjadi
gelap. Sekarang, masukkan gambar 2 yang sama dan taruh tepat
menutupi gambar 1.

lika sudah, potong gambar 2 menjadi bagian yang lebih kecil,
klik pada gambar 2 = pilih menu format —*crop = atur area yang
ingin dihilangkan.
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Terakhir, berikan garis tepi untuk memberikan efek pembeda
antara gambar 1 dan gambar 2. Klik pada gambar 2 < pilih menu
format —» picture border = weight = pilih warna garis tepi

(gunakan warna cerah)

TR O TR Seree—_— Se—— e e +

1.- " H iy ol ; i T e R -] L e

e I B A T e 2
Metwr | s Yy R o 2
u Ful e T lll '

- - CRRRRREREG

v

-

ar

[ ik o ]

A ) | e P | o DR ThE 5 -

o pemia . g
By eEly e

Sebaiknya Anda sambil membuka PowerPoint dan langsung
mempraktikkannya, karena jika hanya membaca, bisa jadi Anda

belum paham atau malah bertambah pusing.

6. Teknik Pencahayaan

Sebenarnya teknik ini hampir sama dengan teknik fokus. Fung-
sinya pun sama, yaitu memberi penekanan pesan pada sese-
orang, produk, atau objek yang ada di dalam gambar sehingga
audiens lebih berfokus dalam menerima pesan.
Perbedaannya, teknik pencahayaan memanfaatkan arah
cahaya sehingga objek yang menjadi fokus utama seperti ter-

kena sinar.
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Langkah Teknik Pencahayaan:
lika Anda sudah mempraktikkan teknik fokus, saya jamin Anda
sudah bisa melakukan teknik pencahayaan karena prinsip kerja-
nya sama, yaitu menggunakan dua gambar dan memanfaatkan
fungsi crop.

ladi, tidak perlu saya jelaskan secara detail. Untuk efek ca-
haya yang datang dari atas, gunakan shape berbentuk segitiga

dengan transparency 50%.

7. Teknik Komposisi Shape

DI luar teknik yang telah disebutkan, Anda bisa mendesain
shape sesuka Anda. Saya pun sering melakukannya demi men-
jadikan slide presentasi lebih menarik, selain untuk memudah-
kannya.

Saya menyebut teknik ini kombinasi shape. Sesuai namanya,
Anda pun bisa mengombinasikan shape sesuka Anda. Ini sangat
tergantung kreativitas Anda.

Berikut beberapa kombinasi yang sering saya gunakan de-
ngan shape lines yang bisa dikreasikan sesuai imajinasi.
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Langkah Teknik Komposisi Shape:

Anda hanya perlu praktik dari teknik ke-1 sampai ke-6. Jika itu
sudah dilakukan, otomatis kreativitas Anda sudah berkembang
dan tanpa disadari Anda sudah bisa membuat kombinasi shape
Anda sendiri.

Dari pembaca blog Training Presentasi.net, saya mengetahui

dua jenis orang:

1. Mereka membaca dari awal, kemudian praktik dan mem-
buktikan bahwa mereka benar-benar bisa mendesain
slide presentasi yang menarik.

2. Mareka hanya scan (tidak membaca), kalaupun membaca
tidak mau mempraktikkan karena menganggap itu seka-
dar informasi, sehingga tidak ada manfaat yang mereka
peroleh dari membaca tulisan ini.

Saya harap Anda merupakan tipe yang pertama. Setelah
mempraktikkan langkah-langkah vang saya sajikan, tolong kabari
saya dengan mengirim e-mail ke mustofathovids@gmail.com

Masih mengalami kesulitan mengikuti panduan di atas? Un-
tuk membantu Anda belajar, saya sudah siapkan kumpulan slide
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inspiratif dan bisa diunduh secara gratis di http://trainingpre-
sentasi.net/bonus. Jangan lupa bergabung di Group FB Belajar

lago Presentasi (facebook.com/groups/trainingpresentasi).

MENGATUR LAYOUT GAMBAR/
BACKGROUND PRESENTASI

Tidak ada aturan baku untuk meletakkan sebuah gambar

{layout) di slide presentasi, tetapi biasanya permasalahan mun-
cul ketika Anda hendak memasukkan lebih dari satu gambar.

Tentunya, Anda tidak mungkin sekadar menaruh gambar
tanpa memperhatikan efek keindahan dan fungsi gambar terse-
but karena layout berfungsi mengoptimalkan tata letak sehingga
tampilannya terlihat lebih menarik.

Berikut beberapa referensi loyout yang saya buat, semoga
bisa menjadi inspirasi Anda dalam mendesain slide.

Anda tidak harus terpaku dengan layout seperti di halaman
166 dan 167. Anda bisa menciptakan layout sesuai kreasi Anda,
tentunya dengan tetap memperhatikan fungsi dan tujuan peng-
gunaan gambar.
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Dengan memanfaatkan teknik Jayout, slide presentasi Anda
akan tampak sederhana, indah, dan efektif. Sederhana dalam
desain, indah secara tampilan, dan efektif dalam menyampaikan

pesan kepada audiens.
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Lavout yang bervarias| akan mengurangi rasa jenuh audiens
dan menimbulkan kesan fresh sehingga audiens merasa pena-
saran dan Ingin terus melihat presentasl yang sedang disam-
palkan.

Tapi jangan lupa, perhatikan juga repetition dari tiap slide
prasentasi karena jika tidak ada repetition, slide presentasi akan
terkesan berdiri sendiri (tidak nyembung) dan dipaksakan (tidak
natural).

1. The Power of Faces to Get Attention

Banyak presenter yang tidak sadar bahwa mengatur layout back-
ground presentasl [uga merupakan hal yang penting.

Ketika Anda salah memosisikan gambar dalam slide presen-
tasi, itu akan berpengaruh terhadap perhatian audiens, khusus-
nya gambar-gambar yang berisi wajah (faces).

Saya belajar cara mengatur layoul background presentasi
PowerPoint dengan teknik presentasi “the power of foces to get
attention”, Teknik presentasi ini saya pelajari darl buku Presen-
tation Zen karya Garr Reynolds.

Tidak hanya gambar yang harus sesuai dengan pesan, Anda
Juga harus tahu bagaimana posisi yang efektif ketika kita men-
desain gambar faces, Kesalahan dalam menempatkan posisi bisa
membuat perhatian audiens tertuju pada hal lain, tidak sesuai
dengan yang Anda inginkan.

Secara natural, mata audiens akan melihat ke mana arah
gambar faces melihat, Apablla kita menaruh teks, kita harus
menaruhnya di arah foces tertuju,
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Cara inl akan membuat audiens segera melihat pesan Anda
dan secepat mungkin memahaminya, Secara sederhana, Anda
menuntun audiens pada objek yang Anda inginkan tanpa mereka

sadari.
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Untuk mempermudah memahami apa yang saya maksud,
perhatikan slide di atas. Rasakan perbedaannya. Anda akan sa-
dar jika menempatkan posisi gambar dan teks dengan optimal,
slide presentasi menjadi lebih efektif.

Selain untuk panduan meletakkan teks, Anda juga bisa meng-
aplikasikannya ketika menempatkan grafik, chat, dan objek lain.
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2. Metode Before After

Bagi Anda yang sering melakukan penjualan, pasti tidak asing
dengan yang namanya tampilan before after untuk menarik
perhatian konsumen, terutama produk seperti kecantikan, ke-
sehatan, dan yang berhubungan dengan tampilan before after.

Teryata, hal serupa juga bisa Anda aplikasikan di dalam slide
presentasi PowerPoint. Metode before after akan menjadikan
tampilan slide PowerPoint Anda lebih menarik.

Ketika Anda melakukan presentasi mengenai penjualan, tam-
pilan before after dalam slide PowerPoint berfungsi untuk mem-
berikan efek “WOW" pada audiens,

Sebenarnya, konsumen tidak membutuhkan tampilan before,
yang mereka butuhkan hanya after. Namun, konsumen butuh
perbandingan vang membuktikan adanya hasil sehingga kondisi
before harus Anda tampilkan.

Tampilan before after juga memberikan efek “TRUST" kepada
konsumen karena ada bukti nyata dari produk yvang Anda per-
kenalkan. Kondisi ini membuat ketertarikan "EMOSIONAL” kon-
sumen untuk membeli produk jadi meningkat.
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Karena pada dasarnya lebih dari 75% konsumen membeli
produk karena ketertarikan emosional, bukan karena kebutuhan,
persentase penjualan produk Anda akan lebih besar.

Cara mengaplikasikannya adalah dengan memasukkan dua
gambar ke dalam slide PowerPoint. Gambar yang pertama ada-
lah before, dan yang kedua adalah after.

Beri kalimat penjelas singkat, jangan terlalu banyak, cukup
poinnya karena tujuannya memaksimalkan tampilan visual,
Untuk keterangan lebih detail, jelaskan secara langsung. Audiens
bisa diberi modul atau brosur yang berisi informasi lebih detail.

Ini contoh tampilan before after yang saya gunakan untuk

membandingkan slide yang biasa dan setelah memakai pen-

dekatan Slide Design Mastery.
Coba Anda lakukan hal yang sama sesual kreativitas Anda,

MEMANFAATKAN SIMBOL DAN IKON

Pernahkah Anda melihat penggunaan ikon atau simbol untuk
menjelaskan fitur atau benefit dari sebuah produk? Untuk be-
berapa kasus, penggunaan ikon memang menjadikan sfide lebih
efektif.
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Salah satu hal yang harus saya tekankan adalah, slide presen-
tasi tidak harus selalu menggunakan gambar nyata atau foto.
Berikut contoh presentasi marketing produk yang menarik de-
ngan mengoptimalkan ikon dan simbol.

Dari beberapa cara memilih gambar background presentasi
yang sudah saya bahas, salah satu yang harus Anda hindari an-
dalah penggunaan clip art. Alternatif yvang bisa saya sarankan
untuk mengganti clip art adalah ikon atau simbel.

Ketika sedang dalam perjalanan pulang di pesawat, saya ber-
santai sambil membaca majalah. Saya menemukan bahwa sim-
bol menjadi alat marketing yang baik untuk menjelaskan fitur
atau benefit dari produk yang ditawarkan.
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Hal ini tentunya juga bisa kita terapkan dalam slide presen-
tasi, apalagi untuk Anda yang sering mempromosikan produk.

Slide di bawah ini terinspirasi dari foto yang saya ambil di pe-

sawat.
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Lalu, apakah penerapannya hanya untuk menggambarkan
fitur atau benefit produk? Tentu saja tidak. Anda juga bisa meng-
gunakannya untuk membuat grafik menjadi lebih efektif atau
biasa disebut presentasi infographic. Ini adalah salah satu contoh
penerapan ikon untuk memperkuat pesan grafik. Slide pertama
berupa pie chart, kemudian didesain ulang dengan mengguna-
kan lkon.
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Lalu, di mana kita bisa mendapatkan ikon atau simbol yang
sesuai? Apakah membuatnya sendiri? Anda tidak perlu repot-
repot membuat sendiri karena Anda bisa mengunduhnya secara
gratis, walaupun ada juga beberapa simbol yang berbayar.
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Sebenarnya, ada banyak website yang menyediakan ikon atau
simbol seperti Fancyicons, lconspedia, dan salah satu yang sering
saya gunakan, iconfinder.com. Di sini Anda akan dengan mudah
menemukan berbagai jenis ikon yang sesual dengan kebutuhan
Anda.
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Beberapa waktu lalu saya juga menerima e-mail dari Canva,
sebuah situs profesional yang membantu Anda membuat ber-

bagai jenis desain grafis dengan sangat mudah.
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Sekarang, Anda bisa membuat infografik hanya dalam hitung-
an menit. Coba saja berkunjung ke Canva.com. Berikut contoh

infografik yang dibuat di Canva.com,
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AWESOME COLORS

pakah Anda merasa setiap warna yang Anda gunakan, baik
Aitu pakaian, cat tembok rumah, maupun benda-benda di
sekeliling Anda, memengaruhi suasana hati Anda?

Begitu juga yang dirasakan audiens. Warna slide akan meme-
ngaruhi suasana hati dan psikologi audiens yang akan berdam-
pak pula terhadap presentasi Anda.

Warna adalah salah satu hal wajib yang harus Anda perhati-
kan, bagian lain yang tak terpisahkan dari desain slide.

Warna sangat berpengaruh terhadap kejelasan, keindahan,
dan kenyamanan audiens dalam menerima pesan lewat slide,
serta berdampak pada visual audiens dalam menilal presentasi
Anda.

Bagaimanapun juga, dalam aspek presentasi kita harus me-
ngelola segala aspek dengan serius, termasuk warna yvang di-
gunakan dalam mendesain sfide.

Anda pasti sudah tahu bahwa banyak orang yvang mengiden-
tifikasikan warna dengan karakter seseorang. Oleh karena itu

Anda harus bisa mengidentifikasi mayoritas audiens untuk me-
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nentukan warna. Sebagai catatan, warna favorit Anda belum
tentu cocok digunakan dalam mendesain slide.

ladi, sebelum menggunakan warna, Anda harus punya kon-
sep yang jelas tentang isi presentasi dan kepada siapa presen-
tasi tersebut ditujukan.

Setelah ini, saya akan membahas psikologi warna terhadap
audiens sehingga Anda bisa mengambil langkah yang tepat da-

lam penggunaan warna untuk setiap presentasi,

DASAR MEMILIH WARNA YANG TEPAT

Ada tiga hal yang harus Anda ketahui terlebih dahulu sebelum
memilih warna yang tepat dalam mendesain slide:

1. Siapa Audiens Anda

Ini seperti mengetahui segmen pasar Anda. Apakah audiens
Anda pebisnis, jajaran direksi, pemerintahan, selesman, pejabat,
pelajar, atau masyarakat umum dengan berbagai latar belakang
pendidikan dan pekerjaan. Setidaknya ketahuilah rentang usia

rata-rata audiens sehingga lebih mudah dalam memilih warna.

2. Dimana Anda Melakukan Presentasi
Apakah Anda berbicara di dalam atau di luar ruangan? Jika pre-
sentasi dilakukan di sebuah perusahaan, kenali budaya perusa-
haannya, kenali lebih dekat tempat Anda akan membawakan
pre.t.entasi.

Ini penting, sebab saya sendiri pernah salah memakai warna

pada slide karena ternyata ruangan yang saya gunakan penca-
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hayaannya kurang baik sehingga ada beberapa slide yang tidak

terlihat maksimal.

3. Presentasi Seperti Apa yang Anda Sampaikan

Apa yang Anda presentasikan berpengaruh terhadap warna yang
Anda gunakan, jadi sesuaikan warna dengan pesan yang ingin
Anda munculkan dalam slide atau presentasi yang Anda sam-

paikan.

RODA WARNA [COLOR WHEEL)

Sebelum membahas lebih dalam mengenai berbagai macam
warna, terlebih dahulu Anda harus mengenal color wheel. Ini
adalah teori dasar warna yang digambarkan dalam bentuk roda
Walrnad.

Color wheel terdiri atas tiga warna dasar (primer), mencakup
warna merah, biru, dan kuning. Kombinasi antar-warna primer
melahirkan warna sekunder. Warna sekunder terdiri atas warna
oranye, ungu, dan hijau. Kombinasi antara warna sekunder dan
warna primer melahirkan warna tersier. Warna tersier terdiri
atas warna kuning-oranye, kuning-hijau, biru-hijau, biru-ungu,
merah-ungu, dan merah-oranye.

Secara keseluruhan, warna-warna tersebut digambarkan
dalam bentuk roda warna yang dikenal dengan color wheel,
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MEMAHAMI PSIKOLOGI WARNA

Yang harus Anda pelajari terkait penggunaan warna di dalam
slide presentasi adalah karakter psikclogi masing-masing warna
terhadap audiens.

Setiap warna memiliki karakter berbeda. Di dalam color
wheel ada yang termasuk warna hangat (warm) dan warna di-
ngin (cool). Keduanya pun memiliki segmentasi audiens yang
berbeda karena masing-masing warna membawa sifat yang
berbeda.

Warna hangat (warm) antara lain mencakup warna merah,
oranye, dan kuning. Warna hangat sangat cocok untuk audiens
dengan rentang usia kanak-kanak hingga remaja yang penuh
semangat dan keceriaan.
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lika Anda seorang guru atau dosen, warna hangat sangat
cocok digunakan untuk murid atau mahasiswa Anda.

Warna dingin (cool) antara lain hijau, biru, dan ungu. Sangat
cocok untuk audiens dengan rentang usia dewasa sampai orang
tua.

Warna-warna ini bisa digunakan dalam slide presentasi di
forum edukasi ataupun forum resmi. Saya juga sering memakal
warna dingin untuk presentasi di hadapan publik dan korporat,
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Sekarang saya akan membahas beberapa karakteristik warna,
khususnya primer dan sekunder.

Warna merah memberi arti gairah, memberi energi baru, dan
menyerukan suatu tindakan., Warna merah menyimbolkan ke-
beranian, semangat yang membara, kepercayaan diri, action,
energi, serta kekuatan. Jika Anda ingin mengajak audiens untuk
aktif terlibat, warna merah bisa menjadi alternatif.
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Selain itu, warna merah pada sfide membuat audiens menjadi
lebih bergairah dan memiliki hasrat yang tinggi untuk memper-
hatikan presentasi Anda. Cocok dipakai untuk audiens anak-anak
yang terkadang malas belajar.

Warna oranye, yaitu kombinasi merah dan kuning, memberi
kesan hangat dan bersemangat.

Warna oranye merupakan simbol dari petualangan, opti-
misme, kepercayaan diri, dan mudah bersosialisasi. lika Anda
ingin membangun hubungan yang lebih dekat dengan audiens,
gunakan warna oranye pada slide presentasi.

Warna kuning memiliki arti kehangatan, rasa bahagia, dan
menimbulkan hasrat untuk bermain.

Warna kuning bermakna perhatian, optimistis, ceria, dan
bersemangat. Jika ingin memberi penekanan (perhatian) pada
slide, warna kuning adalah pilihan yang tepat.

Cocok juga digunakan untuk slide pada sesi permainan atau
icebreakers karena akan memunculkan perhatian dan keceriaan
audiens.

lika dilihat dari sisl akademis, warna kuning terkesan cerdas,
bijaksana, kreatif, dan mampu menciptakan ide yang orisinal.

Warna biru sering disebut sebagai warna korporat karena
begitu banyak perusahaan yang menggunakan warna biru untuk
logo perusahaan mereka.

Hal ini dikarenakan warna biru memberi kesan profesional
dan kepercayaan, selain merangsang kemampuan komunikasi,
ekspresi artistik, serta simbaol kekuatan.

lika Anda sering melakukan presentasl di hadapan perusa-
haan, akan lebih baik jika menggunakan warna biru sebagai

warna dominan slide presentasi.
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Warna hijau sangat identik dengan alam sehingga mampu
memberi suasana santai dan tenang. Warna hijau juga mampu
memberi efek relaksasi, menenteramkan, segar, natural, dan
membumi.

Gunakanlah warna hijau untuk slide presentasi yang bertu-
juan memberikan ketenangan pada audiens. Dominasi warna
hijau pada slide juga sangat cocok untuk presentasi penjualan
produk-produk herbal.

Warna ungu memunculkan kesan elegan dan inspiratif.

Slide dengan warna ungu juga cocok untuk korporat, sebab
warna ini memberi kesan berkelas dari produk dan presentasi
Anda.

lika ingin melakukan presentasi bisnis (demo/preview pro-
duk), warna ungu juga sangat sesuai.

APLIKASI WARNA DALAM SLIDE
PRESENTASI

Bagaimana mengaplikasikan warna di dalam slide presentasi?

Bagaimana cara menyamakan warna dengan gambar vang
sudah ada di dalam slide?

Kenapa slide saya jadi terlalu mencolok sehingga tidak nya-
man dilihat?

Itu adalah beberapa pertanyaan yang sering muncul ketika
seseoarang mendesain slide, karena sering kali aplikasi warna di
slide bukannya membuat slide Anda menjadi lebih memukau,
tetapi malah mengganggu audiens.

Yang pertama harus Anda pahami terlebih dahulu adalah kode

RGB dari gambar. Perhatikan gambar di halaman selanjutnya.
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RGE adalah kependekan dari red, green, dan blue. Warna-

warna inilah yang menjadi patokan dalam mendesain slide

presentasi.

Gambar makanan di atas memiliki kode warna RGB yang
berbeda.

Dengan mengetahui kode RGB, Anda bisa memilih salah satu
warna untuk teks di slide tersebut.

Hal ini juga akan sangat berguna untuk teknik-teknik opti-
malisasi gambar dan yvang lainnya. Dengan penggunaan RGB
yang tepat, slide presentasi menjadi lebih natural.
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tanpa pedoman RGB berdasarkan RGB

Sekilas gambar di atas sama, tapl sebenarnya terdapat per-
bedaan yang mendasar. 5lide yang pertama diberi warna berda-
sarkan warna kesukaan si pembuat, sedangkan siide kedua di-
beri warna berdasarkan RGB vang diambil dari warna langit
{R.236 G.244 B.247) dan kaos (R.196 G.222 B.243).

Untuk mengatur RGB, Anda bisa menggunakan menu peng-

aturan warna pada software presentasi.

1. Software ColorPic
ColorPic adalah softwaore warna yang berfungsi untuk mengeta-
hui nilai RGB dari sebuah objek.

Misalnya kita ingin mencontoh penggunaan warna yang ada
pada gambar, logo perusahaan, foto, contoh sfide, atau objek
apa saja yang ada di layar desktop supaya warnanya bisa sama
100%. Untuk itu, kita harus tahu nilai RGB-nya.

Di sinilah kegunaan ColorPic. Anda hanya perlu meletakkan
kursor pada objek, lalu tekan Ctrl+G, otomatis nilai RGB-nya akan
keluar (lihat lingkaran merah).

Anda bisa mengunduh software ColorPic secara gratis di
http://trainingpresentasi.net/bonus.
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2. Input RGB

Jlka memungkinkan, hindari menggunakan standard colors ka-

rena jika terlalu lama dipandang akan membaosankan,
Gunakanlah warna theme colors atau warna tersier sehingga

tidak membosankan dan enak dilihat. Berikut contoh warna-

warna tersier.
i
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Sebagai contoh, warna slide di atas didesain dengan meng-

gunakan ColorPic. Jika Anda amati akan ada harmonisasi antara
warna yang digunakan pada teks atau hal lain dengan warna-

warna yang ada di gambar.

MEMBUAT KONTRAS WARNA PADA LATAR
BELAKANG (BACKGROUND)

Sebelum Anda menggunakan roda warna dalam mendesain
slide presentasi, salah satu hal yang harus Anda perhatikan ada-
lah warna latar belakang (background).

Ini sangat penting karena background merupakan fondasi
awal ketika Anda ingin memberikan warna.

Jlangan sampai penggunaan background yang tidak tepat
membuat slide Anda menjadi tidak terbaca di layar proyektor

pada saat presentasi.
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Background yang tepat akan dapat memberikan kontras se-
hingga objek utama terlihat lebih maksimal.

Background dapat dikategorikan menjadi dua, yaitu dark
(gelap) dan light (terang). Masing-masing kategori memiliki
pengaruh psikologis yang berbeda,

Dark Background

iz il abou? elegance

g
Light Hackgmmlm
5 dozil sl
1. Dark background memiliki karakteristik sebagai berikut:

1. Formal, cocok digunakan untuk memunculkan kesan for-
mal pada siide Anda.

2. Tidak memengaruhi pencahayaan. Dark bockground tidak
berpengaruh terhadap kondisi pencahayaan, baik itu
dalam kondisi gelap, redup, maupun terang.

3. Tidak maksimal untuk handout. Ketika slide dicetak atau
digunakan sebagai hondout, hasilnya kurang maksimal,

a8




ONGHY HOUANTO & MUSTORL THOVIDS

Tidak maksimal untuk bayangan. Ketika Anda mengguna-
kan dark background, Anda tidak bisa menggunakan efek
bayangan (shadows).

Cocok untuk ruangan yang luas. Dark background cocok
untuk presentasi di ruangan yang besar, seperti seminar
yvang jumlah pesertanya puluhan sampai ratusan orang.
Objek terlihat bersinar. Dengan dark background, objek
akan terlihat lebih dominan dan bersinar (glowing) karena
seluruh ruang siide terfokus pada objek.

. Light background memiliki karakteristik, antara lain:

1.

Informal, memunculkan kesan tidak formal pada sfide
Anda.

. Memiliki perasaan yang cerah. Light background berpe-

ngaruh terhadap kondisi pencahayaan karena bisa mem-
bangun perasaan cerah pada audiens.

Menerangi ruangan. Slide dengan light background mem-
buat ruangan terasa lebih bercahaya.

Maksimal untuk handout. Ketika slide dicetak atau di-
gunakan sebagai hondout, hasilnya terlihat lebih mak-
simal.

Cocok untuk tempat yang lebih kecil {ruang konferensi).
Light background tepat digunakan untuk presentasi de-
ngan ruangan yang kecil, seperti ruang kelas atau work-
shop yang jumlah pesertanya terbatas.

Tidak ada kesempatan untuk pencahayaan yang dramatis
atau lampu sorot pada unsur-unsurnya.
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Tak kalah penting untuk diperhatikan adalah mencoba terle-
bih dulu apakah antara bockground dan warna yang ingin dile-
takkan di atasnya cocok.

Prinsipnya sederhana. lika warna objek yang akan dipakai
gelap, gunakan light background. Jika warna objek terang, gu-
nakan dark background.

langan lupa mencoba dulu tampilan sfide Anda di LCD pro-
yektor. Sering kali tampilan layar komputer tidak sama dengan
LCD proyektor karena pengaturan warna LCD proyektor tidak
sesuai,

Hal ini penting untuk diperhatikan karena warna adalah salah
satu faktor utama yang akan sangat berpengaruh terhadap
tampilan slide presentasi Anda.

STUDI KASUS: MENGGUNAKAN
PERPADUAN WARNA YANG HARMONIS
DALAM SLIDE PRESENTASI

Salah satu skill dasar dalam mengombinasikan warna adalah
kemampuan memadupadankan warna secara serasi dan har-
monis, Sayangnya, kemampuan ini tidak bisa didapatkan dengan
instan.

Dan, tidak semua orang bisa memadukan warna yang har-
monis dan serasi.

Lalu, bagaimana solusinya?

Anda hisa menggunakan skema warna, yaitu perpaduan
warna yang serasi yang dapat langsung Anda gunakan. Anda bisa
mendapatkan skema atau warna secara gratis di situs ColourlLo-

Vers.com.
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1. Colour Lovers

ColourLovers.com adalah website para pencinta warna dari se-
luruh dunia. Di website ini orang-orang berbagi palette warna
dan tren warna terbaru yang sedang ramai digunakan.
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Warna-warna dalam colourlovers.com bisa menjadi referensi
bagi Anda untuk memadupadankan warna yang akan digunakan
dalam slide presentasi.

Semua kombinasi warna memiliki nilai sehingga jika bingung
memilih, Anda bisa memilih kembinasi warna dengan nilai yang
tinggi.

Kabar baiknya, semua kombinasi warna sudah disertai de-
ngan HEX dan RGB sehingga Anda bisa meniru kombinasi warna
tersebut 100% sama atau melakukan modifikasi sesuai ke-
butuhan.

Itu artinya warna yang Anda gunakan juga merupakan warna
berkelas dunia yang disukai orang-orang dari seluruh dunia.
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2. Studi Kasus
Saya memilih salah satu skema warna yang akan saya gunakan
untuk mendesain slide presentasi, Anda bisa mengikuti langkah
ini ketika mempraktikkannya.

Saya memilih kategori "Polettes” dan saya ambil dari “Most
Favaorites”, karena sudah pasti warna ini adalah warna yang di-

sukai banyak orang.
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Saya memilih salah satu skema warna [Anda bisa memilih
yang mana saja) dan mengklik skema warna tersebut untuk
melihat halaman yang berisi kode RGB masing-masing warna

dalam palet.
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Saran saya, ketika memilih skema warna, pilih yang palet
warnanya lebih dari tiga jenis warna. Fungsinya untuk membuat
kontras pada slide karena hisa digunakan untuk warna font,
warna bockground, dan warna objek tambahan.

Saya memilih palet atau skema warna bernama Giant Gold-
fish,

Giant Goldfish
" (L, BRIE
10,141
746
G 726,89€

Di bagian bawahnya terdapat masing-masing kode warna
RGE darl tiap warna. Perhatikan kode yang saya beri tanda
merah. Contoh yang saya gunakan adalah aoi kode R:105, G:210,
B:231. Sekarang Anda bisa membuka slide PowerPoint, pilih
objek yang akan diubah warnanya, bisa shape, background, atau
font.
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Ganti warna objek seperti ketika Anda mengganti warna,
tetapi kali ini pilih opsi more colors (seperti yang saya berl tanda
merah).
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Ir'lﬂlPIl Theme Calors

Standard Colars
-—a-aa
15 Wore Colors. ..

Selanjutnya akan keluar custom colors tempat Anda mema-
sukkan kode RGB. 5Saya telah memasukkan kode RGB aoi kode
R:105, G:210, B:231

195




PRESENTATION MASTERY

Inilah hasil akhir penggunaan skema warna dari Colour

Lovers, slide jadi terlihat lebih serasi dan harmaonis,
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Warna biru saya gunakan untuk teks utama, warna oranye
sebagai kalimat penjelas, dan warna abu-abu sebagai bock-
ground. Terlihat serasi dan harmonis.

Sekarang tugas Anda untuk mempraktikkannya dan menam-

pilkan slide presentasi yang memukau. Sudah siapkah Anda?
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MIX ANIMATION

ukan sekali dua kali saya mendapat pertanyaan tentang
bagaimana cara membuat teks atau gambar bergerak saat
slide ditampilkan (baca: animasi).

Sebenarnya, di Google ada banyak panduan cara membuat
animasi presentasi PowerPoint, tetapi setelah saya praktikkan,
slide presentasi malah terlihat seperti {maaf) buatan anak kecil
yang sedang main-main, bukan layaknya presentasi profesional
seperti yang hendak Anda lakukan.

Tidak hanya artikel, saya juga membuat video tutorial se-
hingga Anda yang kesulitan mengikuti panduan teks bisa melihat
videonya.

Tetapi, sebenarnya ada yang lebih penting dari sekadar tuto-
rial. Apakah itu? Mindset.

Tutorial bisa dicari di banyak tempat. Bahkan, tanpa panduan
ini, jika Anda mengotak-atik sendiri selama satu atau dua jam,
Anda pasti bisa melakukannya.
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Tetapi, ketika cara berpikir Anda kurang tepat, bukan slide

profesional yang didapat, melainkan hanya slide yang membuat

presentasi Anda semakin kacau.

ANIMASI DAN TRANSISI

1. Mengapa Menggunakan Animasi

Animasi bukan mainan, bukan sekadar menambahkan efek su-
paya teks atau gambar Anda bisa bergerak. Tujuan pengguna-
annya bukan itu, tetapi untuk membuat presentasi Anda lebih
mudah dipahami dan lebih menarik untuk disimak,

Di dalam satu slide biasanya ada beberapa objek atau poin
yang ingin Anda jelaskan secara bertahap. Inilah saat yang tepat
untuk menggunakan animasi. Anda bisa memunculkan satu poin,
lalu menjelaskan poin yang lain, dan kembali menjelaskan poin
sebelumnya.

Seperti contoh slide berikut:

DAFTAR HARGA
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Tanpa animasi, informasi akan muncul secara bersamaan dan
bisa membuat audiens bingung.

Dengan animasi, Anda bisa mengajak audiens untuk fokus
mendengarkan dan memahami dulu satu bagian, kemudian

pindah ke bagian yang lain,

2. Jangan Menciptakan Distraksi (Gangguan)

Pernah melihat slide yang penuh animasi, ketika objek keluar
harus berputar-putar lama dan diikut| efek suara tepuk tangan
atau suara-suara lainnya?

Atau, Jangan-jangan Anda sendiri masih menggunakan slide
seperti itu? Jujur, animasi seperti itu bukan membuat presenta-
si Anda terlihat keren, tetapi hanya akan menciptakan distraksi
(Rangguan).

Tidak semua animasi yang ada cocok untuk Anda gunakan
dalam presentasl. Poin pentingnya adalah tetap tampilkan ani-
masi yang sederhana dan secukupnya.

Distraksi seperti ini membuat audiens bukan bertambah fo-
kus pada presentasi, tetapi malah terganggu dengan animasi
yang berlebihan.

Saya sendiri lebih sering menggunakan animasi jenis fode
atau flogt in karena sederhana dan lebih terlihat profesional.

3. Cara Membuat Animasi Presentasi PowerPoint yang
Menarik

Anda hanya perlu memilih objek yang kemudian diberi efek

animasi. Saya sudah membuat video tutorialnya di www. pakar-

presentasi.com, dan saya jamin hanya dalam hitungan menit

Anda sudah bisa membuat animasi yang keren,
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lika Anda belum sempat melihat videonya, silakan ikuti
panduan berikut. Tetapi, untuk detail yang tidak bisa saya tulis-
kan, Anda tetap harus melihat di video.

Saya buat sesederhana mungkin supaya mudah untuk diikuti:
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lkuti langkah-langkah berikut:

1. Klik item yang akan diberi animasi, misalnya teks, gambar,
atau shape. Ketika diklik akan muncul tanda seperti di teks
“team terbaik”

2. Klik menu animasi, gunakan animasi sesuai kebutuhan,
Ada tiga jenis efek animasi entrance effects untuk memun-
culkan objek, emphasis effects untuk memberi penekanan
pada objek, exit effects untuk menghilangkan objek, dan
yang lainnya merupakan animasi tambahan.

3. Pilih effect option sebagai pilihan arah muncul atau hilang-
nya objek.

4. Pilih odd animation apabila Anda ingin menggunakan lebih
dari satu jenis animasi.
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5. Pilih animation pane untuk mengatur urutan kemunculan
objek.

6. Untuk mengatur lamanya efek pada objek dan cara ke-
luarnya, di start Anda bisa memilih apakah akan muncul

sendiri atau diklik dengan kursor.

Apabila Anda ingin membatalkan atau menghapus animasi,

klik animation pane (nomar 5) lalu tekan tombol delete.

4. Cara Menambahkan Transisi Pada Slide PowerPoint
Selain animasi, Anda juga bisa menambahkan transisi,

Fungsi transisi sama dengan animasi, yaitu memberikan efek
pada objek. Bedanya, transisi bertujuan memberikan efek untuk
perpindahan antar-siide.

Untuk transisi, saya sendiri tidak pernah menggunakan yang
macam-macam, biasanya transisi fade. Prinsipnya sama, yaitu
transisi yang sederhana dan secukupnya.
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lkuti langkah-langkah berilkut ini:

1. Klik item yang akan diberi transisi.

2. Klik menu transisi, gunakan transisi sesuai kebutuhan,

3. Pilihan effect option sebagai pilihan arah muncul atau
hilangnya efek transisi

4. Timing memiliki fungsi bermacam-macam, sound untuk
memberi efek suara pada saat perpindahan (saran saya,
tidak perlu digunakan), apply to all apabila ingin menggu-
nakan satu jenis transisi untuk semua slide (untuk presen-
tasi saya lebih sering menggunakan apply to all).

5. Hindari Menambahkan Animasi Objek Bergerak
Pernahkah Anda melihat objek yang terus bergerak di dalam
slide [contohnya gambar format .gif)? Jujur, ini sangat meng-
ganggu. Secara tidak sadar, mata manusia akan melihat objek
yvang bergerak, Artinya, jika ada objek yang terus bergerak dalam
slide Anda, mereka akan lebih sering memperhatikannya, bah-
kan ketika Anda sedang menjelaskan materi presentasi.

6. Studi Kasus: Aplikasi Animasi dan Transisi dalam Slide
Presentasi
Lalu, bagaimana tampilannya jika kita telah menggunakan ani-
masi dan transisi? Ini adalah contoh yang saya ambil dari Tem-
plate Company Profile siap pakai yang sudah full animation,
Videonya bisa Anda lihat di http://pakarpresentasi.com/
presentasi-company-profile/ dan berikut efek yang digunakan:
Transisi antar-slide:
* Fade
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Animasi objek:
= Wipe

* Fade

« Zoom

= Split

* Grow & Turn
Animasi text:
* Flyin

* Floatin

Saran saya, jangan terlalu menghafal urutan tutorial di atas,
Anda otak-atik saja, lama-lama juga bisa, apalagi software
PowerPoint terus berkembang dan bisa jadi tampilannya besok
sudah berubah.

Yang paling penting adalah mindset tentang penggunaan
animasi dan transisi dalam presentasi karena mindset yang benar
akan selalu bermanfaat, walaupun digunakan untuk software

presentasi jenis apa pun.

HYPERLINK & TRIGGER

Bisa jadi hyperlink dan trigger adalah salah satu fitur dalam
PowerPoint yang jarang digunakan, tapi ternyata memiliki man-
faat yang besar untuk menampilkan presentasi yang interaktif,
khususnya presentasi pendidikan.

Kenapa presentasi pendidikan, bukan yang lain?

Untuk presentasi perusahaan atau publik, seperti yang sering
saya lakukan, penggunaan hyperlink dan frigger sangat jarang
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karena cara penggunaannya harus “klik pada layar” sehingga
tidak praktis. Kita akan bolak-balik ke layar monitor, kecuali ada
tim yang membantu.

Bebeda dengan presentasi pendidikan yang sering dilakukan
oleh mahasiswa, gury, atau dosen yang dilakukan di ruang kelas.
Rasanya ticak masalah jika harus klik pada layar.

Tetapi, Anda yang berada di luar lingkungan pendidikan tidak
ada salahnya mempelajari teknik ini karena tetap bisa Anda
aplikasikan, khususnya untuk presentasi kelompok kecil atau

diskusi.

1. Penyajian Presentasi Linear dan Non-Linear

Dari cara penyajiannya, presentasi bisa dibedakan menjadi dua,
yaitu presentasi dengan pendekatan linear dan presentasi de-
ngan pendekatan non-linear.

Presentasi linear adalah jenis presentasi yang umum diguna-
kan oleh banyak orang (termasuk saya), yaitu dimulai dari slide
pertama berlanjut sampai slide yang terakhir.

Kelebihan presentasi ini adalah Anda dapat mengendalikan
slide dari jarak jauh menggunakan clicker atau pointer, bahkan
bisa juga diatur otomatis supaya berjalan sendiri seperti video.

Kelemahan presentasi ini adalah jika ingin melompat ke slide
tertentu, Anda harus memaju-mundurkan slide satu per satu.

Presentasi non-linear adalah presentasi bebas. Anda bisa
berpindah dari satu slide ke slide lainnya sesuai perintah yang
diaplikasikan pada tombol navigasi yang sudah dibuat terlebih
dahulu.

Kelebihannya, Anda bisa mengundang keterlibatan audiens

untuk menentukan slide mana yang mau dibahas terlebih dulu,
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membuat daftar isi, kuis atau pilihan ganda (lebih bersifat inter-
aktif).

Kelemahan presentasi ini adalah Anda selalu membutuhkan
keterlibatan orang lain {atau Anda sendiri) karena cara peng-
gunaannya yang “klik pada layar”,

Meskipun begitu, kelebihan dan kelemahan yang saya papar-
kan itu bersifat relatif karena semua tergantung kebutuhan
presentasi Anda.

Yang saya amati, sebagian besar presentasi pendidikan me-
mang lebih menyenangkan dan interaktif jika menggunakan
pendekatan non-linear dengan memanfaatkan hyperlink dan
trigger.

2. Mengapa Harus Menggunakan Hyperlink?
Terkadang ketika melakukan presentasi, Anda mempunyai ma-
teri tambahan yang tidak bisa dimasukkan ke slide, seperti video
yang ukurannya terlalu besar, artikel di dalam website, atau yang
lain. Di sinilah hyperlink akan mempermudah Anda. Atau, ketika
Anda ingin loncat ke halaman slide yang lain, gunakanlah hyper-
link.

Fungsi hyperfink adalah untuk membuat "pintu ajaib” menu-
ju sfide yang lain, pergi ke halaman website atau ke dalam folder
pada komputer Anda.

3. Cara Membuat Hyperlink di PowerPoint
Sebelum membuat hyperlink, siapkan tombol navigasi yang
nantinya akan diklik, setelah itu baru diberi hyperlink sesuai

tujuan Anda.
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1. Klik tombol navigasi yang sudah Anda siapkan. Saya biasa-

nya menggunakan shapes atau tkon.
2. Pilih menu insert = hyperlink, selanjutnya akan muncul
pop up yang berisi pilihan link hyperfink.

4. Membuat Hyperlink ke Halaman Website
Lakukan hal berikut jika ingin menautkan tombel navigasi di

slide presentasi Anda dengan halaman website.
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3. Pilih menu Existing File or Web Page - Browsed Page
4. Pada menu Address, isikan url website tujuan, setelah itu
klik OK

5. Membuat Hyperlink untuk Membuka File di Dalam
Komputer
Lakukan hal berikut jika ingin menautkan tombol navigasi di

slide presentasi Anda dengan file di komputer,

6. Pilih menu Existing File or Web Page =

7. Pilih Browsed Page

B. Pilih file yang ingin Anda buka ketika tombol navigasi di
klik, setelah itu klik OK

6. Membuat Hyperlink Menuju Halaman Slide yang Lain
Lakukan hal berikut jika ingin menautkan tombol navigasi di
slide presentasi Anda dengan slide lain. Ini merupakan jenis
hyperlink yang paling sering digunakan,
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9. Klik menu Place in This Document,

10. Silakan Anda pilih slide yang akan Anda tuju ketika tombol
navigasi diklik, kemudian klik OK.

7. Kenapa Harus Menggunakan Trigger

Untuk membuat presentasi pendidikan yang interaktif, Anda bisa
membuat game di dalam kelas dengan menggunakan fungsi
trigger di PowerPoint.

Misalnya, Anda membuat gome berupa kuis yang jawaban-
nya pilihan ganda. Ketika diklik jawaban A, akan muncul pemberi-
tahuan “benar” secara otomatis.

Ketika diklik jawaban B, akan muncul pemberitahuan "salah”
secara otomatis. Untuk membuat animasi seperti itu Anda bisa
menggunakan trigger.

Fungsi trigger adalah mermicu suatu animasi bergerak dengan
menggunakan tombol berupa objek pada PowerPoint. Sama

seperti definisi trigger sendiri, yaitu "pemicu”.
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Untuk mempermudah memahami maksud savya, silakan lihat
contoh video presentasi yang menggunakan trigger di https://
www.youtube com/user/MustofaThovids/videos.

8. Cara Membuat Trigger di PowerPoint
Dl sini saya memberikan contoh game kuis untuk para siswa,
Saya sudah menyiapkan halaman slide berupa pertanyaan dan
Jawaban yang dipilih.

Sebelum membuat trigger, terlebih dulu siapkan objek yang
akan muncul ketika tombol “pemicu” diklik.
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1. Objek [selamat, Anda benar) yang akan muncul ketika
tombol "pemicu (trigger)” diklik.

2. Tambahkan animasi jenis entrance effect pada objek
no. 1, Saya pilih animasi fade.

3, Atur animasi di animation panel,
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Sekarang waktunya memasang trigger. Perhatikan bagian
animation panel, Klik animasi yang sudah Anda berikan dan pilih
menu timing. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di ha-
laman berikutnya.
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Fade =

>

start: | 3 OnClick (v
Delay: 0 5 seconds
Duration; 0.5 seconds (Very Fast) [+ |
|| Repeat: | {none) 2
| Regind when done playing
| () Animate as part of dick sequence
@ Start effect on gick of:
!l Start effect on play of:

Sekarang Anda hanya perlu mengatur tombol trigger. Pada
bagian start effect on click of saya memilih jawaban "A" sebagai
tombaol trigger. Artinya, jika siswa menjawab “A" dan saya klik
tombol "A" pada layar komputer, akan muncul tampilan "Sela-
mat, Anda benar”,

Supaya objek trigger (Selamat, Anda benar) bisa menghilang
sendiri, Anda juga harus menambahkan satu lagi efek animasi,
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1. Tambahkan animasi menghilang pada objek (Selamat,
Anda benar).

2. Tambahkan efek baru pada objek.

3. Tambahkan animasi jenis exit effect pada objek. Saya pilik

animasi fade.

4. Posisikan animasi exit effect di bawah animasi entrance
effect. Atur animasl supaya hilang secara otomatis ({tanpa
klik) dengan setting start = after previous.

Lakukan hal yang sama pada objek lainnya.

9. Studi Kasus: Contoh Aplikasi Slide Presentasi Pendidikan
yang Memanfaatkan Hyperlink dan Trigger

Bagaimana jadinya jika Anda menggunakan hyperlink dan trigger

dalam satu presentasi pendidikan? Tentu hasilnya akan sangat

luar biasa.
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Silakan lihat hasil slide presentasi pendidikan yang meman-
faatkan hyperiink dan trigger yang interaktif dan menarik untuk
diikuti.

Karena slide-nya bergerak, saya tidak bisa menyertakannya
di buku. Silakan Anda lihat di http://pakarpresentasi.com/pre-
sentasi-guru/.

MEMANFAATKAN VIDEO

Apakah Anda pernah mengalami situasi ketika Anda memasuk-
kan sebuah video ke dalam sfide PowerPoint dan ternyata video
tersebut tidak bisa diputar?

Saya juga pernah mengalaminya. Sangat tidak enak ketika
video tersebut sangat penting untuk mendukung presentasi.
Memang tetap bisa memutar video dengan minimize PowerPoint
dan memutar video secara manual, tetapi saya rasa itu tidak
efektif.

Sebenarnya, itu hal yang wajar terjadi karena bisa saja video
yang Anda gunakan tidak sesuai dengan format file video yang
bisa diputar di PowerPoint,

Sebelum membahas enam format file video yang bisa diputar
di PowerPoint, saya akan mengulas sedikit tentang cara mema-
sukkan video ke dalam slide PowerPoint. Silakan lihat gambar di
halaman berikutnya.
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Klik (1) insert = (2) video = pilih video yang Anda inginkan

= (3) video siap diputar

Ada tiga faktor yang menyebabkan file video tidak bisa dipu-

tar di PowerPoint:

1. File video terkena virus dan sudah corrupt. Solusinya,
Anda harus mendapatkan kembali file tersebut, bisa de-
ngan copy, mengunduh ulang, atau membuat video vang
5dMa.

2. Codec yang tidak tepat. Sederhananya, media player yang
Anda gunakan untuk memutar video tidak mendukung file
video yang Anda gunakan. lika sudah begini, otomatis
video Anda tidak akan bisa diputar. Solusinya, gunakan
media player yang memiki banyak codec (bisa memutar
banyak jenis file video) seperti Windows Media Player
Classic, Real Player, dan Quick Time,
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3. Format file tidak didukung oleh PowerPolnt. Solusinya,
silakan pilih format video yang didukung oleh PowerPaoint
atau ubah jenis file videonya dengan video converter.

Berikut tipe-tipe file video yang bisa Anda gunakan dengan

PowerPoint: ..
. Farmat file : Ekstensi :
:rFiIe Windows Media i asf :
Eils Windows Video IBsbeians tleodl - at T :
mungkin memerlukan codec tambahan) :

| File nMP4 Videa

b

mpd, mdy, .mov
______________ ]

 File Film .mpg atau .mpeg
Pom o e e o 'l
..ﬁ.dnbe Flash Media swif -
.Flle Windows Media Video WY i

B EE L L R T

Untuk hasil maksimal, saran saya gunakan video .mp4 yang
dikodekan dengan video H.264 (juga dikenal sebagai MPEG-4
AVC),
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Siapa Ongky Hojanto?

VISION

Menjadi sumber Inspirasi dan Motivasi bagi
Banyak Orang di seluruh DUNIA untuk

SUKSES.

MISSION

Seorang Book Writer, Entrepreneur, Success Coach dan Trainer

yang mengabdikan hidupnya untuk kemajuan, keberhasilan dan
kesuksesan umat manusia melalui Training, Seminar dan Work-
shop, tempat setiap Individu akan mendapatkan pencerahan,
wawasan, strategi serta cara bertindak sehingga mereka bisa

mendapatkan apa pun yang mereka inginkan.

TRACK RECORD

* Satu-satunya Motivator di Indonesia yang mendapat peng-
akuan akan kompetensinya dari 9 lembaga internasional,
yakni: America Board of NLP (ABNLF), International Asso-
ciation of NLP (lANLP}, Association for NLP ([ANLP), NLP Asso-
ciation, National Federation of NLP (MFNLP), American Lni-
versity of NLP (AUNLP), International Association of NLP
Institute, FIRE Institute USA, British Hypnosis Association.
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* Pembicara Seminar NLP di Indonesia yang bisa mengeluarkan
3 sertifikat internasional untuk NLP Practitioner dan NLP
Master Practitioner.

* Orang pertama yang diajak berpartner oleh Tung Desem
Waringin (Pelatih sukses no. 1 Indonesia) dalam menulis buku
bersama.

* Dipercaya oleh tiga bank terbesar Indonesia (BRI, BCA dan
BNI) untuk memberikan pelatihan mengenai Sales dan
Motivasi.

= Dipercaya oleh 7 Kementerian Rl untuk memberikan training
mengenai Mindset dan Motivasi,

* NMenjadi Motivator di perusahaan asuransi jiwa tertua di In-
donesia (AJB Bumi Putera).

* [iundang bekerja sama dengan perusahan telekomunikasi
terbesar di Indonesia (Telkomsel).

* Dipercaya memaotivasi outlet dari 2 operator seluler terbesar
di Indonesia (Indosat dan Telkomsel).

= Dipercaya menangani coaching session laboratorium terbesar
di Indonesia [Prodia) untuk peningkatan profit.

* Berhasil meningkatkan omzet trode center terbesar di
Indonesia Timur (IT Center) sebesar 220% dalam 3 bulan.

* Diminta memotivasi seluruh tenaga sales koran terbesar di
Indonesia Timur {Koran Fajar).

* Telah memberikan training motivasi untuk 2 perusahaan
properti terbesar di tanah air [Lippo Grup dan Grup Ciputra).

= Sudah berbicara kepada lebih dari 80.000 orang di 12
provinsi.
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* Penulis 4 buku best seller: Financial Revolution in Action,
Public Speaking Mastery, Trainerpreneur dan I'm Motivator,

PERUSAHAAN YANG MENGGUNAKAN JASA
ONGKY HOJANTO:

PT SNS (Garuda Food), PT Lippo Karawaci Tbk, PT Asuransi Jiwa
Bumi Putera, PT Lion Dinasty Indonesia, Prodia, Hanny Kandou
Photography, Parafone, Paratronic, PT Habitat Asri/IT Center,
PT Asuransi liwasraya, Yayasan Jembatan Harapan Bersama,
Universitas Klabat, Universitas Sam Ratulangi, PT Naga Intan
Sentosa, Manado Post, BNI, PT Indosat, Bank Tabungan Negara,
Bank Indonesia, Bank Mega, BNI Card Center, Bank Mega, Klinik
Stroke Karmel, Telkom Flexi, Kementerian Kesehatan Rl, Flexter,
Panasonic, Kino Corporation, Askes, PT Pegadaian, Bank Woori,
Bank Pundi, Ecovis International, Telkomsel, Kementerian
Pekerjaan Umum, Kementerian Hukum dan HAM, Sinar Mas,
PT Astragraphia, Universitas Atma laya, Universitas Gunadarma,
Universitas Parahyangan, Universitas Tarumanegara, UPH,
Panangian School of Property, PT Bisnis Mandiri Wisesa, HM
Sampoerna, PT Hutama Karya, PT Nusa Konstruksi Enjinering,
Bogasari, Sriboga, Godrej, QJK, Toyota
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TOPIK YANG DIBERIKAN:

1. Sales Mastery
“sungguh dahsyat hasil training yang dilakukan. Banyak teman

yang termotivasil Ada soles yang meningkat 229% dan ada tim
yang meningkat 188%. Selain itu saya melihat banyak pribadi

yang terbangun Mental dan Pola Pikirnya.” Jemmy Asiku = Pre-

sident Director IT Center

Anda akan menguasal:

1.

zl

e L O

10.

11.

220

7 slklus penjualan ala NLP yang akan meningkatkan pen-
Jualan Anda hingga 60%.

Teknik membangun kepercayaan diri ala Anthony
Robbins,

Teknik membangun citra dirl seorang sales profesional
ala Joe Girard,

4 prinsip world class sales ala loe Girard.

Teknik 5 detik menarik hati prospek ala Richard Bandler,
Teknik mempengaruhi prospek ala John Grinder.
Teknik kemunikasi yang menghipnotis ala Miltan
Ericsson.

Teknik menemukan kebutuhan klien dengan & human
needs Anthony Robbins,

Teknik menemukan channel communication proses se-
hingga lebih nyambung saat presentasi.

11 teknik presentasi yang efektif ala Deddy Corbuzier,
Teknik membaca ekspresi wajah ala Paul Ekman.
Teknik membaca bahasa tubuh ala Allan dan Barbara
Pease,
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12. Teknik mengatasi keberatan dengan NLP.
13. 12 jurus closing sakti ala Brian Tracy.
10 jurus closing mematikan ala NLP.

2. Motivation Mastery
{Digunakan oleh Ciputra Grup setiap ada peluncuran proyek
baru)

Seminar Inl bertujuan mengetahul teknik dan cara memaoti-
vasi diri sendiri serta cara dan teknik memaotivasi dirl orang lain
agar memperoleh hasil yang diinginkan.

Materi vang dibahas:

1. Teknik My Hero Jouney untuk merancang Goal.

2. Teknik WFO (Welform Qutcomes), salah satu teknik
terbaik NLP untuk meng-install GOAL ke pikiran bawah
sadar,

3. Teknik Chunking untuk mendetailkan GOAL dan target.

4. Teknik mengganti program limiting belief yang meng-
hambat kesuksesan sehingga Anda akan bertindak lebih
maksimal.

5. Teknik mendesain strategi yang membumi untuk perce-
patan target dengan metode SCORE Model, Disney
Maodel.

6. Teknik "menyegerakan” diri untuk mengambil tindakan
massive dan kosisten dengan Metode NBG, Meta Pro-
gram, Anchor, Swish Pattern.
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3. Presentation Mastery — 2 Hari

Karyawan akan belajar cara presentasi yang efektif sehingga

dapat meningkatkan penjualan, meningkatkan kualitas meeting,

dan meningkatkan efektivitas training di perusahaan Anda.

Materi yang dibahas:

. ¥

4 teknik mengatasi rasa takut ala NLP sehingga Anda
dapat tampil dengan percaya diri.

9 teknik pembukaan yang powerful ala Larry King untuk
menarik perhatian audiens Anda.

6 cara menyusun isi presentasi yang mudah dipahami
dan gampang dimengerti.

Teknik membuat ilustrasi yang tertanam dalam subcons-
cius mind audiens Anda ala Socrates,

Teknik penutupan yang powerful sehingga Anda menda-
pat standing applause dari audiens,

Teknik bahasa tubuh yang elegan ala lan Ewing yang
akan membuat Anda tampil menawan.

Teknik mudah menghafal materi presentasi 5 hari de-
ngan 1 lembar kertas ala Mind Mapping

4. Communication Mastery

Karyawan akan belajar cara berkomunikasi yang efektif sehingga

dapat meningkatkan kerja sama antardepartemen, memini-

malisir kesalahpahaman, mengurangi biaya yang terjadi karena

salah pengertian, dan mengatasi komplain pelanggan dengan

efektif.
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Materi yang dibahas:

1. NLP Communication Model sebagai dasar terbentuknya
persepsi manusia.

2. Empat fungsi utama komunikasi:
» Menciptakan program diri
* Mencapail tujuan bersama
* Mengirimkan pesan dan ide
*» Menyelesaikan masalah

3. Tiga masalah utama dalam komunikasi: Behavior, Con-
text dan Relationship serta cara mengatasinya,

4. Teknik berkomunikasi dengan diri untuk menemukan
solusi ala Issac Newton.

5. Teknik menghipnotis orang lain dengan meningkatkan
efektivitas pesan kepada orang lain:
* Metode Conversation Frame
* Metode Milton Model
» Metode Meta Model
* Metode Linguistic Deception Art

6. Teknik membangun keakraban dengan kawan bicara
untuk menciptakan harmonisasi dengan metode;
Rapport (Eye Accesing Cue, Modalities, Predicate, Body
Languages).

7. Teknik membaca bahasa tubuh untuk mendapatkan in-
formasi yang efektif ala Paul Ekman.

8. Leadership Mastery
Rahasia mengembangkan dan memperbesar lingkaran
pengarub Anda di lingkungan pekerjaan, sosial dan bisnis
dengan cara meningkatkan kapasitas diri Anda dan me-
ngembangkan orang lain,
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2
3.
4,
5

Apa yang dipelajari:
Bagian |
1;

Teori dasar kepemimpinan yang efektif,

6 gaya kepemimpinan ala Daniel Goleman.

Filosofi kepemimpinan Jawa klasik Hasta Brata.

Hukum kepemimpinan efektif ala John C, Maxwell,

Teknik membuat pencapalan pribadi untuk meningkat-
kan level pengaruh.

Teknik mengembangkan AQ seorang pemimpin ala Paul
G Stiltz, Ph.D.

Teknik berpikir lateral untuk menemukan solusi ala

Edward de Bono,
Teknik membangun karisma pribadi ala Jay A, Conger.

Bagian |l
A.

Menguasal komponen untuk mempengaruhi orang lain:

=

Teknik persuasi ala Richard Bandler dan John La Valle,
Teknik komunikasi yang menghipnosis dalam 10 detik
ala Milton Ericson,

Teknik efektif berurusan dengan orang lain ala Les
Giblin,

Teknik memahami fisiologl orang lain ala Anthony
Robbins.

B. Teknik mengembangkan orang lain:

Teknik coaching yvang efektif dengan SCORE Model,
Teknik memotivasi TIM Anda dengan Meta Model
MLP.
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Untuk informasi, hubungi:
www.OngkyHojanto.com/InhouseTraining
HP  :08113440909 atau 08113490909

E-mail : Inspiratorsukses@gmail.com
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MUSTOFA THOVIDS dikenal sebagai Slide Pre-
% sentation Expert, yaitu seorang ahli di bidang
desain slide presentasi.

Dia berpengalaman mendesain slide desain
presentasi untuk beragam klien, baik individu,
institusi pemerintah, maupun perusahaan
swasta. Dia juga rutin mengisi seminar dan
workshop di berbagal kota besar di Indonesia,

Beberapa sharing yang pernah disampai-
kannya di antaranya untuk PT Sriana Tirtatama
Property, Universitas Indonesia, Pemkab Gresik, Pemkab Ban-
jarmasin, Yatim Mandiri, Al Kausar Boarding School, dan RSUPN
Dr. Cipto Mangunkusumao (RSCM).

Dia juga rutin menulis artikel di trainingpresentasi.net, salah
satu situs edukasi presentasi terbesar di Indonesia yang sudah
diakses oleh lebih dari 50.000 pengunjung per bulan, Selain
melalui training offline, Anda juga bisa belajar desain slide pre-
sentasi lewat training online di pakarpresentasi.com,

Buku keduanya yang khusus membahas kiat how to mende-
sain slide kelas dunia, Slide Design Mastery, wajib Anda baca. Ini
adalah Presentation Book of the Year 2015 dan termasuk daftar
delapan buku public speaking dan presentasi terbaik Indonesia.

Anda bisa menghubungi Mustofa Thovids melalui:
mustofathovids@gmail.com

Untuk belajar/sharing/ konsultasi seputar presentasi, Anda
bisa bergabung dengan Group Facebook "Belajar Jago Presen-
tasi" https://www.facebook.com/groups/TrainingPresentasi

Untuk memudahkan Anda mempraktikkan isi buku Pre-
sentation Mastery, tersedia modul tambahan sebagai penunjang
yang bisa Anda download gratis di http://trainingpresentasi.net/
bonus
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Apakah Anda ingin
menjadi seorang motivator
profesional?

Berdasarkan pengalaman saya selama sepulub tahun menekuni
dunia training, minimal terdapat empat masalah utama saat

Anda ingin menjadi seorang motivator:

1. Self Mastery
Materi seminar yang akan diajarkan.

2. Media Promosi
Biaya promosi untuk seminar yang mahal.

3. Mentor
Mentor yang mau berbagi dengan tulus dan ikhlas seputar
ilmu dan cara membangun bisnis training.

4. Komunitas
Teman-teman untuk saling bertukar ilmu dan penge-
tahuan.

Selama sepuluh tahun juga, saya dapat memecahkan kode
untuk sukses menjadi trainer nasional. 5elama lima tahun ter-
akhir saya menduplikasikan ilmu ini dan hasilnya:

Rudy Sugiono, Fuad Zakiy, Bong Chandra, Yehezkiel Zebua,
Wempy Suciady, David Setiady, Victor Rundengan, dan Frely
Supit.
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Mereka adalah sedikit darl orang-orang hebat yang mau

berjuang untuk membantu arang lain melalui training.

Paket Trainerpreneur Rp175.000,000

X

Workshop Trainerpreneur—Rp10.000.000 (dua hari)

Anda akan belajar cara membangun bisnis training, teknik
menjual seminar, dan rahasia mendapatkan permintaan
In-house training.

Workshop Certified Public Speaking—Rp5.000.000 (dua hari)
Anda akan berlatih cara menjadi pembicara yang menye-
nangkan, memiliki bahasa tubuh yang elegan, dan teknik
membuat isi presentasi yang benar.

. Program License—Rp30.000.000 (dua hari)

Disediakan materi seminar, slide presentasl, dan video se-
minar, serta diajarkan cara membawakan materi seminar
tersebut.

. Free Reseat

Anda dapat mengkuti ulang ketiga program di atas dengan
hanya membayar biaya konsumsi dan coffee break.
Member di website komunitas trainer www.MotivatorAca-
demy.com—Rp10.000.000

Website yang kami sediakan sebagal tempat Anda mempro-
mosikan seminar-seminar Anda.

Mentoring selama setahun—Rp120.000.000

Anda dapat berkonsultasi sebulan sekali selama setahun
seecara tatap muka atau phone session.
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PRESENTATPON MASTERY

Tiga perbedaan Public Speaking Academy (PSA) dengan kursus

public speaking lain:

1. Latar belakang founder Public Speaking Academy dan para
master facilitator adalah public speaker profesional dan bu-
kan MC, host TV, host radio, atau artis sehingga materi dan
konsep pengajaran di PSA bermanfaat untuk digunakan da-
lam presentasi produk, presentasi bisnis, presentasi tugas
sekolah, presentasi tugas kuliah, sidang skripsi, meeting,
khotbah, ceramah, orasi, wawancara pekerjaan, seminar, dan
pelatihan motivasi.

2. P5A tidak hanya meningkatkan kemampuan komunikasi lisan,
tetapi juga mengedepankan peningkatan soft skill yang
lain, seperti motivasi diri, manajemen waktu, berpikir kritis,
kemampuan mendengarkan, semangat, kreativitas, dan
komitmen,

1. Standar mutu yang tinggi untuk memperoleh sertifikat pe-
serta melalui tes dan tugas.

Progam Public Speaking Academy

1. Certified Public Speaking

Tujuan : Melatih peserta memahami teor m
dan dapat mengaplikasikan dan menyusun CPS
sebuah public speaking yang baik dan benar,

serta menguasai teknik-teknik penyampaian _
yang menarik.
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2.

Tujuan : Melatih orang menjadi master pub- “

lic speoking dengan menguasai teknik-teknik CM P S

lanjutan public speaking. _

Durasl : 10 jam
Peserta : Maksimal 12 orang/kelas

Bahasan :

Hukum retorika

Mengetahul tantangan seorang pemblcara dan cara meng-
atasinya

Mengetahui kesalahan-kesalahan seorang pembicara dan
cara menghindarinya

7 cara menjadi master di topik yang Anda bawakan

Rumus 5P dalam mengatasi rasa takut

Stuktur presentasi yang memikat dan mudah diingat
Introduction — Body — Conclusion

9 cara membuka presentasi yang menarlk

5 cara membuat isi presentasi yang WOW

5 teknik memperkuat isi presentasi dengan ilustrasi yang
menarik

6 teknik penutupan yang powerful dan berkesan
Showmanship ala Barack Obama

Mata, tangan, cara berdiri, tatapan mata, VOICE (volume
suara, gag, intonasi, clarity, energy), posisi kaki

Certified Master public Speaking
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Durasi : 100 jam

20 jam di kelas
80 jam praktik presentasi di lapangan

Peserta : Maksimal 12 orang/kelas

lam terbang : 40 kali presentasi untuk dapat menggunakan

gelar CMPS

Bahasan:

Review materi CP5

Mengetahui tipe audiens

Mengetahui teknik dari cara menyenangkan audiens
Mengetahui cara menjawab pertanyaan sulit

Menguasai teaterikal presentasi {ekspresi sedih, marah, ke-
cewa, dan yakin)

Menguasai variasi VOCAL

Menguasai teknik impromptu

Menguasi teknik extempore

Mengetahui teknik menyusun slide presentasi world class
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PROGRAM LAIN:

CERTIFIED NLP

NLP Practitioner (5 hari 4 malam)

Ini adalah satu-satunya program NLP Practitioner yang memper-
oleh dua sertifikat dari:

= MNational Federation of NLP

* |nternational Association of NLP

Berbeda dengan workshop NLP Practitioner yang lain, Indo-
nesia NLP lebih menekankan pada HASIL dan aplikasi teknik-
teknik NLP dalam karier, keluarga, bisnis, dan pencapaian OUT-
COME Anda.

NLP Master Practitioner

Anda akan belajar teknik-teknik lanjutan dari NLP Practitioner
sehingga bisa melakukan percepatan OUTCOME Anda dan per-
cepatan OUTCOME orang lain.

NLP Trainer

Indonesia NLP menyajikan NLP Trainer dengan format berbeda

karena di NLP Trainer ada tiga poin utama yang akan dibahas:

* Teknik menjadi public speaker

= Teknik menjadi trainerpreneur, yaitu bagaimana mengorgani-
siasi dan menjual seminar Anda

= Menguasai materi-materi NLP Practitioner

234



OMGHY HCHANTO B MULTORL TIROVITE -

* Selain itu, Anda akan diberi sebuah website sebagal sarana
untuk menjual seminar dan materi-materi seminar sehingga
Anda pun siap menjadi seorang trainer.
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KANTOR CABANG
PUBLIC SPEAKING ACADEMY
DI INDONESIA

lakarta

Senayan Trade Center

1. Asia Afrika

Lantai 4 No. 1033, 5enayan

SMS: 08113440909

Website: PublicSpeakingAcademy.co.id
E-mail: PublicSpeakinglakarta@gmail.com

Semarang Tengah

. MT Haryono No. 522

Telp.: 024-3514319

Call Centre: DB122939928

g : @PublicSpeakingsemarang

FB : Psa Semarang

Website: www_pelatihanpublicspeaking.net

Yogyakarta

ll. Letjen Suprapto No. 70
Mgampilan

Telp.: 0274-555237

SMS Center: 085228150875
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Surabaya Timur

Ruko Galaxy Bumi Permai i-1

JI. Suko Semolo No. 16

HP: 08115815511

Website: www.PublicSpeakingSurabaya.id

Surabaya Pusat

JI. Raya Gubeng 30-32 Kav. A-3

HP: 0812499336.23

Website: www_PublicSpeakingSurabaya.com

Bandung

JI. Karasak Lama No. &

(ruko dekat KUMON Mekar Wangi
Kompleks Mekar Wangi, Soekarno Hatta

RT 02/RW 09, Kelurahan Kebon Lega,
Kecamatan Bojongloa Kidul

HP: 0B1B228666

SMS/WA: 0818215685

E-mail: publicspeakingbandung@gmail.com
Website: www_publicspeakingbandung.com

Tangerang
Ruko Mendrisio 1 Blok E No. 1

Paramount Serpong

Telp.: 021-29507246

HP: 08113450909

Website: www._PublicSpeakingtangerang.net
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Trainer Public Speaking

Academy

Fuad Zakiy adalah sales trainer dan sales
coach berstandar internasional yang ber-
pengalaman memberikan sesi training dan
coaching sejak 2011, Telah memberikan
motivasi dan inspirasi serta teknik penjual-
an terbaik ke lebih dari 20,000 orang yang
berprofesi sebagai penjual, mulai dari sales

counter, sales representative, sales executive, sampai sales ma-

nager yang bekerja di perusahaan hingga pelaku MLM, agen

asuransi, serta agen properti. Sering kall menjadi narasumber di

radio dan TV terkemuka di Indonesia serta telah memberikan

training di 1 negara bagian di Malaysia dan 35 kota/kabupaten

di Indonesia, Website: www. Fuadfakiy.com

David Setiadi adalah fun trainer yang berfo-
kus pada peningkatan kemampuan komuni-
kasi berstandar internasional. Telah mem-
berikan pelatihan dan motivasi sejak tahun
2009, Berpengalaman memberikan pelatihan
dengan cara yang fun di bidang communica-
tion for selling/negotiation for bussines, com-

munication for relation, dan presentation

skill. Dipercaya menjadi trainer di 3 kementerian Indonesia serta

cooch di BUMN dan banyak perusahaan asuransi di Indonesia

serta Australia. Website: www,Davidsetiadi.com
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Dewi Kurnia Wijaya adalah public speaking
trainer sejak 2015. Memberikan pelatihan
public speaking kepada berbagai lapisan ma-
syarakat Indonesia, termasuk karyawan, ma-
hasiswa, pejabat pemerintah, dan peng-
usaha agar bisa memiliki keberanian dan

meningkatkan keterampilan presentasi serta

berbicara di depan banyak orang. Lebih ber-
fokus membantu wanita memiliki keterampilan public speaking
dan mendukung wanita untuk memiliki kemandirian secara
ekonomi,

Roby Oktober, 5.E. adalah Master Practitio-
ner dari NFNLP dan IANLP, serta Master Trai-
ner dari Public Speaking Academy dan Mas-
ter Trainer dari Ongky Hojanto Resources.
Gaya presentasinya yang praktis dan humoris

membuatnya dikenal sebagai pembicara

yvang informatif dan menyenangkan. Pria

lulusan 51 Manajemen Keuangan ini berprofesi sebagai CEO
perusahaan air minum dalam kemasan yang berkantor pusat di
lakarta, pengusaha GPS pelacak di Bekasl, serta professional
trainer dan business consulftant untuk perusahaan dan pabrik.
Hingga saat ini telah memberikan seminar, training, dan work-
shop kepada lebih dari 15.000 orang di berbagai kota, seperti
Jakarta, Bandung, Solo, Surabaya, Bali, Pekanbaru, Jambi,
Medan, Padang, Tarakan, Pontianak, Makassar, hingga Guang
Zhou, China. E-mail: robyoktober@gmail.com; FB: roby oktober;
1G: robyaktober
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Leonard Haryadi adalah Certified Master
Trainer dari Motivator Academy, Certified
Public Speaker dari Public Speaking Aca-
demy, coach dan guru di Candra Maya Foun-
dation, serta pemilik Bimbel Athena dan

Cipta Tailor.

Tjhan Meng Ing adalah business woman dan
pendiri PT Aneka Karya Cemerlang (2002),
perusahaan manufaktur vang bermula dari
home industry (1995). Sekitar 10 tahun ber-
gelut di bidang akuntansi dan keuangan, ku-
rang lebih 20 tahun berkecimpung di dunia
manufaktur, 6 tahun bergelut dengan dunia

perdagangan dan 10 tahun berkutat di dunia asuransi. Merupa-

kan Registered Financial Planner Certified Coach & Consultant,

Certified Trainer and Certifled Public Speaker dari Ongky

Hojanto Resources, Certified NLP Practitioner dari NFNLP, dan

Certified NLP Practitioner dari IANLP,

Tri Nugroho Kusumo adalah instructor di PT
Virtus Facility Services, Certified Trainer dari
Motivator Academy, Certified Trainer dari
BNSP, Certified Public Speaking dari Public
Speaking Academy, Certified NLP Practitio-
ner dari lANLP Swiss, Certified MLP Practitio-
ner dari NFNLP Florida, Certified Rope Access

Level 1 dari Indo Rope, dan Certified 5TIFIn Level 1 dari 5TIFIn

Institute.,
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Salah satu manfaat penting kemajuan teknologl adalah
penggunaan teknologl sebagal sekutu kita untuk membuat

presentas| menjadi lebih menarik dan memukau, yaitu teknik

membuat siide presentasi yang memukau.
Buku Ini berisi pengetahuan, cara, dan teknik menyajikan

public speaking dengan elegan serta bertaraf internasional.

Motivator nomor satu Indonesia dan penulls best seller
Ongky Hojanto bersama Mustofa Thovids, indonesia’s best
sfide presentation design, mengupas 45 (Subject Mastery,
Sequencing, Showmanship, dan Slide Presentation) sebagal

paket lengkap bagi Anda yang ingin menyajikan “world class
presentation” di setiap presentasi yang Anda lakukan.

PUBLICSPEAKING
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